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1. ZAKLADNIi POJMY

Definice pojmt, které jsou pouzivany v tomto dokumentu a nejsou uvedeny ve Smérnici upravujici
fizeni projektt v resortu MSMT a roli oddéleni projektové kanceldire MSMT.

Integrovany regiondlni operacni program

Operacni program, jehozZ prioritou je umozZnéni vyvazeného rozvoje Uzemi, zkvalitnéni infrastruktury,
zlepSeni verejnych sluzeb a verejné spravy a zajiSténi udrzitelného rozvoje v obcich, méstech a
regionech. Poskytovatelem finanénich prostfedkd je Ministerstvo pro mistni rozvoj.

Integrovany regionalni operacni program je dale uvadén i jako ,IROP“.

Monitorovani

Monitorovani/monitoring je nedilnou soucasti jak programového, tak projektového cyklu. Cilem
monitorovani je pribéiné zjistovani pokroku v realizaci operacnich programd, resp. projektd, a
porovnavani ziskanych informaci s vychozim predpokladanym planem. Monitorovani je soustavnou
¢innosti, ktera probiha béhem celého trvani programu/projektu.

Operacni program Zaméstnanost

Program je zaméren na oblasti podpory zaméstnanosti, rovné prileZitosti Zen a muzli, adaptabilitu
zaméstnanc( a zaméstnavatell, dalsi vzdélavani, socialni zacleriovani a boj s chudobou, modernizaci
verejné spravy a verejnych sluzeb a podporu mezindrodni spoluprace a socidlnich inovaci v oblasti
zaméstnanosti, socidlniho zacleriovani a vefejné spravy. Ridicim orgdnem opera¢niho programu
Zaméstnanost je Ministerstvo prace a socialnich véci CR.

Operaéni program Zaméstnanost je dale uvadén i jako ,OP Z“.

Podnét k pfipravé projektu

Dokument, ktery zaznamendava zdkladni informace o zamysleném projektu. Obsahuje identifikaéni
udaje, zdGvodnéni, cile a pfinosy, predpokladany rozpocet a dobu realizace projektu. Podnét k pripravé
projektu predklada naméstkovi pro Fizeni sekce vécny Utvar MSMT.

Podnét k pripravé projektu je dale uvadén i jako ,,Podnét”.

Pravni akt

Dokument vydany tidicim organem, ve kterém je stvrzen prevod podpory subjektem poskytujicim
podporu vici pfijemci. Blize specifikuje podminky pfevodu podpory.

V pfipadé financnich prostfedkd operacnich programi pro organizacni slozky statu a jejich prispévkové
organizace, tzn. i MSMT, se obvykle jednd o dokument s ndzvem Podminky pouZiti prosttedkl &i
Podminky pouZziti podpory.

Projekt

V kontextu ESI fond( se pojmem projekt rozumi konkrétni uceleny podrobné rozpracovany projektovy
zameér, ktery je soucasti projektové zZadosti.

Obecnéji jde o aktivity spolufinancované z prostfedk(l operacnich programd c¢i aktivity plné
financované z rozpoctu kapitoly ministerstva, které byly vécnym dtvarem MSMT vyhodnoceny jako
projekt a v tomto smyslu potvrzeny stanoviskem PK MSMT. Jedna se o ¢asové, nakladové a zdrojové
omezeny jednorazovy proces, jehoz dil¢i ¢innosti jsou vzajemné provazany vstupy a vystupy, které
vedou k dosazeni pfedem stanoveného cile.

Projektovy zdmér

Dokument, ktery vyjasiiuje predmét planovaného projektu, deklaruje cile, rozsah, pfinosy, financni
zdroje a ostatni zakladni parametry za G¢elem ziskani souhlasu porady vedeni MSMT pro nasledné
zpracovani projektové Zadosti.

Projektovy zamér je dale uvddén i jako ,Zamér”.
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Projektova zadost

Dokument, ktery zpracovdva a predklada vécny utvar v souladu s podminkami a pravidly fidiciho
organu s cilem ziskat finan¢éni podporu. Projektova Zadost vidy obsahuje Udaje o Zadateli, informace
o projektu, rozpocet a financovani projektu.

Projektova z4dost je dale uvddéna i jako ,Zadost”.

Pfijemce

Subjekt, jehoZ projektova Zadost o poskytnuti financnich prostfedkd byla na zakladé hodnoticiho
procesu poskytovatelem finan¢ni podpory schvélena. Subjekt je zodpovédny za zahajeni, realizaci ¢i
udrieni projektu a na zakladé pravniho aktu predkldda Fidicimu organu Zpravu o realizaci a Zadost o
platbu a pfijima finanéni prostfedky z verejnych rozpocta.

Publicita projektu

Ptijemce financnich prostfedkd ma povinnost informovat o tom, Ze jeho projekt je spolufinancovan
z ESI fondl. Tuto povinnost uklada Natizeni Evropské komise €.1828/2006. Publicita je vétsinou
povinna pfi viech fazich realizace projektu (zahajeni, pribéh, prezentace projektu. Konkrétni pravidla
publicity jsou popsana v Pfirucce pro prijemce pfislusného operacniho programu.

Ridici organ

Pro kazdy operacni program je uréen jeden fidici organ, ktery sleduje, zda jsou dodrzovany zasady
operacnich programu a zda je pomoc z ESI fond( poskytovana spravné a efektivné.

Ridici organ je déle uvadén i jako ,,RO“.

Studie proveditelnosti

Dokument, ktery slouzi k posouzeni realizovatelnosti projektu z hlediska finanéniho i k zhodnoceni
efektivnosti vyuZiti potencialné vlozenych prostredk(. Zaroven je i zdsadnim nastrojem samotného
projektového fizeni. Jeho ucelem je zhodnotit vSechny realizacni alternativy a posoudit
realizovatelnost daného investicniho projektu, jakoZ i poskytnout veskeré podklady pro samotné
investi¢ni rozhodnuti. VyuZziva se predevsim u projektd financovanych v ramci IROP.

Udrzitelnost projektu

Doba, po kterou musi pfijemce financni podpory udrZet vystupy Ci aktivity projektu. Jedna se o finan¢ni
a organizacni zajiSténi dalSiho provozu a udrzby vystupl projektu jako i nastaveni odpovédnosti
za vyuZzivani, aktualizaci a relevanci vystupl projektu, respektive jeho obsahu. Organizacni a zdrojové
zajisténi udrzitelnosti projektu je stanoveno v projektové zadosti.

Vécny utvar
Utvar, do jeho? kompetence spada problematika, kterda ma byt fe$ena projektem. Jako vécny Gtvar
mUze vystupovat i OPRO ¢&i CSl.

Zmény projektu

Zmény v projektech se rozliSuji na nepodstatné a podstatné, podstatné zmény maji nebo nemaji vliv
na zménu pravniho aktu projektu. Urceni typu zmény je vzdy v kompetenci prislusného fidiciho organu
operacniho programu. Vsechny zmény v projektech se zapisuji do spole¢ného informacniho systému
fidicich organl operacénich programt, vSechny podstatné zmény podléhaji schvéleni pfislusnym
operacnim organem.

Zprava o realizaci projektu

Dokument, ktery predkladd prijemce fidicimu organu prostfednictvim informacniho systému
v prabéhu realizace projektu v intervalech stanovenych Pravnim aktem. Cilem Pribéiné zpravy o
realizaci projektu je poskytnout fidicimu organu informace o stavu a pokroku realizace daného
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projektu, pfip. uréeni problém, které se vyskytly v priibéhu realizace projektu. Zavére¢nou Zpravou o
realizaci projektu informuje ptijemce fidici orgdn o dosazeném pokroku v ramci celého realizovaného
projektu k datu ukonceni projektu.

Zprava o realizaci projektu je dale uvddénai jako ,,ZoR".

Zprava o udrzitelnosti projektu

Dokument, ktery popisuje zpUsob zajisténi udrZitelnosti projektu. Obsahuje kromé jiného osoby
zodpovédné za provadéni udrzitelnosti, rizika naplnéni ¢i udrZeni indikator(, rozpocet uréeny na
obdobi udrZitelnosti projektu.

Zadost o platbu

Dokument, ktery predkladd prijemce fidicimu orgdnu prostfednictvim informacniho systému
v pribéhu realizace projektu v intervalech stanovenych Pravnim aktem. Priib&Znou Zadosti o platbu
7ada prijemce Fidici organ o proplaceni vzniklych vydaji v pribéhu realizace projektu. Zavére¢nou
Zadost o platbu k proplaceni zptisobilych vydaji predkldda pFijemce po ukonéeni celého projektu.
Termin jejiho predloZeni je stanoven v Pravnim aktu. Zadost o platbu je nezbytnou soucasti Zpravy o
realizaci.

Zadost o platbu je dale uvadéna i jako ,ZoP“.
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PREHLED POUZIVANYCH ZKRATEK

IPs Individudlni projekty systémové

IROP Integrovany regiondlni operacni program,

Metodika Metodika Fizeni projektd v resortu MSMT spolufinancovanych
z operacnich program( Evropské unie a role oddéleni Projektové
kancelare

MSMT Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

naméstek naméstek pro tizeni sekce

OP EU Operacni program/y Evropské unie

OPZ Operacéni program Zameéstnanost

OPRO Ostatni piimo fizena organizace a CSI

PK MSMT Projektova kancela¥

Podnét Podnét k pripravé projektu

RO Ridici orgén

RV Ridici vybor

Zamér Projektovy zamér

ZoR Zprava o realizaci

Zadost Projektova 7adost

ZoP Zadost o platbu
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3. UvoD

Materidl ,Metodika tizeni projektd v resortu Ministerstva skolstvi, mladeZze a télovychovy
spolufinancovanych z operacnich programu Evropské unie a role oddéleni Projektové kancelare” (dale
jen ,Metodika“) je vystupem klicové aktivity 01 projektu ¢. CZ.03.4.74/0.0/0.0/15_025/0003534
Vytvoreni, rozvoj a provoz Projektové kanceldre MSMT. Opira se o vynos ministra, kterym se vydava
Smérnice upravujici Fizeni projektd v resortu Ministerstva Skolstvi, mladeZze a télovychovy a roli
oddéleni Projektové kancelafe MSMT. Projekt je spolufinancovdn z Operaéniho programu
Zaméstnanost v rdmci prioritni osy 4 Efektivni vefejna sprava; a statniho rozpoctu Ceské republiky.

Metodika je vytvofena s cilem koordinovat a podpofit projekty v resortu Ministerstva Skolstvi,
mladeZe a télovychovy (dale jen ,MSMT“) v procesu fizeni jednotlivych projektovych fazi a ukotvit roli
oddéleni Projektové kancelaie MSMT.

Metodika popisuje postupy Fizeni projektl realizovanych v MSMT, jeho ostatnich p¥imo fizenych
organizacich a €SI, spolufinancovanych z prostfedki operaénich programt Evropské unie a investi¢nich
fond( (dale i, OP EU“), vyjma projekty financované z operacniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani.
Definuje postupy a principy ¢innosti jednotlivych aktérd v pribéhu Zivotniho cyklu projektu.

Metodika zirover vymezuje roli PK MSMT, ktera v pribé&hu Zivotniho cyklu vstupuje do interakce
s projektovymi tymy a dotéenymi vécnymi Gtvary MSMT respektive se stupni fizeni resortu MSMT.
Cinnost PK MSMT je zaméiena zejména na podporu projektd OP EU realizovanych v resortu MSMT,
Ostatnich pfimo fizenych organizacich a Ceské $kolni inspekci (dale i ,,OPRO*).

PK MSMT realizuje predeviim metodickou, konzultaéni a vzdélavaci podporu projektovym tym@m.
Podplrna cinnost se tyka jednotlivych ¢innosti v ramci Zivotniho cyklu projektu, tedy od pfipravy
Projektovych podnétll a zamér(, pres Projektovou Zadost a celkové nastaveni projektu az po jeho
ukoncovani a /nastaveni udrzitelnosti.

PK MSMT v rdmci realizovani projektu, tedy ve viech projektovych fazich, zohledfiuje veskeré cile,
pravidla a postupy OP EU v souladu se schvélenou strategii a prioritami resortu MSMT a strategii vlady.
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4. STUPNE RIiZENi RESORTU A PORADNIi ORGANY MSMT

V PROJEKTOVEM RIiZENI A RiDICi STRUKTURA PROJEKTU

Béhem celého Zivotniho cyklu projektu vstupuji do vzdjemné a neodlucitelné interakce stupné fizeni
resortu a poradni orgadny MSMT s Fidici strukturou projektu.

Tabulka €. 1: Subjekty projektové interakce

Stupné Fizeni resortu Ridici struktura projektu
a poradni organy MSMT

ministr zadavatel

porada vedeni fidici vybor

naméstek pro fizeni sekce projektovy manazer + projektovy tym
vécny uUtvar PK MSMT

Zdroj: PK MSMT

Nasledujici odstavce popisuji stéZejni role a odpovédnosti v ramci realizace a fizeni projektu. Dalsi
role a odpovédnosti jednotlivych aktérl jsou detailné popsany u kazdé faze projektu.

Pod pojmem ministr se v dalSim textu rozumi ministr nebo ministryné v zavislosti na obsazeni funkce
muzem Ci Zenou. Toto plati obdobné pro pojmy nameéstek, ¢len, zadavatel, manaZzer, apod.

4.1 Stupné fizeni resortu a poradni organy MSMT

Ministr zejména:

e po projednani na poradé vedeni MSMT vydava souhlas s projektovym zamérem,

e povéfuje zadavatele projektu, fidici vybor, technické/ho a vécné/ho garanta/y projektu

o v informac¢nim systému fidicich organ( schvaluje projektovou Zadost, podepisuje pravni akt
projektu,

e schvaluje zpravu o realizaci projektu (dale jen ,,ZoR“) a 74dost o platbu (dale jen ,,ZoP“),

e schvaluje podstatné zmény projektu, které maji vliv na zménu pravniho aktu projektu,

e bere na védomi informace o stavu, realizaci, dosazeni pfinosu, ukonceni a udrzitelnosti projektu,

e pro vySe uvedené cinnosti mlZe povérit svého zastupce.

Porada vedeni MSMT zejména:

e projednava predlozeny projektovy zamér,

e projedndva podstatné zmény projektu, které maji vliv na zménu pravniho aktu projektu,

e bere na védomiinformace o stavu, realizaci, dosazeni pfinosu, ukonceni a udrzitelnosti projektu.

Nameéstek pro fizeni sekce (dale jen ,,ndméstek”) zejména:

e rozhoduje o rozpracovani podnétu k ptipravé projektu do projektového zaméru a urci odpovédné
osoby za zpracovani,

e spolupracuje s dotéenymi vécnymi Gtvary dle pfedmétu projektu, véetné PK MSMT,

e predklada projektovy zamér na poradu vedeni MSMT k projednéni a ke schvaleni ministrovi,

e pfi planovani a navrhovani rozpoctu projektu zajistuje, spolu s ekonomickou sekci, finanéni zdroje
pro projekt z rozpoétu MSMT,
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e konzultuje soulad projektu s legislativou CR a MSMT s pracovniky sekce legislativy a mezinarodnich
vztah,

e zodpovida za fadnou archivaci projektu,

e schvaluje vystupy projektu a odpovida za zajiSténi udrZitelnosti projektu.

Vécny utvar zejména:

e identifikuje potfeby a projednava je s naméstkem pro fizeni sekce,

predklada podnét k pripravé projektu ke stanovisku PK MSMT,

naplfiuje sdilenou databdzi podnétl k projektdim na MSMT, OPRO a CSI,

zpracovava podnét k pripravé projektu do projektového zaméru,

rozpracovava projektovy zamér do projektové zadosti ve spolupraci se zadavatelem,
e zadava projektovou Zadost do informadéniho systému operacnich programd,

e informuje PK MSMT o vydani pravniho aktu projektu,

e spolupracuje pfi zpracovani zavére¢né ZoR a zavéreéné ZoP.
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Obrazek €. 1: Prolinani spoluprace struktur

Stupné fizeni resortu

R’,

i struktura projektu

a poradni organy MSMT

jmenuje zadavatele (zpravidla naméstka)

|

ministr

porada vedeni

vécny utvar

Zdroj: PK MSMT

navrhuje ministrovi ¢leny RV, zodpovida se

zadavatel

jeho zastupce je élenem RV

projektovy manazer
ajeho tym

projektova kancelar
MSMT

"'zodpovida se

zodpovida se

je €lenem RV, poskytuje
metodicko-konzulta¢ni podporu
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4.2 Ridici struktura projektu a projektovy tym
Obrazek ¢. 2: Ridici struktura projektu

porada vedeni

Ridici vybor projektu |

zadavatel

zastupce sekce
ekonomické

vécny garant projektu

zastupce projektové
kancelare MSMT
(bez moznosti hlasovani)

dalsi ¢lenové
(napf. technicky garant) dle
charakteru projektu

projektovy
manazer

o dalsicl. dle ™
P " P
P financni manazer charakteru pipadné t'ymovy Y
Ve . manazer ~
- projektu AN
i .
+F N
- m ~
- ~N
- ~
- ~
e AN
P Elen tymu Elen tymu &len tymu AN

e

Ridici strukturu projektu tvofi zejména zadavatel projektu, fidici vybor projektu, vécny a technicky
garant projektu a projektovy manazer.

Projektovy tym je pracovni tym docasného charakteru sestaveny za Gcelem dosazeni cild projektu a na
dobu trvani projektu. Projektovy tym zpracovava vystupy projektu a béhem realizace projektu plni
ukoly dle schvaleného projektového zaméru a pokynl zadavatele nebo fidiciho vyboru. Je zpravidla
sloZzeny z projektového manazZera, finanéniho manazera a dalSich odbornych zaméstnancd, jejichz
Ucast je na zakladé charakteru daného projektu pro Uspésnou realizaci projektu nezbytna.

Zadavatel projektu (dale jen ,zadavatel”) odpovidd ministrovi za Uspésnou realizaci projektu.
Zadavatelem je zpravidla naméstek pro fizeni sekce, kterad projekt iniciovala a do jehoz vécné fidici
pGsobnosti pati cil projektu. V piipadé realizace projektu na OPRO ¢&i €SI je zadavatelem zpravidla
naméstek sekce, do jejiz plsobnosti OPRO &i €SI spada. Zadavatel je jmenovan ministrem po schvaleni
projektového zaméru, poté zejména:

e je zodpovédny za zpracovani projektového zaméru do projektové Zadosti (na zpracovani se podili
vécny Utvar, pfipadné externi dodavatel),

e navrhuje ¢leny RV,

e jeclenemRyY,

11
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e jmenuje projektového manaZera a ostatni ¢leny projektového tymu,

e v pfipadé potteby fesi spory, rizika a problémy a schvaluje ndvrh jejich feseni,

e predklada poradé vedeni podstatné zmény projektu, které maji vliv na zménu pravniho aktu
projektu (pokud zadavatelem neni naméstek, predklada tyto zmény projektu poradé vedeni
zadavatel prostrednictvim naméstka),

e schvaluje podstatné zmény, které nemaji vliv na zménu pravniho aktu projektu

e podstatné zmény, které maji vliv na zménu pravniho aktu projektu, predava k projednani poradé
vedeni a ke schvaleni ministrovi,

e  prebira vystupy projektu,

e je zodpovédny za zpracovani zavére¢né ZoR a ZoP

e je zodpovédny za vlozeni zavéreéné ZoR do sdilené databaze projektll MSMT, OPRO a CSl.

Ridici vybor projektu (dale jen ,RV“) odpovid4d zadavateli za dosaZeni cilG projektu a dokonéeni
projektu v souladu se schvdlenym projektovym zamérem.
Cleny RV jsou minimalné:

e  zadavatel projektu,

e  zastupce sekce ekonomické MSMT,

e vécny garant projektu,

e zastupce PK MSMT (bez moznosti hlasovdni). Idealni je lichy pocet €len(i s moZnosti hlasovani.
Ridici vybor:
® je zfizovan ministrem pro kazdy projekt,
® na svém prvnim jednani ukotvi svou cinnost vytvorenim a schvalenim vlastniho Statutu a
Jednaciho Fadu (zpGsob rozhodovani, jmenovani zastupcl €lenti RV, frekvence jednani atd.),
schvaluje organizacni nastaveni a plan projektu,

e monitoruje a hodnoti pribéh projektu, dosahovani cili stanovenych pro jednotlivé aktivity
a schvaluje vysledky projektu,

e projedndva podstatné zmény projektu, které nemaji vliv na zménu pravniho aktu projektu, a
predklada naméstkovi ndvrh zmén ke schvaleni (stejnym zplsobem se postupuje v pripadé spori
a identifikovanych problém, zmén a rizik),

e schvaluje zfizeni docasného pracovniho tymu pro feseni dil¢ich ukolq,

e schvaluje zavére¢nou ZoR a ZoP.

Vécny garant projektu je zpravidla vrchni ministersky rada vécného utvaru, jehoz zajmy haji.
Vécny garant projektu zejména:

e odpovida zadavateli projektu za naplnéni cil( projektu z vécné stranky,

e odpovida za pribéznou kontrolu dil¢ich vystupl projektu po vécné strance,

e pfipravuje podklady pro predloZeni informace o stavu, realizaci, dosaZzeni pfinosu, ukonceni
a udrzitelnosti projektu.

Technicky garant projektu je zpravidla vrchni ministersky rada technického utvaru (napt. ICT,

hospodarska sprava). Obsazeni role technického garanta je povinné u projektd, jejichz soucasti je

technické reseni.

Technicky garant projektu zejména:

e odpovida zadavateli za naplnéni dil¢ich a finalnich cilG projektu z technické stranky,

e zajistuje kompatibilitu technické stranky feseni se souc¢asnymi, planovanymi a jiz schvélenymi
technologiemi a projekty na MSMT,

e provadi hodnoceni finalnich vystupl projektu.
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Projektovy manazer je zaméstnanec MSMT, OPRO nebo CSI, ktery projekt realizuje, pfip. externi
pracovnik, je podfizen RV,
Projektovy manazer zejména:

navrhuje postup a plan pro realizaci projektu véetné dosazeni stanovenych cili a predklada
organizacni nastaveni RV ke schvaleni,

odpovidd RV za vedeni projektu v souladu se schvalenym planem dle piedchoziho bodu,
koordinuje projektovy tym,

prabézné kontroluje realizaci projektu podle schvalené projektové Zzadosti,

informuje RV o stavu projektu,

vklada do sdilené databaze projekti MSMT, OPRO a CSI dokumenty uréené k monitoringu
realizace projektu a sledovani udrzitelnosti:

a. schvdlenou projektovou zadost s prilohami,

b. zpravy o realizaci projektu,

c. souhrnnou soupisku vydajd projektu za uplynulé obdobi (souhrnné udaje z ZoP)
zodpovida za administraci projektu dle zavaznych metodickych pokyn OP EU a v souladu s
vnitfnimi predpisy resortu MSMT,
prebira vystupy projektu od projektovych ¢i pracovnich tym( a externich dodavateld,
véechny zmény v pribéhu projektu oznamuje RO OP, ktery urdi, zda se jednd o podstatnou &i
nepodstatnou zménu,

podstatné zmény projektu pfedava RV k projedndani a zadavateli ke schvéleni, pfipadné k dal$imu
postoupeni poradé vedeni a ministrovi,

fidi rizika projektu,

postupuje pripadné spory a identifikované problémy, zmény a rizika presahujici jeho pravomoc
na RV,

Uzce spolupracuje s OP EU,

zajistuje predani vystupl projektu zadavateli.

Finanéni manaZer je zaméstnanec MSMT, OPRO nebo CSI, ktery projekt realizuje, pfip. externi
pracovnik, je podfizen projektovému manaZerovi.
Finan¢ni manazer zejména:

zodpovida za cerpani rozpoCtu projektu v souladu s planem, podminkami OP EU a internich
pravidel resortu,

zpracovava podrobny plan cerpani rozpoctu a pribézné jej v realizacni fazi projektu aktualizuje,
zpracovava ZoP,

fidi finan¢ni zmény projektu,

spolupracuje na pfipravé statniho rozpoctu s odborem finanéniho fizeni kapitoly a na pfipravé
stfrednédobého planu,

zajistuje spolupraci a komunikaci ve financni oblasti s fidicim organem operacéniho programu,
spolupracuje a komunikuje s pfislunymi oddélenimi v ramci MSMT, pfedeviim predava ucetni
podklady rozpoétairdm MSMT.

Administrator projektu je zaméstnanec MSMT, OPRO nebo CSI, ktery projekt realizuje, piip. externi
pracovnik, je podfizen projektovému manazerovi.
Administrator projektu zejména:

odpovida za spravné vedeni projektové dokumentace,
zaji$tuje organizacné jednani RV a projektového tymu,
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pfipravuje podklady pro jednani RV a projektového tymu,
zajistuje technickoorganizacni zéleZitosti,
zajistuje administraci projektu smérem k OP EU.

Projektova kancelaf MSMT (dale i ,PK MSMT*)
PK MSMT je metodickym, koordinaénim a vzd&lavacim Gtvarem v oblasti fizeni projekt(.
PK MSMT zejména:

zajistuje monitoring OP EU, jedna se zastupci OP EU,

poskytuje metodicko-konzultaéni podporu vécnym utvariim béhem vsech fazi projektu,

vydava stanovisko k predloZzenému podnétu k pripravé projektu v souvislosti se zplsobem plnéni
strategie MSMT ¢&i vlady vécnym Utvarem,

ve spolupréci s Utvary MSMT, OPRO a CSI spravuje sdilenou databazi podnétt k pfipravé projektu,
projektovych zaméra a realizovanych/zrealizovanych projektd resortu MSMT,

buduje databazi znalosti a koordinuje sdileni zkusenosti,

vydava metodickou piirucku fizeni projektd na MSMT,

realizuje Skoleni v oblasti ¢erpani financ¢nich prostfedk( z OP EU a projektového fizeni pro resortni
zameéstnance,

realizuje a pIné administruje projekt ,,Vytvoreni, rozvoj a provoz projektové kanceldre MSMT*,
zastupce PK MSMT je ¢lenem RV jednotlivych projektd MSMT bez moznosti hlasovani.
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5. FAZE ZIVOTNIHO CYKLU PROJEKTU

Zivotni cyklus projektu Ize rozdé&lit do jednotlivych projektovych fazi. Pro potfeby Fizeni projekt
v rdmci resortu MSMT budeme realizaci projektd ¢lenit do 3 fazi, vzajemné propojenych vstupy
a vystupy:

a) predprojektova faze,

b) projektova faze,
c) poprojektova faze.

Obréazek €. 3: Zivotni cyklus projektu

Faze zivotniho cyklu projektu

Predprojektova faze )

Projektova faze

VY

Poprojektova faze

VY

Zdroj: PK MSMT
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5.1 Predprojektova faze
Aktivity této faze zacinaji identifikovanim potreb a jejich zpracovanim do Podnétu (Ptiloha 1), sméfuji
k vypracovéni Zaméru (Pfiloha II) a Usti k tvorbé& Projektové 7adosti (dale jen ,Zadost“) budouciho
projektu. Forma Zadosti je nastavend RO. Po schvéleni Zadosti vyda RO pravni akt projektu. Je uréen
zadavatel projektu.

Obrazek ¢. 4: Navaznost kroka v pfedprojektové fazi

Predprojektova faze

I. vécny Utvar:

a) identifikuje potreby a projedna

s ndmeéstkem

b) po kladném stanovisku naméstka predlozi
Podnét ke stanovisku PK MSMT

projektova kancelar

Il. PK MSMT:

a) vyda stanovisko ve véci souladu se
strategii MSMT

b) vyda stanovisko ke zplsobu reseni — v

projekt/jiné zdroje m
IV. naméstek:
. B a3 a) vyda pokyn vécnému Utvaru zpracovat
projektova kancelaf Podnét do formy Zaméru

V. PK MEMT poskytuje: 1 ~ b) predlozi Zamér poradé vedeni k projednani

metodické a konzultaéni poradenstvi pfi
zpracovani Zaméru

Ill. vécny Utvar:
a) predloZzi naméstkovi Podnét véetné
stanoviska PK MSMT k dal$imu rozhodnuti

porada vedeni

VI. porada vedeni:
a) projedna Zamér
b) preda ke stanovisku ministrovi

VII. ministr:
a) vyda stanovisko k Zaméru
b) urci zadavatele projektu

VIII. vécny Utvar:
a) ve spolupraci se zadavatelem zpracuje
- Z&dmér do Zadosti
IX. PK MSMT poskytuje: b) Zadost zadéva do informacéniho systému RO
a) metodické a konzultaéni
poradenstvi pFi zpracovani Zadosti

X. ministr:

a) vinformaénim systému RO schvali Zadost
b) bere na védomi vydani pravniho aktu
projektu

Zdroj: PK MSMT
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Postup v predprojektové fazi

1.

10.
11.

12.

Vécny utvar identifikuje potfeby, které mohou byt feSeny formou projektu, a projedna je
s naméstkem pro fizeni sekce. Po kladném stanovisku naméstka zpracuje identifikované
potfeby do dokumentu Podnét. Podnét musi mit vazby na schvalenou strategii resortu MSMT
&i strategii vlady. Zpracovany Podnét vécny Utvar predloZi ke stanovisku PK MSMT.
PK MSMT vyd4 stanovisko k Podnétu, zda je vhodné esit potfeby formou projektu, zda jiz
nejsou reSeny jinym projektem a zda jsou identifikované potfeby v souladu se schvalenou
strategii MSMT nebo strategii vlady.
Podnét véetné stanoviska PK MSMT je vécnym Gtvarem predlozen ndméstkovi k rozhodnuti.
Nameéstek rozhodne o rozpracovani Podnétu do Zaméru a urci k tomu odpovédné osoby
vécného Utvaru. Pfipravou Zdméru se rozumi:

e Sestaveni harmonogramu pfipravy Zaméru

e Zfizeni podfizeného webu pripravovaného projektu v ramci sdilené databaze projektu

MSMT, OPRO a CSI
e Pfiprava dokumentu Projektovy zamér (viz priloha Il) v souladu s pozadavky OP, u
kterého bude poddvdna zadost o podporu

e Pfiprava Studie proveditelnosti v ptripadé nékterych OP, predevsim IROP.
Béhem zpracovani Zdméru probiha spoluprace s dotéenymi vécnymi Utvary dle pfedmétu
projektu (napf. odborem ICT, financniho fizeni kapitoly, legislativy...), pfedevsim musi byt
naméstkem ve spolupraci s ekonomickou sekci predjednany a zajistény finanéni zdroje pro
projekt z rozpo¢tu ministerstva. PK MSMT poskytuje metodické poradenstvi a konzultace
k obsahu fidicich dokumentll a povinnych pfiloh k projektu. Vécny utvar musi presné
nadefinovat své poZadavky na vystup projektu a popsat ucel a funkce poZadovaného vystupu
projektu.
Vécny Utvar preda Zamér véetné vsech souvisejicich dokumentl do vnitiniho pfipominkového
Fizeni véem odbordim MSMT.
Zamér vcetné vsech souvisejicich pfiloh je predloien naméstkem na poradu vedeni
k projednani.
Porada vedeni postoupi Zdmér ministrovi k posouzeni, ktery v pfipadé souhlasu se zdmérem
urci zadavatele projektu. Zadavatel ve spolupraci s vécnym Utvarem rozpracuje Zamér do
Zadosti. Zadost zpracuje v podobé, ktera je dana pravidly RO, véetné viech pozadovanych
pfiloh. Jednotlivé OP obvykle pozaduji dalsi dokumenty, které je tfeba pfipravovat
s dostate¢nym casovym predstihem pred podavanim zadosti, napf. vyjadreni Odboru hlavniho
architekta eGovernmentu v pfipadé vyzev pro verejnou spravu od IROP.
PK MSMT poskytuje vécnému Utvaru metodickou a konzultaéni podporu pfi zpracovani
Zadosti.
Vécny Utvar zadavd Zadost véetné vech priloh do informacéniho systému fidiciho organu.
Ministr schvali Zadost v informaénim systému RO a v pfipadé, e RO Zadost schvali, tedy vyda
Pravni akt, bere na védomi vydani Pravniho aktu.
O vydani Pravniho aktu informuje vécny Gtvar: PK MSMT, odbor finanéniho Fizeni kapitoly a
odbor personalni a statni sluzby.
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Tabulka ¢. 2: Prehled vsech subjektt projektové interakce zui¢astnénych v predprojektové
fazi s vyznacenim aktivnich

Stupné fizeni resortu Ridici struktura projektu
a poradni organy MSMT

ministr

porada vedeni

nameéstek

vécny Utvar PK MSMT

Zdroj: PK MSMT

Pro Uspé$né zpracovani a nasledné schvaleni Zadosti je podstatné, aby vécny Utvar nashromazdil jiz
v predprojektové fazi co nejvice konkrétnich Udajl o budoucim projektu, jeho cilech, potrebach,
personalnim obsazeni ¢i vybérovych fizeni. Projekt je jedinecny proces, ktery se skladd z rady
pldnovanych, koordinovanych, casové ohrani¢enych a tizenych cinnosti, které vsechny sméruji
k dosazeni pfedem stanoveného cile. Uspé&$nost celého projektu zavisi nejen na optimalnim nastaveni
klicovych aktivit, cilovych hodnot a typQ indikatord, které maji byt splnény do konkrétniho data
uréeného ve schvélené Zadosti, ale i na nastaveni roli a odpovédnosti za jednotlivé faze.

Projekt oficidlné vstupuje do projektové faze (viz kap. 5.2) vydanim Pravniho aktu.

Ridici dokumenty k projektu:
= Podnét k pfipravé projektu (priloha l)
= Projektovy zamér (pfiloha Il)
= Projektovd Zadost vcetné vsech povinnych pfiloh (parametry nastaveny v informacnim
systému RO)
= Pravni akt projektu
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5.2 Projektova faze
Aktivity v projektové fazi vedou k naplnéni nastavenych cilG a vytvoreni vystupl projektu. Jednotlivé
aktivity jsou uskute¢fiovany podle stanoveného harmonogramu projektu a mohou byt v zavislosti na
rozsahu projektu ddle ¢lenény i na dilci etapy.

Projekt se realizuje na zdkladé vydaného pravniho aktu a v souladu s pfislusSnymi pravnimi predpisy,
internimi akty Fizeni ministerstva a pravidly pfislusného programu, ze kterého je financovan.

Po vydani pravniho aktu je ustaven RV a je sestaven projektovy tym pod vedenim projektového
manazera. RV schvaluje organizaéni a Fidici nastaveni projektu, monitoruje a hodnoti jeho priibéh,
dosahovani cild stanovenych pro jednotlivé aktivity a posuzuje vysledky projektu. Dale projednava
pfipadné podstatné zmény projektu, které nemaji vliv na zménu pravniho aktu. Zmény majici vliv na
zménu pravniho aktu eskaluje na poradu vedeni a ministra.

Projektovy manazer je fidicimu vyboru zodpovédny za fadnou realizaci projektu, fidi ¢innosti podle
harmonogramu projektu, pfebira vystupy od pracovnich tymUd nebo externich dodavateld a zajistuje
predani vystupll projektu zadavateli k akceptaci.
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Obrazek ¢. 5: Navaznost krokt v projektové fazi

ministr

projektova kancelar Fidici vybor projektu
[l. PK MSMT:

a) poskytuje metodickou a

konzultacni podporu

b) je ¢lenem RV bez mo#nosti

hlasovani

projektovy manazer

zadavatel/naméstek

ministr porada vedeni

VII. ministr:

a) schvaluje ZoR a ZoP

b) schvaluje zmény, které zasadné mohou zménit
charakter a kritéria projektu

c) bere na védomi predlozené informace o stavu
a realizaci projektu

d) bere na védomi informace o dosazeni pfinosu,
ukonceni a udrZitelnosti projektu

Zdroj: PK MSMT

I. Ministr:
a) povétuje RV a jeho &leny

1. RV projektu prioritné:

a) vytvari Status a Jednaci rad

b) monitoruje a hodnoti pribéh projektu,
predava informace o projektu zadavateli

c) predklada zadavateli zmény ke schvaleni

IV. projektovy manazer:

a) koordinuje praci projektového tymu

b) zodpovida se RV

c) predklada RV podstatné zmény

d) po projednani na RV predava ministrovi ZoR
aZoP

V. zadavatel/ndméstek:

a) predklada podstatné zmény, které maji vliv
na pravni akt projektu

b) predklada pribézné informace o stavu

a realizaci projektu

c) schvaluje vystupy projektu

d) predklada informace o dosazeni pfinosu,
ukonceni a udrzitelnosti projektu

VI. porada vedeni:

a) projednava podstatné zmény, které maji vliv
na pravni akt projektu

b) bere na védomi predlozené informace

o stavu a realizaci projektu

c) bere na védomi informace o dosazeni
prinosu, ukonceni a udrZitelnosti projektu
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Postup v projektové fazi

N

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

Po chvaleni Zadosti a vydani Pravniho aktu projektu RO je zahajena realizace projektu.
Probihaji vybérova fizeni na obsazeni jednotlivych pozic projektového tymu.

Ministr ustavuje RV na zdkladé navrhu zadavatele projektu. Clenové RV jsou ministrem
jmenovani na zakladé jmenovaci listiny.

RV na prvnim jednani projektu ukotvi svou &innost, kterd je upravena vlastnim Statutem a
Jednacim rfadem.

Projektovy manazer navrhne postup a plan pro realizaci projektu véetné dosazeni
stanovenych cild.

Projektovy manazer pfeda PK MSMT kopii schvalené projektové 7adosti.

RV schvali nastaveni projektu po organizaéni strdnce a plan pro realizaci projektu.
Z kazdého jednani RV je zpracovan zapis.

Projektovy manaZer koordinuje projektovy tym, pfipadné externi dodavatele vystupu.
Projektovy tym plni dil¢i Ukoly projektu a zpracovava vystupy projektu. Pro fizeni projektu
si muZe projektovy manaZer zpracovavat dalsi dokumenty, jejichZ vytvoreni bude v jeho
kompetenci.

Projektovy manaZer po celou dobu realizace projektu zodpovida za administraci projektu
dle schvédleného pravniho aktu, schvaleného planu a zdvaznych metodickych pokyn(
poskytovatele finan¢nich prosttedk( a internich pravidel resortu. Je v uz&i spolupréci s RO.
Projektovy manazer priibéiné informuje o stavu projektu RV.

Financni manaZer po celou dobu realizace projektu sleduje a kontroluje plnéni rozpoctu
schvaleného projektu podle poloZek rozpoctu projektu a podle ptislusné rozpoctové
skladby. Zodpovidd za &erpani rozpoctu projektu v souladu s planem schvalenym RV,
podminkami RO a internimi pravidly resortu MSMT. Spolupracuje na pfipravé statniho
rozpoCtu s odborem financniho fizeni kapitoly a na pfipravé stfednédobého planu.
Spolupracuje a komunikuje s p¥islusnymi oddélenimi v rdmci MSMT, predeviim predava
Ucetni podklady rozpoctarim MSMT.

RV priibéZné monitoruje a hodnoti priibéh projektu véetné dosahovéni cildl stanovenych
pro jednotlivé klicové aktivity a posuzuje vysledky projektu na zdkladé informaci
predloZenych projektovym manaZerem.

V prlbéhu realizace projektu projektovy manazer pribéziné ve spolupraci s financnim
manazerem aktualizuje plan rozpoctu.

Na zakladé definovanych projektovych cilG mlze projektovy manaZer navrhnout pro feseni
dileich ukold doasny pracovni tym. Jeho sloZeni predklada RV ke schvéleni.

Projektovy manaZer ve spolupraci s projektovym tymem vypracovavd ZoR a ZoP a tyto
dokumenty predkldada RV a posléze ministrovi ke schvaleni. Ministr tyto dokumenty
schvaluje podpisem v informacnim systému RO. Interval pfedkladani ZoR a ZoP je stanoven
Pravnim aktem projektu.

PK poskytuje metodickou a konzultaéni pomoc pfi zpracovani ZoR a ZoP a administraci
projektu obecné.

Ministrem schvalend ZoR a ZoP je postoupena ke schvéleni RO.

Projektovy manazer preda PK informaci o schvaleni ZoR a ZoP RO véetné vyporadani viech
pfipominek.

Po schvéleni ZoP RO informuje finanéni manazer ptislu$na oddéleni MSMT o pFichazejici
platbé.

V ptipadé, Ze se vyskytnou v projektu rizika/problémy a je nutné realizovat zmény,
projektovy manaZer oznamuje véechny zmény RO, ktery uréi, zda se jednd o podstatnou ¢i
nepodstatnou zménu. V kompetenci projektového manazera je realizovat nepodstatné
zmény a informovat o nich RV.
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20. V pripadé podstatnych zmén, které nemaiji vliv na zménu prdvniho aktu projektu, predlozi
projektovy manazer navrh jejich fedeni RV a zadavateli k projednani a ke schvéleni. Po
schvaleni zmény zadavatelem, vytvaFi v informaénim systému RO 7adost o zménu.

21. Podstatné zmény projektu, které maiji vliv na zménu prdvniho aktu projektu, predklada
zadavatel na poradu vedeni k projedndni a ministrovi ke schvdleni. V pfipadé, ze
zadavatelem neni ndmeéstek, predklada zmény projektu poradé vedeni zadavatel
prostfednictvim ndméstka. Po schvaleni ministrem projektovy manaZzer poda
prostfednictvim inf. systému RO zadost o zménu, kterou ministr v informacnim systému
schvali.

22. PK MSMT v prib&hu projektové faze poskytuje metodickou a konzultaéni podporu
projektovému manaZerovi a projektovému tymu zejména pfi identifikovani
potencionalnich rizik projektu, nastaveni zpUsobl realizace projektu, zpracovani a
nastaveni strategie fizeni rizik, fizeni kvality, fizeni komunikace. Poskytuje konzultaéni
podporu k metodice projektového fizeni, k dil¢im zménam v projektu, k otazce udrzeni
vystupl projektu z pohledu kvality, monitoringu kvality Fizeni projektu v zavislosti na
dodrZovani postupt a pravidel klicovych aktivit projektu, k eliminovani nedostatk(/rizik a
odstranéni chyb vzniklych v pribéhu Fizeni a realizace aktivit projektu, ke zpracovani ZoR,
konzulta¢ni podporu k psani prabéinych zprav, ukoncCovani projektd a udrZitelnosti
vystupu projekta.

23. Projektovy manazZer prebira veskeré vystupy projektu od pracovnich tyma (projektové a
pracovni tymy, externi dodavatelé) a predava je RV k projednani a naslednému predani
zadavateli.

24. Zadavatel ¢i jim povérena osoba (hodnotitel) vystupy hodnoti, zpracovava seznam vyhrad
a poddva zprdvu o hodnoceni wvystupu. Vystupy jsou hodnoceny na zakladé
nadefinovanych poZadavk( vécného Utvaru na vystup projektu.

25. Nejpozdéji do data ukonceni projektu zpracuje projektovy manazer Zprdvu o ukonceni
projektu a spole¢né s vystupy projektu ji pfedd RV ke schvaleni. Zpravu o ukonéeni projektu
nasledné prebird zadavatel.

26. Termin ukonceni projektu uvedeny v Pravnim aktu soucasné znamena ukonceni ¢innosti
projektového manaZera a projektového tymu.

27. Pro zajisténi vSech naslednych krok(l v poprojektové fazi prebird odpovédnost zadavatel.
Zadavatel v poprojektové fazi spolupracuje s vécnym Utvarem a zpracovava zavérecnou
ZoR a ZoP a ptedava ke schvéleni RV a nasledné a vyporadava viechny pfipominky RO.

28. Naméstek zajistuje vyhled udrZitelnosti vystupt po ukoncéeni projektu.

Tabulka ¢. 3: Pfehled vsech subjektt projektové interakce ziicastnénych v projektové fazi

Stupné fizeni resortu Ridici struktura projektu
a poradni organy MSMT

ministr Zadavatel

porada vedeni ridici vybor

nameéstek projektovy manazer + projektovy tym
vécny Gtvar PK MSMT

Zdroj: PK MSMT
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dici dokumenty k projektu:
Schvalend projektova 7adost (véetné piloh pozadovanych RO OP: finanéni rozpocet, ¢asovy
harmonogram, analyza rizik, katalog rizik)
Pravni akt projektu
Status a Jednaci Fad RV (viz ilustraéni ukazka PFiloha X)
Zpréva o realizaci projektu (forma dle informaéniho systému RO)
Zadost o zménu (forma dle informaéniho systému RO)
Zadost o platbu (forma dle informaéniho systému RO)
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5.3 Poprojektova faze
Tato faze smértuje k administrativnimu zakonceni projektu, zajisténi udrZitelnosti vystupl projektu a
ke zpracovani zavéreéné ZoR a ZoP a pfipadné Zpravy o udriitelnosti projektu. Hlavni odpovédnost za
realizaci poprojektové faze prechazi na zadavatele, ktery Uzce spolupracuje s RV a vécnym Utvarem.
Vsechny vystupy projektu podléhaji fadné archivaci.

Obrazek ¢. 6: Navaznost krokl projektu v poprojektové fazi

zadavatel vécny utvar

|. zadavatel ve spolupraci s vécnym Gtvarem
zpracovava a predklada dale k projednani RV:
a) zavérecnou ZoR
= b) zavéreénou ZoP
II. PK MSMT poskytuje c) (pFipadné) Zpravu o udritelnosti projektu
metodickou a konzultacni
podporu pfizpracovani:
a) zavérecnou ZoR
b) zavéreénou ZoP
c) (pfipadné) Zpravu o
udrZitelnosti projektu I1l. RV projednava a schvaluje:

a) zavérecnou ZoR

b) zdvéreénou ZoP

c) (pfipadné) Zpravu o udrzitelnosti projektu

projektova kancelar

il Fidici vybor projektu

vécny utvar

IV. vécny Utvar zadava do

informaéniho systému RO:
a) zavérecénou ZoR
b) zévérecénou ZoP

porada vedeni

V. porada vedeni:
a) (pripadné) bere na védomi Zpravu o
udrzitelnosti projektu

ministr

VI. ministr:

a) schvaluje zavérec¢nou ZoR

b) schvaluje zavére¢nou ZoP

c) (pfipadné) bere na védomi Zpravu o
udrzitelnosti projektu

d) ukonduje &innost RV

Zdroj:
PK MSMT
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Postup v poprojektové fazi

1.

Zadavatel ma zodpovédnost za poprojektovou fazi, ve spolupréci s vécnym atvarem vyhodnoti
Uspésnost projektu, dosazené pfinosy a celkové vyuzité zdroje. Zadavatel zodpovida za
zpracovani zavéreéné ZoR a ZoP a pfipadné Zpravy o udriitelnosti (pouze u investi¢nich
projektd, Priloha I11), tyto dokumenty predklada RV k projednani a ke schvdleni.

PK MSMT poskytuje metodickou a konzultaéni podporu pfi zpracovani zavéreéné ZoR, ZoP a
Zpravé o udrzitelnosti projektu.

Zadavatel postoupi Zavéreénou ZoR a ZoP ke schvéleni ministrovi, ktery je schvali
v informa¢nim systému RO.

Zpréva o udrZitelnosti projektu schvalend RV je pfedklddana Zadavatelem na poradu vedeni na
védomi. Pokud zadavatelem neni naméstek, podava ji poradé vedeni zadavatel
prostiednictvim ndméstka sekce, pro kterou byl projekt realizovan. Porada vedeni posléze
postupuje Zpravu o udrzitelnosti projektu na védomi ministrovi a nasledné je predlozena RO
ke schvaleni.

Zadavatel zajistuje hodnoceni vystupl a kontrolu pfinosQ, zajistuje udrzitelnost vystupt po
ukonceni projektu.

Naklady na udrZitelnost jsou zpravidla (pokud neni pfedem dohodnuto jinak) hrazeny
z rozpoCtu uZivatele vystupl projektu, kterym je vécné prislusny organizacéni Utvar.

Zadavatel zajisti veskeré financ¢ni vyporadani projektu.

Cinnost RV je ukonéena na zékladé pokynu ministra nejdFive po schvéleni zdvéreéné ZoR a ZoP
ze strany RO a vyporadani viech pfipominek.

Zadavatel zodpovida za fadnou archivaci projektu.

Tabulka ¢. 4: Prehled vSech subjektd projektové interakce zucastnénych v poprojektové

fazi s vyznacenim aktivnich

v

Stupné fizeni resortu Ridici struktura projektu
a poradni organy MSMT

ministr zadavatel
porada vedeni ridici vybor
naméstek

vécny Utvar PK MSMT

Zdroj: PK MSMT

Poprojektova faze pfinasi souhrnné informace o ukonceni projektu, dosazeni pfinosu a udrZitelnosti
projektu, a tim je projekt pIné ukoncen. V pribéhu této faze dochazi k vyhodnoceni projektu z hlediska
vystupll, dosazenych pfinost, hodnot indikator a vyrovnani financnich zdrojli. Zpracovava se
zavéreénda ZoR, ZoP a Zprava o udriitelnosti projektu. Nezbytné je zajistit udrZitelnost vystup( po
ukonceni projektu. Pfijemce je povinen udrZet dosazené hodnoty indikator(i a zachovat vysledky
projektu po obdobi udrzitelnosti projektu, které je vymezeno jiz pfi schvaleni Zaméru.

PFijemci jsou povinni poskytovat sou&innost pfi evaluaci programu a projektd, kterou zajistuje RO. Také
musi zajistit spolupraci pfi kontroldch na misté. Poskytovani soucinnosti se tyka vsech urovni
implementace, vsech fazi a vSech typl evaluacnich Setfeni.
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i dokumenty k poprojektové fazi projektu:
Zavéredna Zprava o realizaci (forma dle informaéniho systému RO)
Zavéredna Zadost o platbu (forma dle informaéniho systému RO)
Zprdva o udrzitelnosti projektu (pfiloha Ill)
Pravidelné roéni reporty o naplfiovéni povinné udriitelnosti projektu RO

Kon
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6. ROLE PK MSMT A STEZEJNi OBSAHOVA NAPLN CINNOSTI
PRACOVNIKU PK MSMT

Odborné zazemi oddéleni PK MSMT je slozeno z kvalifikovanych zaméstnancl ptipravenych v celém
Zivotnim cyklu projektu poskytovat komplexni metodickou, konzultaéni a vzdélavaci podporu.

Role a odpovédnosti élenti PK MSMT:

Vedouci projektové kancelaie (1,0) zodpovida zejména za:

= vedeni, koordinaci a kontrolu jednotlivych ¢innosti oddéleni,

= fizeni podfizenych zaméstnancd, jejich motivaci, vzdélavani, kontrolu a hodnoceni,

* projedndvani strategii, priorit, Ukoll s vécnymi Gtvary MSMT, zéstupci OPRO, CSI
a jednotlivymi projektovymi tymy,

= feSeni a projednavani zvlast sloZitych problémi se zainteresovanymi stranami (vécné Utvary
MSMT, zastupci OPRO, CSI a jednotlivé projektové tymy) pii pFipravé, realizaci a ukonéovéni
projektd financovanych z OP EU,

= FeSeni a projednavani zvlast slozitych problém0 projektd s Fidicimi organy implementujicimi
OP EU.

Procesni konzultant (1,0) zodpovida zejména za:

= komunikaci s gestory jednotlivych OP EU ohledné jejich vyuZitelnosti a finan¢nich alokaci
pro potfebnd projektova témata,

=  komunikaci s navrhovateli projektovych zdmérl a poskytovani jim pomoci pfi psani
projektovych zdmér(i a navazujicich dokument(, zejména z hlediska nastavenych procesu,
logického ramce, rozpoctu, sloZzeni projektového tymu,

= konzulta¢ni pomoc pti personadlnim obsazovani projektovych tymi véetné doporucovani
vhodného vzdélavani,

= sledovani projektd z hlediska moznych rizik neplnéni cild, vystup(, indikatort, harmonogramu
apod.,

= konzulta¢ni pomoc projektovym tymim pfi feSeni procesnich, persondlnich, financnich
a administrativnich problém projektu, pfi zpracovani administrativy v pribéhu vsech fazi
projektu (vykazovani, monitorovaci zpravy, povinna publicita, vybérova fizeni, smlouvy,
zavérecné zpravy apod.),

= realizace metodicko-vzdélavacich workshop( pro zastupce projektovych tym, pro pracovniky
vécnych Utvard MSMT, OPRO a CSI.

Obsahovy konzultant (1,0) zodpovida zejména za:

= mapovani strategickych a dalsich ddlezitych dokumentl MSMT a priorit resortu,

= komunikace s vécnymi Gtvary MSMT, OPRO a CSI z hlediska jejich tkoll, potfeb a moZnosti
resit je pomoci projektl z nékterého OP EU,

= komunikace s gestory jednotlivych OP EU ohledné jejich vyuZitelnosti a finan¢nich alokaci
pro potfebnd projektova témata,

=  komunikace s navrhovateli projektovych zamérl a poskytovani jim pomoci pfi psani
projektovych zamérl a navazujicich dokumentd, zejména z hlediska vécného obsahu projektu,

= monitoring projektl ohledné moznych rizik neplnéni cild, vystupd, indikator(, harmonogramu
apod.,

= konzultaéni pomoc projektovym tymUm pfi feSeni vécné obsahovych problémi projektu ve
vSech jeho fazich

= konzultaéni pomoc projektovym tymUm pfi reseni implementace vysledkl projektu.

= realizace metodicko-vzdélavacich workshopl pro zastupce projektovych tymu
a pro pracovniky vécnych Gtvard MSMT, OPRO a CSI.
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Tajemnik (0,5) zejména zodpovida zejména za:

projednavani béinych problémul pfi pripravé a realizaci projektl s resitelskymi tymy
a s pracovniky PK MSMT,

priprava podklad( pro feSeni problém( pfi pripravé a realizaci projektd,

zpracovavani podklad@ a zaznamd o projektech podporovanych PK MSMT a o vzdélavacim
portfoliu jejich zastupcq,

organizacdni zajistovani porad, jednani, vzdélavacich akci a workshopd, smluv a dohod, jejich
evidence a archivace

Projektovy manazer — hlavni manazer (0,5) zodpovida zejména za:

realizaci projektu ,,Vytvoreni, rozvoj a provoz Projektové kancelafe MSMT*,

nastaveni a koordinace procestl v projektu,

fizeni projektového tymu

nastaveni poZadavk( na personal PK MSMT a pfijimani pracovnik(,

identifikaci slabych mist projektovych procesl a vystupl, projednavani a stanovovani jejich
feSeni a ndpravnych opatreni,

zpracovani ZoR a ZoP,

komunikace se zastupci OP EU.

Finan¢ni manazer (0,3) odpovida zejména za:

ekonomické a administrativni fizeni realizace projektu,

financni vedeni a sledovani cerpani projektu podle rozpoctové skladby, sledovani cerpani
limitd,

fizeni realizace vybérovych fizeni, véetné pripravy zadavaci dokumentace,

pfiprava smluv a jejich dodatkd, kontrola pInéni smluv,

vedeni persondlni, mzdové a Ucetni agendy projektu,

zpracovavani predepsanych zprav a dalSich dokument(l v€etné spoluprace na monitorovacich
zpravach,

komunikace se zastupci OP EU.

PK MSMT jako odborné zézemi bude proaktivné podporovat viechny subjekty zainteresované v Fizeni
projektd. Vznikem oddéleni PK MSMT budou podporovany projekty a poskytovany sluzby pro podporu
projektl prostrednictvim metodické, konzultacni a vzdélavaci podpory po cely Zivotni cyklus projektu.
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Obrézek ¢. 7: Hlavni éinnosti PK MSMT

konzultace
a metodicka
podpora béhem
vydévani vsech fazi projektu
pravidelného
Zpravodaje

vydavani metodické
prirucky pro Fizeni
projektt

administrace
projektu ,Vytvoreni,
rozvoj a provoz
projektové
kancelare

poradani
$koleni/workshopu

evidence
realizovanych/jiz
zrealizovanych
projektd

Zdroj: PK MSMT

monitoring
strategickych pland
MSMT

Scammm==”

prubéiny monitoring
projektii z hlediska
moznych rizik

kontrola vazby
Podnétu na strategie
M3MT ¢&i strategii
vlady

evidence
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7. ZAVER
Dokument ,Metodika fizeni projektl v resortu Ministerstva Skolstvi mladeze a télovychovy
spolufinancovanych z Operacnich programi Evropské unie a role oddéleni Projektové kancelare” je
vystupem kli¢ové aktivity 01 projektu ¢. CZ.03.4.74/0.0/0.0/15_025/0003534 Vytvoreni, rozvoj a
provoz Projektové kanceldre MSMT.

Metodika vznikla na zakladé Sestimési¢niho fungovani, monitorovani, analyz stavajicich procesl a
dokumentd a studia pracovnikl PK MSMT. Popsané procesy a postupy Fizeni, realizace a ukon&ovani
projektd v resortu MSMT nastavuji systém, ktery jasné vymezuje role a odpovédnosti stéZejnich aktér(
fizeni projektu v prabéhu jeho celého Zivotniho cyklu — predprojektova, projektova a poprojektova
faze. DlleZitost a odpovédnost roli jednotlivych Fidicich ¢lenl projektu se méni v zavislosti na fazi, ve
které se projekt nachazi. Kazda faze ma své dané postupy, zakonitosti a pravidla, které jsou vzdjemné
propojené vstupy a vystupy.

Systémové nastavené projektové Fizeni je v souladu se stanovenym manazerskym fizenim MSMT
popsanym v organizacnim fadu resortu. Role managementu MSMT je pro Zivot projektu klicova.
Vseobecné lze konstatovat, Ze bez aktivni podpory fidicich struktur nemuze byt projekt projektovym
tymem Uspésné realizovan. Stejné tak by se mijela uéinkem aktivita managementu v pripadé, Ze by se
nepodafilo sestavit dobry projektovy tym. Vzajemna souhra, spolehlivost a efektivni spoluprace lidi
podilejicich se na pripravé, realizaci a ukoncéeni projektu je predpokladem uUspésného projektového
fizeni a pfinasi vysledky a vystupy, kterd maji smysl a pozitivni dopad na cely resort.

Metodika je Zivy dokument, ktery se bude v priibéhu let ddle vyvijet. Pfedpoklad je, Ze v posledni fazi
projektu Vytvoreni, rozvoj a provoz Projektové kanceldfe MSMT dojde k revizi sou¢asného dokumentu.
Nova metodika by méla odrazet stanovené normy fizeni projektu jak z pohledu tidicich a realiza¢nich
struktur MSMT, tak pravidla a specifika fizeni projektu z pohledu jednotlivych operacnich program(
nebo jinych dotacnich program.

Spolu s metodikou dojde pfipadné i k Upravé Vynosu ministra €...., kterym se vyddva Smérnice
upravujici Fizeni projektd v resortu MSMT a roli oddéleni Projektové kanceldfe MSMT tak, aby oba
dokumenty byly v obsahovém souladu.

V pfipadé, 7e se PK MSMT stane oddélenim, které bude pIné financované ze statnich prosttedkd (nyni
feSeno projektové = spolufinancovani z evropskych prostfedkd), bude mit dostatecny pocet
erudovanych projektovych pracovnikd, kteri budou ,vést” projekty ve vsech jejich fazich. Projektova
kancelar bude centrem znalosti projektového fizeni, které bude poskytovat nejen metodickou,
konzulta¢ni a koordinacni ¢innost, ale bude i aktivnim zpracovatelem novych projektl, stejné jako
administratorem projektd bézicich. Projektova kanceldr bude rovnéz centrem informaci o vsech jiz
realizovanych, pravé probihajicich ¢&i pripravujicich se projektech v celém resortu MSMT.

Prostiednictvim tohoto dokumentu bude ukotveno projektové fizeni do struktury MSMT a dojde ke
zvy$eni kvality a efektivity v fizeni a administraci projekt( realizovanych v resortu MSMT.
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8. PRILOHY

Priloha |

Podnét k pripravé projektu

Nazev projektu:
(uvedte prozatim pracovni
ndzev)

Utvar:

Kontaktni osoba:
(predkladatel projektu)

Pfredmét projektu

Zahajeni projektu Ukonceni projektu
(MM/RRRR) (MM/RRRR)

Odiivodnéni potiebnosti
projektu:

Soulad se strategickymi

plany MSMT
Cile projektu _
(uvedte cil, véetné C. Cil projektu Zplsob dosazeni
strucného popisu jeho 1.
dosaZeni) 2.
3.
4.
5.
6.
PFinosy projektu
C. PFinos projektu Zplisob méFeni pFinosu
1.
2.
3.
4.
5.
6.
Rozpocet
(uvedte pfedbézny Rozpocet celkem Hrazeno ze statniho rozpoctu Hrazeno z jinych finanénich zdroju
rozpocet, ¢dstku je nutné
uvést vc. DPH)

Vyjadreni projektové
kancelare
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Projektovy zamér!

Priloha Il

I. Identifikace vazby projektového zaméru na OPZ

Operacni program OP Zaméstnanost

Prioritni osa

Investicni priorita

Specificky cil

Cislo vyzvy (je-li vyhlasena)

Il. Identifikace Zadatele a partnert

Zadatel Nazev I, sidlo OP Zaméstnanost

Nazev, IC, sidlo

Partner 1 Planovano, Ze bude v projektu
vynakladat prostiedky OPZ? ANO /
NE

Nazev, IC, sidlo

Partner 2 Planovano, Ze bude v projektu
vynakladat prostiedky OPZ? ANO /
NE

Partner ...

Ill.  Specifikace pfipravovaného projektu

Nazev projektu

Zkraceny nazev projektu

Iniciator projektu

Pfedmét projektu

1V pravé ¢asti tabulky jsou u nékterych poli vlozeny vysvétlivky, co zde musi byt uvedeno. PFi vyplfiovani formulafe vysvétlivky
odstrarite. Je nutné vychazet z aktudlni verze, ktera je dostupna na webovych strankach< https://www.esfcr.cz/formulare-a-
pokyny-potrebne-v-ramci-pripravy-zadosti-o-podporu-opz/-/dokument/797921>

Projektovy zamér zpracovava vécny Utvar. Pracovnici projektové kanceldre jsou na vyzadani povinni poskytnout veskeré informace
(z hlediska své odbornosti) potfebné ke zpracovani projektového zaméru. PK MSMT zkontroluje projektovy zamér pouze po
formalni a vécné strance, nikoliv odborné. V pfipadé projekt, které zasahuji do problematiky ICT, by mél byt Zdmér predlozen a
posouzen Oddélenim provozu informacnich a komunikac¢nich technologii.
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Kon

IV.  U&elnost pfipravovaného projektu

Cile / oéekavané pfinosy
projektu — kvantifikace cilt

Cil by mél byt konkrétni, redlné dosazitelny v daném case a za danych
podminek, méritelny a kvantifikovatelny (procentudliné, pocetné, apod.).

Cilové skupiny projektu

Pro koho je projekt urcen?

Pfinosy projektu pro cilové
skupiny

Jakou pridanou hodnotu pro cilovou skupinu mad projekt mit? Zde uvedte
konkrétni popis predpoklddaného dopadu na dalsi rozvoj cilové skupiny.

Zdlvodnéni potiebnosti
realizace projektu

Uvedte, pro¢ ma byt projekt realizovdn, a na jaky problém mad zamér
reagovat? Které téma ma resit? Jaky bude dopad realizovaného zaméru do
soucasné praxe?

Soulad projektu se
strategickymi cili (MPSV ¢i
jinymi relevantnimi),
konkrétni strategicky/é
dokument/y

Je-li to v daném pfipadé relevantni, uvedte odkaz na konkrétni strategii, s niZ
koresponduji cile projektu.

Vazba projektu na jiné
projekty

Uvedte, zda existuje provdzanost na jiny projekt/y, a uvedte, o ktery/é
projekt/y se konkrétné jednd.

V. Hospodarnost pfipravovaného projektu

Popis klicovych aktivit
projektu véetné jejich
celkovych nakladt

U kaZdé klicové aktivity (KA) je nutné specifikovat celkovou vysi ndkladid na
zajisténi této KA. Ddle je nutné uvést konkrétni vystup kazdé KA (napf. pocet
proskolenych osob).

Priklady zpisobu stanoveni ndkladi na konkrétni KA:

e KA. 1-vzdéldvaci semindre: celkové ndklady 1 000 000 = cena
kurzu 5 000 * 2 000 (planovany pocet ucastniku),

e KA. 2—tvorba publikaci: celkové ndklady 500 000 = cena za
publikaci 50 000 * 10 (planované mnoZstvi vytvorenych publikaci),

o KA. 3-—zajisténi administrace projektu: osobni ndklady, obsazeni
realizacniho tymu.

Rozpocet projektu v rozdéleni
dle jednotlivych kapitol
rozpoctu (predpokladané
naklady na realizaci projektu)

Uvedte jednotlivé kapitoly rozpoctu dle standardni struktury pro projekty
(napr. osobni ndklady, ndkup sluZeb, neprimé naklady).

Zdroje financovani projektu

Uvedte pldnovany rozpad zdroji financovani — podil z prostredki EU a podil
ze stdtniho rozpoctu (v %).

Hospodarnost projektu

ProkaZte hospoddrnost projektu - uvedte, jakym zplsobem bude cena
klicovych aktivit nastavena, napr.: priizkumem trhu, vysledkem verejné
zakdzky, vlastni studii, pomoci metody benchmarkingu, apod. Vysvétlete,
z jakého duvodu povaZujete zvolenou variantu za nejvice hospoddrnou.

Predpokladané personalni
naroky na realizaci projektu
(pocet ¢lenti projektového
tymu a planované pracovni
uvazky)

Persondlni zajisténi / realizacni tym md byt adekvdtni pro zajisténi plynulé
realizace projektu. Postacujici je uvést druh pozice (napr. financni manaZzer,
koordindtor projektu, lektor apod.) a pocet uvazkii pro dané pozice. Do
prehledu pozic v realizacnim tymu uvedte i ty, které spadaji do neprimych
ndkladd.

Ocekavané naklady po
skonceni projektu (po dobu
udrzitelnosti)

Je-li relevantni, vycislete o¢ekdvané ndklady v jednotlivych letech a uvedte,
zda budou tyto ndklady hrazeny ze stdtniho rozpoctu, nebo z navazujiciho
projektu financovaného z evropskych fondu.

33



Evropska unie

Evropsky socialm fond [X%
Operacni program Zaméstnanost I

VI. Efektivnost pfipravovaného projektu

Harmonogram projektu
(pFfedpokladany termin
realizace)

Uvedte predpoklddany termin zahdjeni a ukonceni realizace projektu. Je-li to
pro projekt relevantni, uvedte v ramci doby jeho realizace také pripravné
fdze a zavérecné vyhodnoceni klicovych aktivit.

Indikatory vystupi a vysledku
projektu

Uvedte zvolené typy indikatori — vystupt a vysledki a jejich planované cilové

hodnoty.

Potencidlni rizika projektu

Popiste moznd rizika, kterad mohou ovlivnit realizaci projektu, a uvedte
ndvrhy jejich resent.
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Zprava o ukonceni etapy projektu

Pfiloha Il

Identifikace projektu

Nazev projektu

r'es

Registracni Cislo projektu

Zpracoval/a Jméno, pfijmeni, pozice v projektovém tymu, vécny
Gtvar MSMT

Datum zpracovani

Aktualizovano ke dne

Zpréva za obdobi Cislo etapy a obdobi (od — do)

Zhodnoceni ukoncené etapy projektu

Strucny popis

Vystupy akceptované v ramci etapy

Vystup €. 1

Vystup €. 2

Vystup €. 3

Vystup €. 4

Cile a pfinosy dosazené béhem ukoncené etapy, srovnani s planem etapy podle
schvalené projektové zadosti

Stru¢ny seznam

Zakladni cile a plan dalsi etapy projektu

Struény seznam

Hlavni rizika dalsi etapy projektu

Stru¢ny seznam
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Priloha IV

Zprava o udrzitelnosti projektu

Identifikace projektu

Nazev projektu

7 vr

Registracni Cislo projektu

Zdroj financovani/program OP EU

Cislo vyzvy

Nazev vyzvy

Zacatek obdobi udrzitelnosti

Konec obdobi udrzitelnosti

Datum aktualizace zpravy

Kontaktni udaje

Vécné pfrislusny utvar telefon mob. telefon | e-mail

Reditel po dobu udrZitelnosti projektu

Kontaktni osoba

Popis zajisténi udrzitelnosti projektu

Zajisténi udrzitelnosti projektu pro stanovené cile

Indikator Kdéd indikatoru Udaj v projektové zadosti Skutecnost

Problémy s naplnénim/udrzenim indikatoru
Popis a navrh reseni
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Rozpocet na obdobi udrzitelnosti projektu

Rok 20xx 20xx+1 2XX+2 2XX+3 2xx+4 2XX+5

Investicni ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢

vydaje

Neinvesti¢ni ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢

vydaje

Osobni ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢

naklady

Celkem ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢
Skutecné vydaje na obdobi udrzitelnosti projektu

Rok 20xx 20xx+1 2xx+2 2xx+3 2xx+4 2xx+5

Investi¢ni ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢

vydaje

Neinvesti¢ni ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢

vydaje

Osobni ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢

naklady

Celkem ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢ ,- K¢

Pozndmky k vydajim

Navazujici projekty

Jsou realizovdny navazujici projekty?

Popis navazujicich projekti

Rizika v obdobi udrzitelnosti projektu
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Zmény béhem obdobi udrzitelnosti projektu

Popis zmény

Datum oznameni zmény poskytovateli
finanénich prostiedki

Audity a

kontroly na projektu

Kontrolni organ/subjekt

Cislo

Zahdjeni

DD.MM.RRR.

Ukonceni

DD.MM.RRR

Pfedmét auditu/kontroly

Nalez

Vycisleni sankce

Poznamka

Kontrolni organ/subjekt

Cislo

Zahdjeni

DD.MM.RRR

Ukonceni

DD.MM.RRR

Pfedmét auditu/kontroly

Nalez

Vycisleni sankce

Poznamka

Kontrolni organ/subjekt

Cislo

Zahajeni

DD.MM.RRR

Ukonceni

DD.MM.RRR

Pfedmét auditu/kontroly

Nalez

Vycisleni sankce

Poznamka
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Pfiloha V

Zprava o ukonceni projektu

Operacni program Zaméstnanost

Nazev projektu

Registracni Cislo projektu

Utvar

Obdobi realizace projektu

Uvedte obdobi od - do

Zpracoval/a

Jméno a pfijmeni, pozice v projektovém tymu, Gtvar MSMT

Datum zpracovani

Zhodnoceni projektu

Rekapitulace rozpoctu projektu

Planovany rozpocet

Skutecné cerpani rozpoctu

Celkem naklady

Zdroje MSMT

Zdroje EU

Jiné zdroje

Akceptované klicové vystupy

Vystup €. 1

Vystup €. 2

Vystup €. 3

DosaZené cile a pfinosy projektu

Klicové zmény projektu

Priloha VI
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Plan kontroly pfinosu

Identifikace projektu

Nazev projektu

Registracni Cislo projektu

Obdobi realizace

Zpracoval/a

Datum zpracovani

Ocekavané prinosy po ukonceni projektu; zptisob jejich hodnoceni

Roky 1 2 3 4 5

Pfinosy

Naklady a finanéni zdroje potfebné na zajisténi udrzitelnosti vystupt projektu

Roky 1 2 3 4 5

Ndaklady celkem

Zdroje MSMT

Zdroje EU

Jiné zdroje
(jaké)

Zpusob zajisténi udrzitelnosti projektu (provozu)

Odpovédnost Odpovédna osoba/vécny utvar

Udrzitelnost (provoz) vystupti
projektu

Hodnoceni dosazenych pfinosu
po ukonceni projektu

Terminy hodnoceni pfinost

Roky 1 2 3 4 5

Datum

Nejvyznamnéjsi rizika, ktera mohou ohrozit udrzitelnost vystupti projektu
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Priloha VII

Registr rizik

Evropsky socialm fond
Operacni program Zaméstnanost

Nazev projektu:

Reg. €. projektu:

Zpracoval/a:

Aktualizovéno ke dni:

Cisl Nazev rizika Popis rizika Katego | Identifikov Datum Pravdépodobn Dopad Proximit | Hodnoce NavrZené Prijaté Termin Vlastnik - R
o rie al oznamen ost rizika (1- rizika (1- a ni rizika opatreni opatreni prijeti rizika % %
rizi rizika i rizika nejnizsi, 5- nejnizéi, | (nastane opatie % <
ka nejvy3si) 5- do ni < 2
nejvyssi) mésice, T | 3o
kvartalu, '§ z E z
konce 5 =
monitor £ 2
ovaciho o =
g o o«
obdobi)
1
2
3
4
5
6
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Priloha VIII

Registr problémui/zmén

Nazev projektu:

Reg. €. projektu:

Zpracoval/a:

Aktualizovano ke dni:

Poradové Popis problému Vazba na Identifikoval Postoupeno Opatreni k Feseni Zména Popis zmény Podstatna/ Datum Datum Zména Datum Datum Datum
Cislo registr rizik RV (ANO, NE) projektu Nepodstatnd oznameni Zadosti schvalena stanoveni | impleme realizace
- Cislo rizika (ANO, zména zmény o opatreni ntace zmény
NE) zménu opatreni
1
2
3
4
5
6
Pravdépodobnost rizika Dopad rizika
Uroveri Oznadeni Uroveri Oznaéeni
1 Vyloucené 1 Zanedbatelné
2 Nepravdépodobné 2 Nevyznamné
3 Mozné 3 Stredni
4 Pravdépodobné 4 Vyznamné
5 Jisté 5 Katastrofické
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Plan publicity

Pfiloha IX

Povinna publicita projektu™* | Povinny plakat A3 *, **

Cilova skupina Externi komunikace - nastroje Financni zdroje

Povinny plakdt A3

ndsténky

www.msmt.cz — informace o projektech

Externi verejnost Zpravodaj MSMT

QOO |0 O

Tiskové zprdvy

Cilova skupina Interni komunikace - nastroje Financni zdroje

Interni zpravodaj 0

(-}

Informace na pracovnich setkdnich

logo OPZ a MSMT na vsech projektovych | O
Interni vefejnost materidlech a prislusnych merkantilnich
tiskovindch

Logo OPZ a MSMT na projektovych ppt | O
prezentacich

*viz generator povinné publicity - https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

**OBECNA CAST PRAVIDEL PRO ZADATELE A PRIJEMCE V RAMCI OPERACNIHO PROGRAMU
ZAMESTNANOST (kap. 19 PRAVIDLA PRO INFORMOVANI A KOMUNIKACI A VIZUALNI IDENTITA OPZ)
https://www.esfcr.cz/file/9002/



http://www.msmt.cz/
https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
https://www.esfcr.cz/file/9002/
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llustracni ukazka dalSich dokumentu k projektu

Priloha X

Cinnost a Statut Ridiciho vyboru

Nazev projektu

Cast 1.

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Dle doKUMENTU e v ramci implementace
......................................................... (konkrétni opera¢ni program EU) se timto zfizuje Ridici vybor
(dale jen ,vybor“) projektu.

2. Vyborem projektu se pro ucely tohoto Statutu Ridiciho vyboru
(dale jen ,Statutu”) rozumi organ, vytvoreny jako soucast fizeni, monitorovani a kontroly
............................ (ndzev konkrétniho projektu).

Clanek 2

Plisobnost vyboru

1. Zakladnim udkolem Vyboru je monitorovani a hodnoceni realizace projektu, kontrola
efektivniho vynakladani finanénich prostiedkd a spravnost realizace projektu. Dale schvaluje a
projedndva zpravu o realizaci, informace o pokroku v realizaci projektu, zavére¢né zprdvy o
realizaci projektu, zpravy o udriitelnosti projektu a daldi pted jejich predlozenim Ridicimu
organu OP EU (dale jen RO OP EU), schvaluje na Grovni projektového fizeni podstatné zmény
projektu pred jejich predlozenim RO OP EU, schvaluje zmény v projektu, pfed jejich
predloZenim poradé vedeni MSMT k projednani, je informovan o nepodstatnych zménach
v projektu a projednava a schvaluje dokumentaci nastaveni projektu. Ridici vybor obdr#i od
projektového manazera aktualni informace o realizaci projektu, status reporty a dalsi podklady
relevantni pro své rozhodovani, zpravy z evaluaci od RO OP EU.

2. Cinnost Vyboru je upravena Statutem a Jednacim fadem.

3. Vybor provéfuje provadéni projektu prostfednictvim nasledujicich ¢innosti:

a) zpravidla jednou za 3 mésice vyhodnocuje pokrok v plnéni vytyéenych cil(;
b) koordinuje &innosti pfijemce projektu sméfujici k optimalnimu zajisténi prabéhu projektu;
c) vyhodnocuje plnéni planovanych monitorovacich indikatord a dalsich vystupd;
d) provadi dohled nad pribéhem realizace kli¢ovych aktivit a sleduje Uéelnost, efektivnost a
hospodarnost ¢erpani rozpoctu projektu;
e) posuzuje a doporuduje ke schvéleni pfedloZzené monitorovaci zpravy
o realizaci projektu;
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f) je informovan o stanoviscich a rozhodnutich RO OP EU, expertni skupiny sekce vzdélavani
a dalsich sekci MSMT;

g) navrhuje RO OP EU Upravy v nastavenych postupech, ptip. zmény v fizen;

h) je informovén o navrzich na podstatné a nepodstatné zmény projektu;

i) nazédkladé analyzy situace a prabézného hodnoceni plnéni jednotlivych kli¢ovych aktivit a
monitorovacich ukazatell pfijima doporuceni k odstranéni nedostatkd s cilem dosazeni
vytycenych cil(;

j) posuzuje vysledky projektu zejména dosahovani cilG stanovenych pro jednotlivé aktivity,
a hodnoceni v souvislosti s monitorovanim projektu, zejména pokud monitorovani odhali
vyznamny odklon od plvodné stanovenych cil(;

k) dle potfeby ustanovuje pracovni skupiny, jejichz vedouci a &leny jmenuje a odvolava
predseda Vyboru (dale jen , pfedseda®);

[) schvaluje plany své €innosti a terminy zasedani;

m) projednava podklady, které zpravidla distribuuje élen Vyboru;

n) Jednacifad vyboru projednévaji a schvaluji ¢lenové Vyboru.

Cast i

Organy a cinnost Vyboru

Clanek 3

Clenové Vyboru (dale jen ,¢len”)

Vybor tvofi: pfredseda; mistopfedseda; ¢lenové Fidiciho vyboru.
Predseda, mistopredseda a clenové (nebo jejich nahradnici) jsou jmenovani a odvolavani
NAMESstkem Pro Fizeni SEKCE ...........cueveeveeeeveeceeeircnreererenans (konkrétni nazev sekce).
Navrhy nominaci ¢lenG a nahradnikl predkladd ndméstkovi pro rizeni sekce odbor
.............................................. (uvedeni konkrétniho odboru) na zakladé nominaci zaslanych OPRO
a rediteli vécné prislusnych odbord.
Naméstek vzdélavani je opravnén po projednani
s feditelem 0dboru ..., (uvedeni konkrétniho odboru), ktery po
projednani s utvarem, ktery ptislusSného zastupce navrhl, odvolat tohoto clena, jestlize se
dvakrat za sebou nezucastnil prace Vyboru, aniz by za sebe poslal nahradnika, fadné se omluvil
nebo zaslal pisemné vyjadreni k jednotlivym boddm programu predsedovi Vyboru. V takovém
pfipadé do 10 pracovnich dnl od odvolani musi pfislusny atvar navrhnout nového ¢lena.
Pocet stalych ¢len(i véetné predsedy a mistopredsedy je 5 (slovy: pét).
SloZeni Vyboru je uvedeno v Pfiloze €. 1 Statutu.
Se souhlasem predsedy mohou byt pfizvani k zasedani hosté bez hlasovaciho prava.
Clenové:
a) jsou povinni Ucastnit se zasedani Vyboru osobné;
b) nemdizZe-li se ¢len ze zavaznych divodu Ucastnit zasedani:
ba) nechd se zastoupit svym nahradnikem, ten ma v takovémto pfipadé stejna prava jako
¢len; nahradnik je k Ucasti na jednani Vyboru vyzvan samotnym ¢lenem, ktery svému
nahradnikovi poskytne pouceni a podklady k projednavanym otazkam.

bb) omluvi se a zasle pisemné vyjadreni k jednotlivym bodlm programu predsedovi
Vyboru a oznami predsedim vyboru svého nahradnika;
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c) aktivné se podileji na praci Vyboru a plni Gkoly vyplyvajici z pfijatych usneseni;

d) jsou opravnéni predkladat Vyboru navrhy k projednani;

e) navrhuji pfizvani dalSich odbornych pracovnikd, pficemz jmenovitd ucast téchto odbornik(
musi byt pfed konanim vyboru prostfednictvim tajemnika projedndna s predsedou;

Clanek 4
Predseda Vyboru
Jedndni Vyboru predsedd reditel .....cccoovvveveivceeceeeennnns (uvedeni konkrétniho odboru)
nebo osoba jim nominovana.
Pfedseda:

a) svolava zasedani Vyboru, navrhuje program a fidi prabéh jednani;
b) koordinuje ¢innosti Vyboru a realizaci ¢innosti partner( projektu;
c) odpovida ndméstkovi pro rizeni sekce za ¢innost Vyboru a pravidelné ho informuje o vSech
zavaznych skutecnostech tykajicich se prabéhu projektu;
d) zastupuje Vybor pfi jednani s jinymi subjekty;
e) odpovida za dodrZovani pravidel Statutu a Jednaciho fadu Vyboru;
f) v pripadé potfeby mulzZe prostfednictvim elektronické komunikace zahdjit proces
pisemného projednani naléhavé zalezitosti v rezimu ,per rollam;
g) rozhoduje o tom, zda na zasedani Vyboru budou pozvani hosté;
h) monitoruje realizaci projektu, a to zejména na zakladé vysledkd dokladovanych
v monitorovacich nebo jinych zpravéch;
i) je opravnén ustanovit pracovni skupiny pro reseni specifické problematiky a jmenovat
vedouci odpovédné za zpracovani urcité problematiky.
V pfipadé soubézné nepritomnosti predsedy a mistopredsedy vykonava cinnost vyplyvajici
funkce predsedy Vyboru osoba povérena predsedou.
V pfipadé rovnosti hlast pfi hlasovani ve Vyboru rozhoduje hlas predsedy.

Clanek 5

Mistopiedsedové Vyboru

Mistopredseda je reditel vécné pfislusného odboru nebo osoba jim nominovana, do jehoz

kompetence problematika feSend projektem spada. DohliZi na to, aby aktivity realizované

projektem byly v souladu s ndrodni politikou a systémovymi aktivitami zabezpecovanymi

pfislusnym odborem. Vzhledem k vécné gesci zodpovida za spravnost vécného postupu

realizace projektu.

Mistoptedseda:

a) v pripadé nepritomnosti predsedy vykonava cinnost vyplyvajici z této funkce a timto
prebird jeho prava a zodpovédnosti uvedené v ¢lanku 4;

b) v pripadé nepfitomnosti predsedy odpovidad za jeho cinnost pti pripravé a pribéhu
pfislusného jednani Vyboru;

c) vykonava ve vztahu k aktivitam projektu dalsi ¢innosti dle pokyn( predsedy.

Osoba urcena mistopredsedou vykondava cinnost vyplyvajici z funkce predsedy pouze pfri

soucasné nepritomnosti predsedy, mistopredsedy a osoby nominované predsedou.
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Clanek 6

Rozhodovani Vyboru

1. Vybor je schopen jednat a usnaset se, je-li na zasedani pfitomna nejméné polovina jeho ¢lend.

2. Rozhodnuti Vyboru je pfijimano prevazné na zakladé konsensu. Pouze v ptipadech, kdy neni
mozno v rdmci projedndvani dosahnout konsensu, je nastrojem pro dosazeni vysledku hlasovani.
Hlasovani je pfijimano na zakladé souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny pfitomnych ¢lend, pricemz
hlasovani musi byt pfitomno minimalné 50 % ¢lend vyboru.

3. Predseda Vyboru mulze v odlvodnénych pfipadech a na zdkladé vlastniho uvazeni pouzit
proceduru pisemné nebo elektronické konzultace a schvéleni ,,per rollam“ v obdobi mimo radné
zasedani Vyboru. Dokumenty spolu s ndvrhem rozhodnuti v dané zdlezitosti budou zaslany vSem
¢lentm, ktefi se k nim pisemnou nebo elektronickou formou vyjadri do 5 pracovnich dnl ode dne
zaslani a své stanovisko zaslou predsedovi Vyboru. V pripadé procedury , per rollam“ je platné
takové rozhodnuti, pro néz se vyslovi nadpolovi¢ni vétsina ¢lend.

4. Podrobny popis rozhodovaciho mechanismu bude specifikovdn v Jednacim fadu, ktery vybor
pfijme na svém zasedani.

Cast 1l

Zavérecna ustanoveni

1. Tento Statut nabyva ucinnosti dnem jeho schvaleni ndméstkem pro fizeni sekce .....................
(konkrétni nazev sekce).
2. Zmény Statutu navrhuje Vybor nebo reditel ........cceeeeeeeenenene. (uvedeni konkrétniho odboru) a
schvaluje ndmeéstek .......ccooeeveveceieriereeeeene. (konkrétni nazev sekce).
Schvaluji:

predseda Vyboru

V Praze dne ..................

PFiloha €. 1 Statutu Ridiciho vyboru projektu ..........cc.eeeeveeeeeveveeseesieens (konkrétni nazev projektu)

Seznam &lend Ridiciho vyboru:

1. MSMT:
2. zavécny utvar:

V Praze dne

predseda Vyboru
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Jednaci fad Ridiciho vyboru

Dle dOKUMENTU ...eevieieeieiiececece e e V ramci implementace .......cveveeveeveeieveseesesenens
(konkrétni OP EU), kterym je uloZeno zfidit Ridici vybor (dale jen ,Vybor*) projektu, pfijima Fidici vybor
Projektu ieecccriccrrernsensnesnnenes tento jednaci fad, kterym se upravuji vécné, proceduralni a

administrativni naleZitosti jednani a ¢innosti Vyboru.

w

Cast |

Cinnost

Clanek |
Svolani jednani

Jednani Vyboru (dale jen ,jednani) svolava predseda Vyboru (dale jen ,predseda”) z vlastni
iniciativy nebo na zakladé pisemné Zadosti nejméné jedné Ctvrtiny ¢lend Vyboru (dale jen
,Clend”). V pripadé nepritomnosti predsedy svolava Vybor mistopredseda Vyboru (dale jen
,mistopredseda“).

Oznameni o svolani jedndni obsahuje den, misto, ¢as a program jednani. Ozndmeni o jednani
se zasila ¢lentm zpravidla 10 kalendafnich dni pred jeho konanim, pokud nebude termin pristi
schlizky dojednan pfi predchazejicim jednani. Podkladové materidly, pripadné doplnéni ci
zmény v jiz zaslaném ozndmeni musi byt ¢clendm doru¢eny minimalné 2 dny pred konanim
jednani.

Ozndmeni o svolani jednani vyhotovuje a rozesila pfedseda Vyboru nebo jim uréena osoba.
Program jednani specifikuje vSechny body jednani a zasila se ¢lenim spolu s ozndmenim o
jednani. Program pfipravuje tajemnik a schvaluje predseda.

Jednani se kona zpravidla jednou za tfi mésice.

Clanek 2
Ucast na jednani

1. Clenové Vyboru jsou povinni se G¢astnit jedndni osobné.

Nem{ze-li se ¢len ze zdvaznych dlvod( Ucastnit jednani, zastupuje jej nahradnik.

3. Clenové si mohou pfizvat k urcitym bodim nebo k celému jednani dal$i odborné
pracovniky a jiné hosty (zejména zpracovatele zasadnich dokumentd, ptipadné odborniky
k projedndvané tématice). Jmenovita ucast téchto odbornikd a divod pfizvani musi byt
pred kondnim Vyboru projedndna s predsedou. Pfizvani pracovnici a jini hosté nemaji
hlasovaci pravo.

4. Predseda je opravnén Ucast pfizvanych hostl omezit, v takovém pripadé je vSak povinen
¢lentim, ktefi vyloucenou osobu na jednani ptizvali, své rozhodnuti zdGvodnit.

5. Jedndni jsou neverejnd, mohou se jich Uéastnit zastupci predstavenych (naméstek, reditel
odboru, porada vedeni).

N

Clanek 3
Jednani Vyboru
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Jednani fidi predseda, v pripadé jeho nepritomnosti mistopredseda.

Vsichni ¢lenové jsou povinni se aktivné podilet na jeho praci a plnit Ukoly vyplyvajici z usneseni
pfijatych na jeho jednani.

Prizvani hosté se mohou vyjadfovat k projedndvané tematice, pokud jim pfedseda udéli slovo,
aviak za predpokladu, 7e se pred zahdjenim seznamili s Cinnosti a Statutem Ridiciho vyboru
..................................... (konkrétni nazev projektu) a Jednacim fadem Ridiciho vyboru.

Pfedseda muze v odlvodnénych pripadech pouzit proceduru pisemné nebo elektronické
konzultace a schvéleni ,per rollam” v obdobi mimo fadné jednani. Dokumenty spolu s ndvrhem
rozhodnuti v dané zaleZitosti budou zaslany vsem radnym clenlim, ktefi se k nim pisemnou
nebo elektronickou formou vyjadfi do stanoveného terminu. V pfipadé procedury ,per rollam“
je platné takové rozhodnuti, pro néz se vyslovi nadpolovi¢ni vétsina fadnych clend.

Pfedseda nebo jim urcend osoba informuje do 10 pracovnich dnl po uplynuti Ihlty ¢leny o
vysledku projednani ,per rollam”.

Z jednani Vyboru se vyhotovi zapis obsahujici seznam zucastnénych ¢len(, pripadné jejich
zastupcl a prizvanych hostd, shrnuti projedndvanych bodi, pribéh a vysledek jednani
s uloZzenymi ukoly, obsah pfijatych doporuceni, rozhodnuti Vyboru, bude-li pfijimano a
pfipadna nesouhlasna stanoviska.

Koneénd verze zapisu je schvalovdna a podepisovana predsedou. Clenové mohou do 5
pracovnich dnl od zaslani zapisu zaslat tajemnikovi své pripominky k zdpisu rovnéz
elektronicky.

Clanek 4
Rozhodovani Vyboru

Vybor je usnasenischopny, je-li na jednani pfitomna nejméné polovina jeho ¢len(.
Rozhodnuti Vyboru jsou pfijimdna na zakladé konsensu. Pokud se nepodafi dospét
k rozhodnuti timto zplUsobem, je mozné pro pfijeti rozhodnuti vyuZzit ve vyjimecnych pfipadech
hlasovani, nebo rozhodnuti o predmétné zdleZitosti odlozit do terminu odsouhlaseného
pfitomnymi ¢leny vyboru.

K pfijeti rozhodnuti hlasovani je tfeba souhlasné stanovisko nadpoloviéni vétsiny pritomnych
¢lend, v ptipadé rovnosti hlast rozhoduje hlas predsedy.

Kazdy clen, ktery nesouhlasi s navrhovanym rozhodnutim, ma pravo podat pisemné
stanovisko, ve kterém uvede svij odlisSny nazor a jeho odlvodnéni. Toto pisemné stanovisko
bude pfiloZeno k zapisu.
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Clanek 5

Potfebné informace pro ¢leny jsou zajistovany distribuci material( dle pozadavk( predsedy a ¢lend.
Mezi jednotlivymi jednanimi mohou jeho ¢lenové do nich nahlizet na pracovisti pfijemce, u
tajemnika.

Clanek 6
Naklady na cinnost Vyboru

Naklady na cinnost Vyboru jsou hrazeny z prostiedk( rozpocétovanych na konference a kurzy.

Cast Il

Zavérec€na ustanoveni

Clanek 7
Schvaleni a zmény Jednaciho rfadu

Schvaleni a zmény Jednaciho fadu mohou byt ¢inény jen formou rozhodnuti, které pfijme Vybor.
Cldnek 8

Zavérec€na ustanoveni

Tento Jednaci fad byl projedndn a schvalen Vyborem dne na zacatku jednani Vyboru, ¢imz
Jednaci fad nabyl ucinnosti.

V Praze

predseda Vyboru
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Statut a Jednaci fad Ridiciho vyboru

projektu ...

Cast |
Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento Statut a Jednaci fad upravuje podobu a jednani Ridiciho vyboru (dale jen ,Vyboru®)

projektu ... (dale jen ,,projekt®).

Vybor je ustaven v souladu s ,,Vynosem ministra skolstvi, mladeZe a télovychovy ¢. 28/2017 ze dne
13. prosince 2017, kterym se vydava Smérnice upravuijici fizeni projektti v resortu MSMT a roli
oddéleni projektové kancelafe MSMT“ (dale jen ,Vynos“) a dale pak ,Metodikou fizeni projektd
v resortu Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy spolufinancovanych z operacnich programl
Evropské unie a role oddéleni Projektové kancelate MSMT*.

Clanek 2
Pdsobnost a slozeni Ridiciho vyboru

Vyborem se pro ucely tohoto dokumentu rozumi orgdn, vytvoreny jako soucast fizeni, monitorovani
a kontroly projektu.

Zakladnim Ukolem Vyboru je projednavani podklad(i souvisejici s realizaci a evaluaci projektu.
Schvaluje organizacni nastaveni projektu, monitoruje a hodnoti prlibéh a vystupy projektu,
projednavd zasadni zmény meénici charakteristiku ¢i klicové parametry projektu pred jejich
predlozenim do Porady vedeni MSMT a schvaluje povinnou projektovou dokumentaci. Zaroveri
provadi dohled nad ucelnosti, efektivnosti a hospodarnosti ¢erpani rozpoltu projektu a ddva
doporuceni k odstranéni nedostatku.

Vybor koordinuje cinnosti hlavniho projektového manaZzera sméfujici k optimalnimu zajisténi
prabéhu projektu.

Cleny Vyboru jmenuje a odvoldva ministr na zakladé navrhu zadavatele, jeho? role je definovéna
Vynosem.

Na prvnim jedndni Vyboru je volen jeho predseda.

SloZeni Vyboru je uvedeno v Pfiloze €. 1 tohoto dokumentu.

Clanek 3
Predseda Vyboru

Pfedseda:

j) prostrednictvim povéreného pracovnika svolava zasedani Vyboru;
k) navrhuje program;

I) Fidi prabéh jednani;

m) schvaluje zapis z jednani Vyboru;

n) zajistuje rozhodnuti pfijata Vyborem;

0) odpovida ministrovi za ¢innost Vyboru;

p) odpovida za dodrZovani Statutu a Jednaciho rfadu Vyboru;
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g) schvaluje Ucast hostt na jednani Vyboru;

r) v ptipadé své nepfitomnosti na jednani Vyboru zajisti jmenovani svého zastupce.

Cast Il
Clanek 4
Svolani jednani

Jednani Vyboru svolava predseda Vyboru z vlastni iniciativy nebo na zakladé pisemné Zadosti
nejméné jedné ¢tvrtiny clenl Vyboru (dale jen ,,¢lend”). V pfipadé nepfitomnosti predsedy svolava
Vybor mistopredseda Vyboru (dale jen ,,mistopfedseda®).

Ozndmeni o svolani jednani obsahuje den, misto, ¢as a program jednani. Ozndmeni o jednani se
zasila ¢lenim zpravidla 7 kalendafnich dnl pred jeho konanim. Pozvanka obsahuje navrhovany
program jednani, pfipadné dalsi pisemné podklady nutné k projednani. Oznameni o svolani jednani
vyhotovuje a rozesila pfedseda Vyboru.

Jednani se kona zpravidla jednou za tfi mésice nebo ad hoc.

Clanek 5
Ucast na jednani

Clenové Vyboru jsou povinni se G¢astnit jednani osobné.

Nemlze-li se clen ze zdvainych dlvod( Ucastnit jedndni, zastupuje jej jmenovany nahradnik
s hlasovacim pravem.

Clenové si mohou pfizvat k uréitym boddim nebo k celému jednani dal$i odborné pracovniky a jiné
hosty (zejména zpracovatele zdsadnich dokument, pfipadné odborniky k projednavané tématice).
Jmenovitd Gcast téchto odbornik(i a divod prizvani musi byt nejpozdéji 2 kalendarni dny pred
konanim Vyboru projednana s pfedsedou. Pfizvani pracovnici a jini hosté nemaji hlasovaci pravo.
Jednani jsou neverejna (s vyjimkou hosta).

Cldnek 6
Jednani Vyboru

Jednani fidi pfedseda, v pfipadé jeho nepfitomnosti zastupce.

Vsichni ¢lenové jsou povinni se aktivné podilet na jeho praci a plnit dkoly vyplyvajici z usneseni
pfijatych na jeho jednani.

Pfredseda muiZe v odlvodnénych pfipadech pouZit proceduru pisemné nebo elektronické
konzultace a schvaleni ,per rollam” v obdobi mimo rfadné jedndni. Dokumenty spolu s ndvrhem
rozhodnuti v dané zaleZitosti budou zaslany vSem fadnym ¢lendim, ktefi se k nim pisemnou nebo
elektronickou formou vyjadti do stanoveného terminu. V pfipadé procedury ,per rollam je platné
takové rozhodnuti, pro néz se vyslovi nadpolovi¢ni vétSina fadnych ¢lend. Pfedseda nebo jim urcend
osoba informuje do 7 kalendafnich dntd po uplynuti Ihaty ¢leny o vysledku projednani ,,per rollam®.
Z jednani Vyboru je pofizovan pisemny zapis, ktery je schvalovan predsedou a rozeslan do 7
kalendarnich dn vsem clenlim Vyboru v elektronické podobé. Pisemny zapis musi obsahovat
datum jednani, prezencni listinu a obsah jednani, véetné dohodnutych zavért a v pripadé hlasovani
o jednotlivych bodech i pomérné vysledky hlasovani.
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Clanek 7
Rozhodovani Vyboru

5. Vybor je usnasenischopny, je-li na jednani pfitomna nadpoloviéni vétsina vsech ¢lend s hlasovacim
pravem.

6. Rozhodnuti Vyboru jsou pfijimana na zakladé konsensu. Pokud se nepodafi dospét k rozhodnuti
timto zplsobem, je mozné pro pfijeti rozhodnuti vyuzit hlasovani, nebo rozhodnuti o predmétné
zalezitosti odlozit do terminu odsouhlaseného ptitomnymi ¢leny vyboru.

7. Kopfijeti rozhodnuti hlasovani je tfeba souhlasné stanovisko nadpolovi¢ni vétsiny pfitomnych ¢lend,
v pfipadé rovnosti hlasli rozhoduje hlas predsedy.

8. Kazdy clen, ktery nesouhlasi s navrhovanym rozhodnutim, ma pravo podat pisemné stanovisko, ve
kterém uvede svlij odliSny nazor a jeho odlvodnéni. Toto pisemné stanovisko bude pfiloZzeno
k zapisu.

Clanek 8

Dalsi ustanoveni

1. Potfebné informace pro ¢leny Vyboru jsou zajistovany distribuci materiald dle pozadavkd
predsedy a ¢lend Vyboru.

Clanek 9
Zavérel€na ustanoveni

1. Statut a Jednaci Fad Ridiciho vyboru ... nabyva t¢innosti dnem podpisu.
2. Schvaleni a zmény Jednaciho fddu mohou byt ¢inény jen formou rozhodnuti, které pfijme Vybor.

V Praze

predseda Vyboru

PFiloha €. 1 Statutu a Jednaciho Fadu Ridiciho vyboru projektu ...

Seznam ¢&lend Ridiciho vyboru:
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