Nazev indikatoru

Pocet instituci, které s podporu ESF
zavedly opatieni v oblasti moderniho
fizeni lidskych zdroju

Pocet instituci, které s podporou ESF
uspésné zavedly opatieni

Definice

"Institucemi” jsou mySleny vS8echny organizacni slozky statu v€etné justice, statni pfispévkové
organizace, obce a kraje véetné jimi zfizovanych a zakladanych organizaci, asociace a sdruzeni obci
a krajll, dobrovolné svazky obci. Instituce je zapocitana v pfipadé, ze v prabéhu projektu zavedla
minimalné jedno opatfeni. Kazda instituce je zapocitana pouze jednou, i v pfipadé pokud

v definovanych oblastech zavedla vice opatfeni.

"Opatfenim" je mysSleno jakékoli doporuceni, navrh, aktualizace, metodika, certifikat, standard, pilotni
projekt, ucelena kamparn, nastaveny systém apod., které bylo v pribéhu projektu zavedeno v oblasti:

- Zavadéni a rozvoj modernich metod Fizeni lidskych zdroju

Jako "zavedené" je chapano takové opatreni, které bylo v pribéhu projektu implementovano na
zakladé zavazného rozhodnuti (pf. interni akt fizeni, usneseni vlady, zavazného pokynu apod.).

"Institucemi" jsou mysleny vSdechny organizacni slozky statu v€etné justice, statni pfispévkoveé
organizace, obce a kraje v€etné jimi zfizovanych a zakladanych organizaci, asociace a sdruzeni obci
a krajll, dobrovolné svazky obci. Instituce je zapocitana v pfipadé, ze v pribéhu projektu zavedla
minimalné jedno opatfeni a toto opatieni bylo udrzeno minimalné rok po ukonc¢eni projektu. Kazda
instituce je zapocitana pouze jednou, i v pfipadé pokud v definovanych oblastech zavedla vice
opatreni.

"Opatfenim" je mysSleno jakékoli doporuceni, navrh, aktualizace, metodika, certifikat, standard, pilotni
projekt, ucelena kampan, nastaveny systém apod. v oblasti:

- Dokonc¢eni procesniho modelovani agend, jak pro pfimy, tak pro pfeneseny vykon statni spravy a
nasledna realizace doporu¢enych zmén,

- Zkvalitnéni strategického a projektového Fizeni, vyuzivani analytickych, metodickych, evaluaénich a
dalSich obdobnych studii a kapacit ve vefejné spravé a justici,

- Podpory snizovani administrativni a regulaéni zatéZe, posileni a zlepSeni ex ante a ex post
hodnoceni dopad(l regulace (RIA, RIA ex post), véetné zhodnoceni korupénich rizik (CIA),

- ZlepSeni komunikace a zvySovani divéry uvnitf vefejné spravy samotné i navenek smérem k
ob&anlim, zjednoduseni,

pfistupu vefejnosti, v&etné osob se specifickymi potfebami, ke sluzbam a informacim vefejné spravy,
- Optimalizace vykonu vefejné spravy v Uzemi,

- Racionalizace soudnich fizeni, posileni legislativnich &innosti, podpora pravniho poradenstvi
smérem k ob&anlm i procesni standardizace justice, podpora vyuzivani alternativnich forem feSeni

spord, alternativnich trestd a procesti podminéného propusténi, dalsi opatfeni vedouci ke kvalitnimu
a efektivnimu fungovani pravniho statu,

- Nastaveni a rozvoje procesu dosahovani kvality a jejiho fizeni, v€etné environmentalniho
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Nazev indikatoru

Pocet instituci, které s podporou ESF
uspésné zavedly opatreni v oblasti

fizeni kvality

Pocet instituci, které s podporou ESF
uspésné zavedly opatieni v oblasti
strategického a projektového Fizeni

Definice Kéd

managementu,

- Realizace specifickych vzdélavacich a vycvikovych program( pfispivajicich ke zkvalitnéni rozvoje
lidskych zdroju ve verejné sprave,

- Zavadéni a rozvoj modernich metod fizeni lidskych zdroju,

- Profesionalizace statni sluzby.

Jako "uspésné zavedené" je chapano takové opatieni, které bylo implementovano na zakladé
zavazného rozhodnuti (pf. interni akt Fizeni, usneseni vlady, zavazného pokynu apod.) a trvalo
minimalné rok po ukon&eni projektu.

"Institucemi" jsou mysleny vSechny organizacéni slozky statu v€etné justice, statni pfispévkové 68011
organizace, obce a kraje v€etneé jimi zfizovanych a zakladanych organizaci, asociace a sdruzeni obci
a krajll, dobrovolné svazky obci, které zavedly opatfeni v oblasti fizeni kvality. Instituce je zapocitana
v pfipadé, Ze v pribéhu projektu zavedla minimalné jedno opatfeni a toto opatfeni bylo udrzeno
minimalné rok po ukonceni projektu. Kazda instituce je zapocCitana pouze jednou, i v pfipadé pokud v
definované oblasti zavedla vice opatreni.

"Opatfenim" je mysleno jakékoli doporuceni, navrh, aktualizace, metodika, certifikat, standard, pilotni
projekt, ucelena kampan, nastaveny systém apod. v oblasti ,Nastaveni a rozvoje procesu
dosahovani kvality a jejiho Fizeni, v€etné environmentalniho managementu®.

Jako "uspésné zavedené" je chapano takové opatieni, které bylo implementovano na zakladé
zavazného rozhodnuti (pf. interni akt fizeni, usneseni vlady, zavazného pokynu apod.) a trvalo
minimalné rok po ukon&eni projektu.

"Institucemi" jsou my3leny v8echny organizacéni slozky statu v€etné justice, statni pfispévkové 680 12
organizace, obce a kraje v€etné jimi zfizovanych a zakladanych organizaci, asociace a sdruzeni obci

a kraju, dobrovolné svazky obci, které zavedly opatfeni v oblasti strategického a projektového fizeni.

Instituce je zapo itana v pfipadé, ze zavedla v pribéhu projektu minimalné jedno opatfeni a toto

opatfeni bylo udrzeno minimalné rok po ukonceni projektu. Kazda instituce je zapocitana pouze

jednou, i v pfipadé pokud v definované oblasti zavedla vice opatfeni.

"Opatfenim" je mySleno jakékoli doporuceni, navrh, aktualizace, metodika, certifikat, standard, pilotni
projekt, ucelena kampan, nastaveny systém apod. v oblasti ,Zkvalitnéni strategického a
projektového Fizeni, vyuzivani analytickych, metodickych, evaluaénich a dalSich obdobnych studii a
kapacit ve vefejné sprave a justici®.

Jako "uspésné zavedené" je chapano takové opatfeni, které bylo implementovano na zakladé
zavazného rozhodnuti (pf. interni akt fizeni, usneseni vlady, zavazného pokynu apod.) a trvalo
minimalné rok po ukon&eni projektu.
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Nazev indikatoru

Pocet instituci, které s podporu ESF
uspésné zavedly opatireni v oblasti
moderniho Fizeni lidskych zdroju

Pocet instituci, které s podporu ESF
uspésné zavedly opatreni v oblasti
procesniho modelovani agend

Definice

Institucemi jsou my3leny vSechny organizacni sloZky statu v€etné justice, statni pfispévkové
organizace, obce a kraje véetné jimi zfizovanych a zakladanych organizaci, asociace a sdruzeni obci
a krajll, dobrovolné svazky obci, které zavedly opatfeni v oblasti moderniho fizeni lidskych zdroju.
Instituce je zapocitana v pfipadé, ze zavedla v priibéhu projektu minimalné jedno opatreni a toto
opatfeni bylo udrzeno minimalné rok po ukon&eni projektu. Kazda instituce je zapocitana pouze
jednou, i v pfipadé pokud v definované oblasti zavedla vice opatfeni.

"Opatfenim" je mySleno jakékoli doporuéeni, navrh, aktualizace, metodika, certifikat, standard, pilotni
projekt, ucelena kamparn, nastaveny systém apod. v oblasti: ,Zavadéni a rozvoj modernich metod
fizeni lidskych zdroji ve verejné spravé®.

Jako "uspésné zavedené" je chapano takové opatfeni, které bylo implementovano na zakladé
zavazného rozhodnuti (pf. interni akt fizeni, usneseni vlady, zavazného pokynu apod.) a trvalo
minimalné rok po ukon&eni projektu.

Institucemi jsou mySleny vSechny organizacni slozky statu v€etné justice, statni pfispévkové
organizace, obce a kraje v€etné jimi zfizovanych a zakladanych organizaci, asociace a sdruzeni obci
a kraju, dobrovolné svazky obci, které zavedly opatfeni v oblasti procesniho modelovani agend.
Instituce je zapocitana v pfipadé, Ze zavedla v pribéhu projektu minimalné jedno opatfeni a toto
opatieni bylo udrzeno minimalné rok po ukon&eni projektu. Kazda instituce je zapocitana pouze
jednou, i v pfipadé pokud v definované oblasti zavedla vice opatfeni.

"Opatfenim" je mysSleno jakékoli doporuceni, navrh, aktualizace, metodika, certifikat, standard, pilotni
projekt, ucelena kampan, nastaveny systém apod. v oblasti ,Dokon&eni procesniho modelovani
agend, jak pro pfimy, tak pro pfeneseny vykon statni spravy a nasledna realizace doporu¢enych
zmén*.

Jako "uspésné zavedené" je chapano takové opatieni, které bylo implementovano na zakladé
zavazného rozhodnuti (pf. interni akt fizeni, usneseni vlady, zavazného pokynu apod.) a trvalo
minimalné rok po ukon&eni projektu.
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Nazev indikatoru

Pocet napsanych a zvefejnénych
analytickych a strategickych
dokumentt (v€. evaluaénich)

Pocet neinstitucionalnich
podporenych sluzeb uvedenych ve
Strategii reformy psychiatrické péce

Pocet nové zavedenych nebo
inovovanych sluzeb

Definice Kéd

Pocet napsanych a zvefejnénych analyz, evaluaci (internich i externich), koncepci, strategii, studii, | 8 05 00
zavérecénych zprav z vyzkumu a obdobnych dokument, které byly vytvoreny za finanéni podpory
ESI fondu.

.Napsany“ znamena vytvofeni obsahu materialu (tj. nejedna se o pocet kopii, které byly vytisknuty).
LZvefejnény” znamena, Ze jsou zverejnéné/Ci z dlivodu citlivych informaci ¢asteéné zvefejnéné na
centralnich strankach relevantnich fondd, na strankach pfijemce, popf. na jinych ulozistich k tomu
ur€enych (napf. http://www.databaze-strategie.cz/ a nebo www.strukturalni-fondy.cz/Knihovna-
evaluaci), anebo jsou dohledatelné pomoci obvyklych internetovych vyhledavacu.

K tomu, aby byl dokument zapocitan do indikatoru jako jedna jednotka, je tfeba, aby byl jak napsany,
tak zverejnény. V pripadé vice samostatnych vystupu je mozno zapoditat kazdy vystup samostatné.
Zapocitavaji se dokumenty vytvorené interné i externé.

"Sluzba" je poskytovani pomoci a podpory fyzickym osobam v nepfiznivé socialni ¢i zdravotni 57102
situaci.

"Neinstitucionalni" jsou sluzby, které jsou poskytované v pfirozeném prostfedi klienta, bez ohledu na

formu poskytovatele

"Podporené" znamena, Ze dostaly finanéni podporu z ESF.

Pocet sluzeb v oblasti zamé&stnanosti a dalSiho vzdélavani, které jsou nové zavedeny nebo 67410
inovovany v prabéhu realizace projektu a byly v nich zavedeny prvky inovativnosti pfispivajici ke
zlepSeni sluzeb. "Sluzba" je poskytovani pomoci a podpory fyzickym osobam v nepfiznivé situaci.
Jedna se o sluzby zaméstnanosti (zejména nastroje aktivni politiky zaméstnanosti, sluzby
individualni podpory klienta na podporu zaméstnanosti, sluzby sité¢ EURES apod.) a sluzby v oblasti
dalSiho vzdélavani (zejména kariérové poradenstvi, systém dalSiho vzdélavani a prvky jeho kvality
apod.).

Nové zavedena sluzba = sluzba, ktera byla nové nastavena a uvedena do praxe v prubéhu realizace
projektu.

Inovovana sluzba = sluzba, ktera byla poskytovana jiz pred realizaci projektu, a béhem realizace
doslo k pozitivni kvalitativni zméné (nap¥. prostfednictvim zavedeni novych nastroju, informacnich
systémU nebo zvySeni kapacity sluzby)

Indikator je vysledkovy na zakladé predpokladu, Zze nové zavedené nebo inovované sluzby budou
vysledkem systémovych zmén a opatfeni.
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Nazev indikatoru

Pocet novych nebo inovovanych
podporenych sluzeb uvedenych ve
Strategii reformy psychiatrické péce

Pocet novych podporenych
informacnich

a destigmatizacnich programii
podpory dusevniho zdravi

Pocet novych podpofenych programt
podpory zdravého zivotniho stylu a
verejného zdravi

Pocet novych podporenych programt
podpory zdravi

Definice

Pocet novych nebo inovovanych sluzeb, které jsou provozované (nikoliv napf. jen vyvinuté).
"Sluzba" je poskytovani pomoci a podpory fyzickym osobam v nepfiznivé socialni ¢i zdravotni
situaci.

"Inovovana" sluzba je ta, ktera pred projektem nesplfiovala a po projektu splfiuje patficné definice
sluzby uvedené

ve Strategii reformy psychiatrické péce. "Nova" sluzba poskytovana pred projektem nebyla a diky
projektu je.

"Nové a inovované" sluzby se tykaji pouze sluzeb institucionalniho charakteru.

"Podporené" znamena, ze dostaly finanéni podporu z ESF.

"Program" je aktivita i opatreni, pfipadné jejich soubor, s pfedem definovanym cilem. Program je
zazity termin v rezortu Ministerstva zdravotnictvi.

"Nova" sluzba poskytovana pfed projektem nebyla a diky projektu je.

"Podporené" znamena Ze dostaly finan¢ni podporu z ESF.

Informacéni a destigmatizaéni programy museji vychazet ze strategie reformy psychiatrické péce a
smérovat k naplfiovani jejich cild, pfipadné musi navazovat na Koncepci hygienické sluzby a
primarni prevence v ochrané verejného zdravi.

V ramci destigmatizaénich programu jsou cilové skupiny aktivnhé zapojeny a pracuje se s nimi
opakované nebo dlouhodobé (alespon 6 mésicu), zatimco v pfipadé informacnich programu jsou
osoby v cilové skupiné ,pouze® adresatem informace, pfripadné jde jejich o neaktivni nebo
jednorazovou uc&ast.

"Program" je aktivita €i opatfeni, pfipadné jejich soubor, s pfedem definovanym cilem. Program je
zazity termin v rezortu Ministerstva zdravotnictvi.

"Nova" sluzba poskytovana pfed projektem nebyla a diky projektu je.

"Podpofené" znamena, ze dostaly finan¢ni podporu z ESF.

"Program podpory zdravi" je aktivita ¢i opatfeni, pfipadné jejich soubor, s pfedem definovanym
cilem, které jsou realizovany za u¢elem podpory zdravi. Program je zazity termin v rezortu
Ministerstva zdravotnictvi.

"Nova" sluzba poskytovana pfed projektem nebyla a diky projektu je.

"Podporené" znamena, ze dostaly finan¢ni podporu z ESF.
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Nazev indikatoru

Pocet osob pracujicich v ramci

flexibilnich forem prace

Pocet osob vyuzivajicich zafizeni péce

o déti predskolniho véku

Pocet osob vyuzivajicich zafizeni péce

o déti ve véku do 3 let

Pocet podpoirenych komunitnich

center

Definice Kéd

Osoba pracujici na jednu z téchto forem prace: 50130
— prace konana alespon z 50 % fondu pracovni doby doma, resp. mimo stalou provozovnu,

— zkraceny pracovni Uvazek s plnou pfitomnosti na pracovisti nebo kombinujici praci zdomova
s praci v zaméstnani
o a) pravidelny (napf. 5x tydné 4 hodiny), b) flexibilni (20 hodin tydné),

— stlaeny pracovni tyden (napf. 20—40 hodin tydné ve 3—4 dnech v pribéhu tydne),
— sdilené pracovni misto (¢aste¢ny Uvazek a sdileni pracovniho mista s dal$i osobou),

— prace na dohodu o pracovni €innosti nebo na dohodu o provedeni prace s dochazkou do
zaméstnani dle dohody se zaméstnavatelem (na pracovisti, kde tato forma doposud nebyla
zavedena).

Osoba se zapocitava pouze tehdy, byla-li pfed vstupem do projektu nezaméstnana, neaktivni, nebo

Pocet uzivatell, ktefi vyuzivaji zafizeni pecujici o déti predskolniho véku, tj. zafizeni vybudovana 501 10
¢i provozovana v ramci projektu.

"Uzivatelé" jsou rodie vyuzivajici zafizeni pro déti pfedSkolniho véku, které maiji z umisténi ditéte

pfinos. Za jedno umisténé dité je pocitan jeden rodi¢ jako osoba, ktera mlze jit diky tomu, Ze je dité

v pfedSkolnim zafizeni umisténo,

do prace.

Pocet uzivatell, ktefi vyuzivaji zafizeni peCujici o déti do tfi let, tj. zafizeni vybudovana &i 50120
provozovana v ramci projektu. "Uzivatelé" jsou rodi¢e vyuzivajici zafizeni pro déti do 3 let, které maji

z umisténi ditéte pfinos. Za jedno umisténé dité je pocitan jeden rodi€ jako osoba, ktera muze jit

diky tomu, Ze je dité v pfedskolnim zafizeni umisténo, do prace.

Komunitnim centrem se rozumi vefejné pfistupné zafizeni, které vzniklo za u€elem uskuteériovani 551 02
aktivit komunitni socialni prace. Aktivity realizované v ramci komunitniho centra naplruji hodnoty

a principy komunitni socialni prace, které jsou formulované v zakladacich dokumentech komunitniho

centra €i jinak vefejné deklarované (principy aktivizace, participace, uschoprovani, zplnomocnéni,

kolektivni spoluprace, sdileni zodpovédnosti atd.). Aktivity musi mit pfimou vazbu na socialni

zaclefiovani nebo prevenci socialniho vylou€eni osob. Konkrétni podobu aktivit v komunitnim centru

utvafri cilova skupina podle vlastnich potfeb a zajm s cilem zlepSit socialni situaci nejen jednotlivc,

ale i komunity jako celku.
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Nazev indikatoru

Pocet podporenych jiz existujicich
socialnich podniki

Pocet podpoienych podpurnych
instituci

Pocet podporenych sluzeb uvedenych
ve Strategii reformy psychiatrické
péce

Definice Kéd

Socialnim podnikem se rozumi ,subjekt socialniho podnikani, tj. pravnicka osoba zalozena dle 10212
soukromého prava nebo jeji sou€ast, nebo fyzicka osoba, které naplfiuji vefejné prospésny cil

formulovany v zakladacich dokumentech a které splfuji principy socialniho podniku (ekonomicky

prospéch, socialni prospéch a environmentalni prospéch). Socialni podnikani jsou podnikatelské

aktivity prospivajici spole¢nosti a Zivotnimu prostredi. Zisk je z vétsi ¢asti pouzity pro dalSi rozvoj

socialniho podniku (TESSEA 2011:14-16). V jednotlivych vyzvach bude definovana specificka sada
rozpoznavacich znaku (ukazatell) specificky vymezujici socialni podnik dle zaméreni a Gcelu vyzvy.

Hodnoty indikatoru mohou byt zjiStovany od pfijemcu a / nebo na zakladé evaluace, ktera bude

muset stejné probéhnout pro zjisténi hodnot vysledkového indikatoru "Pocet socialnich podniki

vzniklych diky podpofre, které funguji i po ukonéeni podpory."

Indikator zahrnuje a) podpurné instituce pro socialni podnikani a b) podptrné instituce pro socialni 67101
inovace. Ad A) Podpurné instituce pro socialni podnikani (finanéni, poradenské a vzdélavaci) jsou
vedle socialnich podnikl subjekty socialni ekonomiky, jez sdili spoleéné hodnoty, kterymi jsou
napliiovani vefejné prospésného cile, demokratické rozhodovani, podpora iniciativy ob&and, jiny
zplsob zachazeni se ziskem, zohledriovani environmentalnich aspektl, uspokojovani prednostné
mistnich potfeb a vyuzivani pfednostné mistnich zdroji. Podpurné instituce poskytuji socialnim
podnikiim finanéni, poradenské a vzdélavaci sluzby, jak pro zacinajici podnikatele v obdobi
zakladani podniku (sestaveni podnikatelského planu), tak v pribéhu realizace podnikatelskych aktivit
pro zajisténi udrzitelnosti podnikani, ¢i v dalSich etapach rozvoje socialnich podnikt. (TESSEA
2011:14-16, 42) Relevantni zejména pro PO 2.

Ad B) Podpurné instituce pro socialni inovace jsou takoveé instituce, které poskytuji podplrné
finanéni, poradenské

a vzdélavaci sluzby realizatordm socialnich inovaci €i sdruzuji realizatory socialnich inovaci,
poskytuji spole¢né pracovni prostory, ¢i nebo pofadaji riznorodé akce na podporu socialnich inovaci
(napf. soutéze). Mezi podpurné instituce Ize fadit napf. instituce typu HUB, organizatory inovacnich
soutéZi, neziskové organizace zaméfené na poradenstvi a vzdélavani

v oblasti socialnich inovaci nebo na vytvareni siti aktérd a podporu jejich spoluprace. Soucasti
poslani podpurné instituce pro socialni inovace musi byt podpora a rozvoj inovaénich kapacit

a inovaénosti v CR. Relevantni zejména pro PO 3.

Indikator zahrnuje podp(irné instituce bez ohledu na dobu a zplUsob vzniku (jiz existujici i vzniklé diky
podpofre)
Pocet podpofenych sluzeb uvedenych ve Strategii reformy psychiatrické péce 57101

"Sluzba" je poskytovani pomoci a podpory fyzickym osobam v nepfiznivé socialni ¢i zdravotni
situaci. "Podpofené” znamena, ze dostaly finan¢ni podporu z ESF.
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Nazev indikatoru Definice Kéd

Pocet podpurnych instituci, které A) Podplrné instituce pro socialni podnikani (finan¢ni, poradenské a vzdélavaci) jsou vedle 67110
funguiji i po ukonéeni podpory socialnich podnik{l subjekty socialni ekonomiky, jez sdili spole¢né hodnoty, kterymi jsou naplfiovani
verejné prospésného cile, demokratické rozhodovani, podpora iniciativy ob&and, jiny zpusob
zachazeni se ziskem, zohledriovani environmentalnich aspektll, uspokojovani pfednostné mistnich
potfeb a vyuzivani pfednostné mistnich zdroji. Podpurné instituce poskytuji socialnim podnikiim
finanéni, poradenské a vzdélavaci sluzby, jak pro zac¢inajici podnikatele v obdobi zakladani podniku
(sestaveni podnikatelského planu), tak v pribéhu realizace podnikatelskych aktivit pro zajisténi
udrzitelnosti podnikani, ¢i v dalSich etapach rozvoje socialnich podnikt. (TESSEA 2011:14-16, 42)
Relevantni zejména pro prioritni osu 2.
B) Podpurné instituce pro socialni inovace jsou takové instituce, které poskytuji podprné finanéni,
poradenské a vzdélavaci sluzby realizatorim socialnich inovaci ¢i sdruzuji realizatory socialnich
inovaci, poskytuji spoleéné pracovni prostory, ¢i nebo poradaji riznorodé akce na podporu
socialnich inovaci (napf. soutéze). Mezi podpUrné instituce Ize fadit napf. instituce typu HUB,
organizatory inovacnich soutézi, neziskové organizace zamérené na poradenstvi a vzdélavani
v oblasti socialnich inovaci nebo na vytvareni siti aktéri a podporu jejich spoluprace. Soucéasti
poslani podpurné instituce pro socialni inovace musi byt podpora a rozvoj inovaénich kapacit
a inovaénosti v CR. Relevantni zejména pro PO 3.

Indikator zahrnuje podp(irné instituce bez ohledu na dobu a zplUsob vzniku (jiz existujici i vzniklé diky
podpore).

"Diky podpofe vzniklych" znamena, Ze subjekt, ktery ziskal dotaci, neprovozoval podpofenou €innost
podpurné instituce v jakkoli srovnatelném rozsahu pred tim, nez dotaci ziskal. "Funguji i po ukonéeni
podpory" znamena, Ze socialni podnik pokracuje ve své &innosti rok po ukonéeni podpory

ve srovnatelném rozsahu, jako na konci podpory. "Srovnatelnost" v rozsahu bude dodefinovana

Vv ramci evaluace, v niZ se budou sledovat jeji hodnoty.

Pocet socialnich podnikt vzniklych Socialnim podnikem se rozumi ,subjekt socialniho podnikani®, tj. pravnicka osoba zalozena dle 10213

diky podpoie soukromého prava nebo jeji sou€ast, nebo fyzicka osoba, které naplfiuji vefejné& prospésny cil
formulovany v zakladacich dokumentech a které splfiuji principy socialniho podniku (ekonomicky
prospéch, socialni prospéch a environmentalni a mistni prospéch). Socialni podnikani jsou
podnikatelské aktivity prospivajici spole€nosti a zZivotnimu prostfedi. Zisk je z vétsi ¢asti pouzity pro
dalSi rozvoj socialniho podniku (TESSEA 2011:14—16). V jednotlivych vyzvach bude definovana
specificka sada rozpoznavacich znak (ukazatell) specificky vymezujici socialni podnik dle
zamérfeni a ucelu vyzvy.
"Vzniklych diky podpofe" znamena, Ze subjekt, ktery ziskal podporu (dotaci nebo sluzby ze strany
podpofenych podplrnych instituci), neprovozoval podpofenou €innost socialniho podniku v jakkoli
srovnatelném rozsahu pred tim, nez dotaci ziskal.
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Nazev indikatoru

Pocet socialnich podnikd vzniklych
diky podpore, které funguiji i po
ukonceni podpory

Pocet uskuteénénych skoleni,
seminari, workshopu a konferenci

Definice

Hodnoty indikatoru mohou byt zjiStovany od pfijemcu a / nebo na zakladé evaluace, ktera bude
muset stejné probé&hnout pro zjisténi hodnot vysledkového indikatoru "Pocet socialnich podnikd
vzniklych diky podpofre, které funguji i po ukonéeni podpory."

Indikator je vysledkovy, nebot fungovani socialniho podniku i po ukonéeni podpory naznaduje, Ze se
mu podafilo dosahnout sobésta¢nosti a zaroven stale vykonava svij spoleéensky prospésny ucel,
coz je smysl intervence.

Socialnim podnikem se rozumi ,subjekt socialniho podnikani®, tj. pravnicka osoba zaloZzena dle
soukromeého prava nebo jeji soucast, nebo fyzicka osoba, které napliuji vefejné prospésny cil
formulovany v zakladacich dokumentech a které splfiuji principy socialniho podniku (ekonomicky
prospéch, socialni prospéch a environmentalni a mistni prospéch). Socialni podnikani jsou
podnikatelské aktivity prospivajici spole€nosti a Zivotnimu prostredi. Zisk je z vétsi ¢asti pouzity pro
dalSi rozvoj socialniho podniku (TESSEA 2011:14-16). V jednotlivych vyzvach bude definovana
specificka sada rozpoznavacich znaku (ukazatel(l) specificky vymezujici socialni podnik dle
zamérfeni a ucelu vyzvy.

"Vzniklych diky podpore" znamena, Ze subjekt, ktery ziskal podporu (dotaci nebo sluzby ze strany
podporenych podplrnych instituci), neprovozoval podpofenou ¢innost socialniho podniku v jakkoli
srovnatelném rozsahu pred tim, nez dotaci ziskal.

"Funguiji i po ukon¢eni podpory" znamena, Ze socialni podnik pokracuje ve své ¢innosti rok po
ukonéeni podpory ve srovnatelném rozsahu, jako na konci podpory.

"Srovnatelnost" v rozsahu bude dodefinovana v evaluace, v ramci které se budou sledovat jeji
hodnoty.

Indikator je zamyslen primarné pro sledovani efektll podpory u socialnich podniki obecnych,

u kterych se, na rozdil od téch integracnich, nedaji tak dobfe pouzit indikatory na drovni jednotlivcu.

Pocet uskute¢nénych skoleni, seminard, workshopu, konferenci, PR akci, eventl, outdoor akci
a ostatni podobné aktivity, jejichz souc€asti je rozeslani pozvanky alespor Uzkému okruhu ucastnik(
(pfedndSejici, lektofi, panelisté, VIP hosté atd.)
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Nazev indikatoru

Pocet zaméstnavatell, ktefi podporuji

flexibilni formy prace

Pocet zvalidovanych experimentalnich
Ci kvazi-experimentalnich ovéreni

novych nastrojua

Populace zasazena aktivitou na
podporu socialniho dialogu

Pristup k podpoienym

neinstitucionalnim sluzbam uvedenym
ve Strategii reformy psychiatrické

péce

Definice

Zaméstnavatelé nabizejici alespon jednu z téchto forem prace:
— prace konana alespon z 50 % fondu pracovni doby doma, resp. mimo stalou provozovnu,

— zkraceny pracovni Uvazek s plnou pfitomnosti na pracovisti nebo kombinujici praci zdomova
s praci v zaméstnani
o0 a) pravidelny (napf. 5x tydné 4 hodiny), o b) flexibilni (20 hodin tydné),

— stlaéeny pracovni tyden (napf. 20—40 hodin tydné ve 3—4 dnech v pribéhu tydne),
— sdilené pracovni misto (¢aste¢ny Uvazek a sdileni pracovniho mista s dal$i osobou),

— prace na dohodu o pracovni €innosti nebo na dohodu o provedeni prace s dochazkou do
zaméstnani dle dohody se zaméstnavatelem (na pracovisti, kde tato forma doposud nebyla
zavedena).

Zaméstnavatel se pocita pouze tehdy, pokud alespori jednu z forem prace pred zahajenim projektu
nevyuzival.

"Validace" je proces ujisténi, ze experimentalni i kvazi-experimentalni ovéfeni uziteCnosti projektu,
ktery pfichazel s né¢im novym (resp. studie na ném postavené), splfiovalo kritéria evaluacni

a akademickeé kvality. Jde tedy o formu oponentury zajistujici, ze byla dodrzena pravidla, ktera
umoznuji jednoznacné fict, jestli byla ¢innost uziteéna. Pfesna forma validace je specifikovana ve
vyzveé, pficemz se uvazuje validace interni, externi - vysoutézena a externi ve formé pfijeti studie
zaloZené na evaluaci akademickym Zurnalem.

"Nastroj" jsou konkrétni nové metody nebo postupy, které byly vyvinuty v rémci projektu,

a prostfednictvim kterych je usilovano o méfitelné a udrzitelné zlepSeni u zvolené cilové skupiny.

V pfipadé varianty pfijeti studie zaloZené na evaluaci akademickym Zurnalem bude ve vyzvé
specifikovano, jaky zurnal ¢i kategorie zurnall jsou pro validaci pfijatelné.

Pocet osob, které se ucastnily aktivit (kulaty stlil, seminare, Skoleni, konference) v ramci projektd
na podporu socialniho dialogu za finanéni podpory ESI fondd.

"PFistup" je poCet obyvatel s pfistupem dle normativu (po&tu) na typ sluzby uvedeny ve Strategii
reformy psychiatrické péce.

"Neinstitucionalni" jsou sluzby, které jsou poskytované v pfirozeném prostredi klienta bez ohledu
na formu poskytovatele.

"Sluzba" je poskytovani pomoci a podpory fyzickym osobam v nepfiznivé socialni ¢i zdravotni
situaci.
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Nazev indikatoru Definice Kéd

Pristup k podpofenym novym ¢i "PFistup" je poCet obyvatel s pfistupem dle normativu (poctu) na typ sluzby uvedeném ve Strategii 57210
inovovanym sluzbam uvedenym ve reformy psychiatrické péce.
Strategii reformy psychiatrické péce | "g)y5ha" je poskytovani pomoci a podpory fyzickym osobam v nepfiznivé socialni & zdravotni

situaci.

"Inovovana" sluzba je ta, ktera pred projektem nesplfiovala a po projektu splfuje patficné definice
sluzby uvedené ve Strategii reformy psychiatrické péce.

"Nova" sluzba poskytovana pfed projektem nebyla a diky projektu je.
"Nové a inovované" sluzby se tykaji pouze sluzeb institucionalniho charakteru.
"Podporené" znamena, zZe dostaly finanéni podporu z ESF.

Vyuzivani neinstitucionalnich Pocet osob, které vyuziji podpofenou sluzbu ¢€i program béhem trvani projektu. "Sluzba" je 57120
podporenych sluzeb uvedenych ve poskytovani pomoci a podpory fyzickym osobam v nepfiznivé socialni ¢i zdravotni situaci.
Strategii reformy psychiatrické péce Vyuzivanim je mysleno dolozitelné klientem (tj. kazda osoba je uvedena pouze jednou) dle

standardu vyuzivanych pro danou sluzbu.

"Neinstitucionalni" jsou sluzby, které jsou poskytované v pfirozeném prostfedi klienta, bez ohledu na

formu poskytovatele

Osoby uvedené v tomto indikatoru nejsou ucastniky, nebot nemaiji pfimy prospéch z investice ESF,

ale maji prospéch nepiimy.

Vyuzivani novych nebo inovovanych | Pocet osob, které vyuziji podpofenou sluzbu &i program béhem trvani projektu. "Sluzba" je 57130
podporenych sluzeb uvedenych ve poskytovani pomoci a podpory fyzickym osobam v nepfiznivé socialni €i zdravotni situaci.
Strategii reformy psychiatrické péce Vyuzivanim je mysleno dolozitelné klientem (tj. kazda osoba je uvedena pouze jednou) dle
standardd vyuzivanych pro danou sluzbu.
"Inovovana" sluzba je ta, ktera pred projektem nesplfiovala a po projektu splfiuje patfiéné definice
sluzby uvedené ve Strategii reformy psychiatrické péce. "Nova" sluzba poskytovana pfed projektem
nebyla a diky projektu je.
"Nové a inovované" sluzby se tykaji pouze sluzeb institucionalniho charakteru.
Osoby uvedené v tomto indikatoru nejsou U€astniky, nebot nemaiji pfimy prospéch z investice ESF,
ale maji prospéch nepfimy.
"Podpofené" znamena, Ze dostaly finanéni podporu z ESF.
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Nazev indikatoru

Vyuzivani podpoienych sluzeb

Definice

Pocet osob, které vyuziji podpofenou sluzbu i program béhem trvani projektu. "Sluzba" je
poskytovani pomoci a podpory fyzickym osobam v nepfiznivé socialni &i zdravotni situaci.
Vyuzivanim je mysleno dolozitelné klientem (tj. kazda osoba je uvedena pouze jednou) dle
standardd vyuzivanych pro danou sluzbu.

Osoby uvedené v tomto indikatoru nejsou Uc¢astniky, nebot nemaiji pfimy prospéch z investice ESF,
ale maji prospéch nepfimy.

"Podporené" znamena zZe dostaly finanéni podporu z ESF.

Vyuzivanim je mysleno dolozitelné klientem (tj. kazda osoba je uvedena pouze jednou) dle
standardd vyuzivanych pro danou sluzbu.

Osoby uvedené v tomto indikatoru nejsou ucastniky, nebot nemaji pfimy prospéch z investice ESF,
ale maji prospéch nepiimy.

"Podpofené" znamena, ze dostaly finan¢ni podporu z ESF.
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18.2 Plan aktivit projektu

Zadost o podporu neobsahuje pfesné terminy konani aktivit, které maji v ramci realizace
projektu prob&hnout. RO si vyhrazuje (za Uéelem realizace opatfeni pro snizeni rizika
podvodu) moznost vyzadat si od pfijemce plan aktivit projektu na stanovené obdobi,
a to v zavislosti na specifikach projektu (resp. vyzvy k pfedkladani zadosti o podporu, v ramci
které byl projekt podpofen). RO mize pozadovat predloZeni planu aktivit projektu bud pouze
po urcité ¢asove obdobi, nebo po celou dobu realizace projektu; délku obdobi zahrnutého
v jednom planu stanovi RO ve svém pozadavku, a to v intervalu jednoho kalendafniho
meésice az 6 za sebou navazujicich kalendarnich mésicu.

Pfijemce je povinen provadét pfislusné aktivity projektu v souladu pfedloZenym planem
aktivit projektu, neni-li dale uvedeno jinak.

Vyzva k pfedloZzeni planu aktivit projektu je pfijemci zasilana prostfednictvim MS2014+
(s vyuzitim interni depeSe). Na zpracovani a predlozeni planu aktivit ma pfijemce vzdy
nejméné 2 tydny Casu.

Plan aktivit projektu slouzi RO k provadéni neohlasenych kontrol realizace jednotlivych
projektd.

Pfijemce je povinen plan aktivit projektu pfedlozZit prostfednictvim MS2014+ (opatfeny
elektronickym podpisem osoby opravnéné jednat za pfijemce vagi RO). Za nepredlozeni
planu aktivit projektu do stanoveného terminu bude uloZena sankce ve vySi, jaka
je v pravnim aktu o poskytnuti podpory na projekt stanovena pro pfipad nepfedlozeni zpravy
o realizaci projektu.

Plan aktivit je pfijemce povinen pfedlozit v podobé tabulky ve formatu .xIsx (pfip. .xIs) dle
vzoru zvefejnéného na webovém portalu www.esfcr.cz, pricemz:®

e do planu aktivit projektu je tfeba zahrnout vSechny aktivity projektu realizované
v ramci projektu pro osoby z cilovych skupin, oviem s vyjimkou aktivit, které
probihaji jakozto individualni akce®® (zafazuje se tedy skupinova vzdélavaci akce,
ale neni tfeba hlasit individualni jazykovy kurz apod.);

e plan aktivit je zpravidla (neni-li ve vyzvé k jeho pfedloZeni stanoveno odlisné) nutné
predlozit nejpozdéji v poloviné kalendarniho mésice, ktery pfedchazi prvnimu
kalendafnimu mésici zahrnutému do planu;®
zavazny formular tabulky je k dispozici na portalu www.esfcr.cz;
pfijemce do planu specifikuje minimalné nasledujici okruh udaji k akcim (mimo
fungovani provozoven/poskytovani sluzeb klientim):

datum akce;

Cas zahajeni akce;

¢as ukonéeni akce;

planovany &as pro prestavky (pferuseni akce) v délce vice nez 15 minut;
nazev akce a kratky popis obsahu akce;

misto konani akce (obec, ulice, €islo popisné, v&etné oznaceni mistnosti);
realizator akce;

zda se jedna o akci pouze pro cilovou skupinu projektu, nebo i pro dalSi osoby;

8 Predlozeni v podobé jiné tabulky neni sankcionovano, ale pfijemce mize byt vyzvan, aby informace predal RO
ve formatu dle vzoru zvefejnéného na webovém portalu www.esfcr.cz.

8 Aktivitu, ktera je pfipravovana a probéhne jako aktivita pro jednu osobu z cilové skupiny, neni tfeba do planu
zahrnovat.

pracovni den.
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e pfijemce do planu specifikuje minimalné nasledujici okruh (daju k akcim
(k fungovani provozoven/poskytovani sluzeb klientim):

nazev provozovny;
kratky popis poskytovanych sluzeb;

e adresa poskytovani sluzeb (obec, ulice, Cislo popisné, véetné oznaceni
mistnosti);

e gpecifikace provozni doby (dny v tydnu a pfesnou oteviraci dobu, vcetné
pripadnych pfestavek v jednotlivych dnech);

e provozovatel.

Pokud RO pfi kontrole na misté identifikuje, Ze aktivita, ktera byla nahlaena v planu aktivit
projektu na daném misté a ve stanoveny €as, neprobiha, jedna se o poru$eni rozpoctové
kazné, ledaze:

e prijemce v souladu s nasledujici kapitolou poskytl RO aktualizaci planu aktivitu
projektu, ve které mé&l RO moznost ziskat informaci o zméné mista &i terminu konani
aktivity (Ci jejim zruSeni bez nahrady);

e nekonani aktivity zapfi€inily okolnosti, které pfijemce postupujici s nalezitou péci
nemohl ovlivnit ani predvidat (napf. nahlé onemocnéni lektora); toto je pfijemce
povinen prokazat.

Za poruSeni rozpoctové kazné spocivajici v tom, Ze dojde k poruseni povinnosti provadét
prislusnou aktivitu projektu v souladu s pfedlozenym aktualnim planem aktivit projektu, bude
vyméien odvod dle § 44a odst. 4 pism. a) rozpoctovych pravidel ve vysi:

e 2 % z celkové &astky dotace, resp.
e 2% z celkové Castky podpory, je-li pfijemcem podpory organizaéni slozka statu.

18.2.1 Aktualizace planu aktivit projektu

Pokud doslo ke zméné v planovanych aktivach a tyka se to planu aktivit projektu, ktery jiz byl
predlozen RO, vyuZije pfijemce pro aktualizaci planu aktivit projektu stejny format tabulky
jako pfi prvotnim pfedlozeni planu. PFi aktualizaci tedy zasila vdechny aktivity ve stanoveném
formatu (viz vySe) naplanované na obdobi, na které mél plan aktivit dle vyzvy RO povinnost
pfedlozit (ovSem postaluje zaradit pouze aktivity s terminy, které teprve nastanou). Pfijemce
aktualizovany plan aktivit projektu pfedklada prostiednictvim MS2014+ (opatfeny
elektronickym podpisem osoby opravnéné jednat za pfijemce viéi RO).

Nesplnéni povinnosti nahlasit RO aktualizaci planu aktivit projektu podle pfedchoziho
odstavce neni porusenim rozpoctoveé kazné.

Aktivitu, ktera je RO uZ nahlaSena v podobé& planu aktivit projektu, Ize (bez rizika sankce
v pfipadé, Ze kontrola identifikuje nekonani aktivity) zmeénit nejpozdéji 3 pracovni dny pred
terminem akce (v planu, ktery ma RO uz k dispozici). Na pozd&j§i zmény planu aktivit
projektu neni bran pfi kontrole zfetel a kontrolni skupina se fidi udaji uvedenymi v fadné
nahlaSeném planu aktivit projektu. Tj. zménu Ize nahlasit ve Ihaté, kdy mezi dnem, kdy se
RO o zmé&né prostfednictvim aktualizace planu dozvi, a ptvodnim terminem konani akce,
budou minimalné 2 pracovni dny. Pfiklad: Vzdélavaci akce je v planu uvedena na pondéli
19. 7.; prfimo pfedchazejici dny jsou sobota a nedéle 17. a 18. 7.; pfedchazejici pracovni dny
jsou étvrtek a patek 15. a 16. 7., zménu této akce je tedy mozné (bez rizika sankce) RO
oznamit nejpozdéji ve stredu 14. 7.
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18.3 Zprava o realizaci projektu a doprovodné informace

PFijemce o tom, jak probiha realizace podpofeného projektu, informuje RO prostrednictvim
zprav o realizaci projektu. Monitorovani zabezpecuje dohled nad tim, aby finan¢ni prostfedky
OPZ byly vyuzity maximalné efektivné k naplnéni cilli, které byly stanoveny. Slouzi jak
pFjemctm podpory, tak i RO k pfipadné véasné identifikaci moznych rizik a zabranéni
chybam a nesrovnalostem ve financovani projektu.

Zpravu o realizaci projektu ma pfijemce za povinnost pfedloZit za kazdé monitorovaci
obdobi, zpravidla za kazdych 6 mésicu, pfesné vymezeni je vzdy stanoveno v pravnim aktu
o poskytnuti podpory. Pro pfedlozeni plati Ihata do konce prvniho mésice nasledujiciho po
ukonceni obdobi, k némuz se zprava vztahuje. Pro zavéreCnou zpravu o realizaci projektu
plati, ze musi byt pfedlozena do konce druhého mésice nasledujiciho po ukon&eni obdobi,
k némuz se vztahuje. Pokud realizace projektu nebyla zahajena (dle pravniho aktu) prvni
den kalendarniho mésice, pak pro zpracovani zpravy plati lhata 30 dnd, resp. 60 dnda.

PFijemci jsou povinni v rdmci zprav o realizaci projektu informovat RO o pribé&hu postupu
celého projektu (tj. v€etné téch Casti projektu, za které jsou odpovédni pfipadni partnefi,
resp. dodavatelé). Za timto ucelem jsou pfijemci povinni zajistit sbér pozadovanych udaju
a informaci od svych partnert i od dodavatelu sluzeb, které maji bezprostfedni vliv na postup
pInéni projektu.

PFijemce predklada zpravy o realizaci projektu prostfednictvim IS KP14+. RO nastavuje
obsah zpravy a obsah i format pfiloh vtomto informaénim systému v navaznosti na
vyhlasené vyzvy k predkladani zadosti o podporu (j. format zpravy se muze lisit pro projekty
podpofené v riznych vyzvach). PFijemce je povinen dodrzet obsah a format stanoveny RO.
Obsah zpravy se zpravidla sklada z téchto skupin informaci:

e Zakladni informace o projektu
Informace o zpravé
Informace o pokroku v realizaci kliCovych aktivit ve sledovaném obdobi/pfip.
Informace o plnéni aktivit ziednodugeného projektu®*
¢ Informace o plnéni indikator(
Informace o firemnich proménnych (pozn. je obsahem pouze zavéretné zpravy
o realizaci projektu)
Informace o pInéni horizontalnich principt
Informace o pfijmech
Informace o zajisténi povinné publicity
Informace o pfipadnych problémech, které se vyskytly v realizaci projektu v pribéhu
obdobi, za které je tato zpravy vykazovana
Cestna prohlaseni
e Pfipadné pfilohy

Pro projekty s partnery s finanénim pfispévkem plati, Ze povinnou pfilohou prvni zpravy
o realizaci projektu, kterou musi dle pravniho aktu pfedlozit, je kopie smlouvy o partnerstvi,
resp. smlouvy o mezinarodni spolupraci se zahrani¢nimi partnery. V pfipadé, Ze vyzva
k pfedkladani Zadosti o podporu stanovuje, Ze povinné je také uzavieni smlouvy
o partnerstvi se zahraniénim partnerem bez finan&niho pfispévku, plati stejny termin pro
predlozeni kopie této smlouvy.

oty pfipadé, Ze by se jednalo o projekt, ktery je financovan pouze s vyuzitim standardni stupnice jednotkovych
nakladll nebo s vyuzitim jednorazovych ¢astek, vyuZzije se ,Informace o plnéni aktivit ziednoduseného projektu*.
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Pro usnadnéni vyplnéni zprav jsou RO zpracovany pokyny, které jsou uvefejiiovany na
portalu www.esfcr.cz. (Pozn.: Pokyny k vypInéni zprav nejsou soucasti fidici dokumentace
OPZ, jedna se o pomucku pro pfijemce.)

Soucasti zpravy o realizaci projektu je ve formatu zadosti o platbu vzdy vyuctovani vydajl
projektu.

PFijemce je v odlivodnénych pfipadech opravnén pozadat o prodlouzeni Ihuty pro predlozeni
zpravy o realizaci projektu, resp. zavéreéné zpravy o realizaci projektu. Zadost se spolu
s oddvodnénim predklada prostrednictvim 1S KP14+. Zadost musi byt predloZena pred
uplynutim lhaty pro predlozeni zpravy, které se odlozeni terminu tyka.

RO provadi kontrolu zprav do 40 pracovnich dni. Lhita se po&ita ode dne predloZeni zpravy.
RO miize pozadovat ke zpravé dodateéné informace, pfipadné napravu nedostatkd. Jakmile
je nedostatek odstranén, zacina Ihita bézet znovu od svého pocatku. V pfipadé, ze je
nezbytné pfi kontrole predlozenych podklad(i pozadat o vyjadieni jiné organy (napi. UOHS,
soudy apod.), dochazi na nezbytné nutnou dobu ke stavéni béhu uvedené lhaty. (PFijemce je
o takové situaci informovan prostfednictvim IS KP14+).

V pfipadé neschvaleni pribézné zpravy o realizaci projektu je nasledujici zprava
predkladana i za obdobi, které pfijemce popisoval v pfedchazejici neschvalené zpraveé.

Ve vyjimeénych pfipadech mlze pfijemce predlozit zpravu o realizaci projektu mimo terminy
vyplyvajici z pravniho aktu. Tuto zpravu mulze pfijemce predlozit v situaci, kdy dosud
poskytnuté ¢asti dotace nevystaCi na financovani realizace projektu az do doby, kdy lze
oCekavat vyplaceni dalSi ¢asti dotace ve vazbé na zpravu o realizaci projektu pfedloZzenou
v nejbliz§im fadném terminu.

Za nedodrzeni termintd pro pfedkladani zprav o realizaci projektu a zadosti o platbu pfijemci
hrozi sankce. Jeji pfesna vyse je uvedena v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

Protoze v IS KP14+ Ize zpravu o realizaci projektu a také zadost o platbu vypracovat teprve
poté, co je ukonCena administrace vSech dfive podanych zprav o realizaci projektu a zadosti
o platbu, nepovazuje se zpozdéni v podani zpravy o realizaci projektu a také zZadosti o platbu
zpusobené vySe uvedenymi dlOvody, za nedodrzeni podminek poskytnuti podpory
za podminky, Ze k podani zpravy i Zadosti dojde nejpozdéji do 10 pracovnich dni poté, co
byla administrace vy$e uvedenych procesu ukonena. Stejny pristup, v€etné Ihaty 10
pracovnich dni, plati také pro situace, kdy IS KP14+ neumozni pfijemci pfedlozit zpravu
o realizaci projektu a Zzadost o platbu kvdli jejich vazbé na podanou zadost o zménu projektu,
u které jeSté nebyla dokon€ena administrace (j. stale se nachazi ve fazi pfed schvalenim &i
zamitnutim). Zadosti o zménu by obecn& nemély predstavovat prekazku pro zpracovani
a predlozeni zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu, nicméné ve vyjimecnych pfipadech
to nelze vyloucit.

V situaci, kdy pfijemce rozpracuje zpravu o realizaci projektu ¢i zadost o platbu a teprve
nasledné je schvalena zadost o zménu projektu, jejiz platnost spada do monitorovaciho
obdobi, ke kterému se rozpracované zprava o realizaci projektu a zadost o platbu vztahuji,
musi pfijemce provést aktualizaci dat v rozpracované zpravé o realizaci projektu ¢i zadosti
o platbu.

V pfipadé, Ze zprava o realizaci projektu anebo spolu s ni pfedloZzena Zadost o platbu
vykazuje nedostatky a RO pfijemce vyzyva k napravé téchto identifikovanych nedostatk(, je
ve vyzvé k odstranéni nedostatki vzdy stanoven termin, do kterého je pfijemce povinen
predlozit novou verzi zpravy o realizaci projektu a spolu s ni pfedloZzené Zadost o platbu.
Lhita je stanovovana s ohledem na rozsah a charakter identifikovanych nedostatku.
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Za nedodrzeni termint pro pfedkladani naprav nedostatkd zprav o realizaci projektu anebo
zadosti o platbu pfijemci hrozi sankce. Jeji pfesna vySe je uvedena v pravnim aktu
0 poskytnuti podpory.

18.3.1 Dotaznik tykajici se vysledkll projektu v zavére¢né zpravé
o realizaci projektu

Povinnou pfilohou zavéreéné zpravy o realizaci projektu je pro soutézni projekty (tj. projekty
podpofené v tzv. otevienych vyzvach, viz kap. 8.3.1) vyplnény dotaznik zaméfeny
na vysledky projektu (nad ramec indikator() a pfipadné vyhodnoceni postupu realizace, pro
které neni prostor ve zpravach o realizaci projektu. Tento dotaznik sestavuje RO, pficemz
k ziskani udaju od pfijemce vyuziva aplikaci umoziujici vyplnéni udaju prostfednictvim
internetového prohlizeCe. Konkrétni adresa, na niz je dotaznik k vypInéni pfipraven, je
k dispozici na portalu OPZ (www.esfcr.cz).

VypInéni udajli by pfijemcim nemélo zabrat vice nez 30 minut. Dotaznik neni anonymni, aby
bylo mozné ziskané udaje o vysledcich propojit s daty, které o projektu jiz jsou obsazeny
ve zpravach o realizaci projektu a zejména s udaji o dosazenych hodnotach indikatoru.

ProtoZze aplikace pro sbér odpovédi na otadzky v dotazniku neni propojena na udaje
v IS KP14+, pfijemce po zpracovani dotazniku vygeneruje v elektronické podobé sestavu
Z tohoto systému (napf. ve formatu pdf) a tu pfilozi do zavére€né zpravy o realizaci projektu
jako pfilohu. BEhem kontrol zavéreCné zpravy o realizaci projektu nedochazi ke kontrole
vécného obsahu sestavy s odpovédmi na dotaznikové Setfeni, ovéfovano je pouze, zda
prijemce splnil svou povinnost a dotaznik zpracoval v aplikaci uréené RO.

18.3.2 Informace o kontrolach projektu a aktualizace udaju
0 zakazkach v projektu

S ohledem na rozvoj monitorovaciho systému zprava o realizaci projektu, kterou pfijemce
vypliuje v IS KP14+, neobsahuje ¢asti pro informovani o:

e ukoncenych kontrolach/auditech® vztahuijicich se k realizaci projektu, které neprovedl
RO,

e pokroku v realizaci vybérovych/zadavacich fizeni, resp. v pInéni zakazek, které byly
pfedmétem vybérovych/zadavacich Fizeni.

Tyto informace ma pfijemce povinnost zapsat do IS KP14+ (do samostatnych modull pro
tyto oblasti dat) nejpozdéji k datu, ke kterému je povinen predlozit zpravu o realizaci projektu,
resp. u Udajl o téchto oblastech, které pfijemce do IS KP14+ zapsal dfive, musi k terminu
predlozeni kazdé zpravy o realizaci projektu zajistit jejich aktualizaci, pokud udaj uz aktualni
neni.

Kontrolujicim/auditujicim orgdnem mohou byt napf. organy finanéni spravy, Ministerstvo
financi, NejvySsi kontrolni ufad, Evropska komise a Evropsky ucetni dvir. Pfijemce neuvadi
kontroly provedené pfimo RO (protoZe o jejich prib&hu a vysledku neni potieba RO
informovat). Povinné je uvedeni terminu uskute¢néni kontroly, specifikace kontrolniho
organu a zejména pak vloZzeni skenu protokolu o kontrole / zpravy o auditu. Pokud
kontrola/audit identifikoval/a zjisténi, pak musi pfijemce v IS KP14+ uvést, co bude/bylo
v navaznosti na identifikované zjisténi provedeno za ucelem napravy.

U zakazek se v zavislosti na fazi zadani nebo probihajiciho plnéni uvadéji Casové udaje,
specifikace dodavatele, Castky tykajici se zakazky, dale je prostor pro zaznam smlouvy

%2 Mimo internich auditd provadénych utvarem v ramci subjektu pfijemce nebo partnera.
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s dodavatelem a jejich pfipadnych dodatkd a v relevantnich pfipadech se uvadi i udaje
0 podnétech na Ufad pro ochranu hospodaiské soutéze, resp. Setfeni ze strany tohoto
organu ve véci dané zakazky.

Povinnost informovat o vySe uvedenych okruzich udaju v IS KP14+ neplati, pokud IS KP14+
zajisténi této povinnosti neumoznuje.

Nesplnéni povinnosti nahlasit RO aktualizaci udaji o ukon&enych kontrolach/auditech
a pokroku v realizaci vybérovych/zadavacich fizeni, resp. v pInéni zakazek, které byly
predmétem vybérovych/zadavacich fizeni, podle pravidel uvedenych v této kapitole,
nezaklada na zakladé zakona €. 218/2000 Sh., rozpoc¢tovych pravidel, poruSeni rozpocétovée
kazné, resp. neopravnéné pouZiti podpory.
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19 Pravidla pro informovani a komunikaci
a vizualni identita OPZ

19.1 Povinnosti prijemc v oblasti informovani
a komunikace

1. Beéhem realizace projektu je pfijemce povinen informovat vefejnost o podpofe ziskané
z ESI fondl tim, Ze:

a) zvefejni na své internetové strance, pokud takova stranka existuje, struény popis
projektu umérny mife podpory véetné jeho cili a vysledk( a zddrazni, zZe je na dany
projekt poskytovana finanéni podpora EU; popis je doporuceno vlozit pfi zahajeni
realizace projektu a nasledné jej dle potfeby aktualizovat;

b) spravuje prezentaci projektu na portalu www.esfcr.cz; zakladni obsah prezentace
(tj. popisu projektu) je na portal pfenesen z MS2014+ z obsahu zadosti o podporu,
prijemce ji nasledné dle potfeby aktualizuje;*

c) umisti alespofi 1 povinny plakat velikosti minimalné A3 s informacemi o projektu
v misté realizace projektu®® snadno viditelném pro vefejnost, jako jsou vstupni
prostory budovy; umisténi zajisti v navaznosti na zahajeni realizace projektu a bude
jej udrzovat do terminu dokonceni realizace projektu uvedeného v pravnim aktu;

d) v pfipadé projektu, u kterého doslo vramci kfizového financovani k podpofe
stavebnich praci nebo infrastruktury a jehoz celkova vySe podpory z vefejnych zdroju
presahuje 500.000 EUR®, kromé plakatu vystavi nejprve dogasnou a nejpozdsji do
tfi mésicl po dokonc&eni projektu stalou desku nebo billboard znaénych rozmér(
v misté snadno viditeIném pro vefrejnost.

Pro vytvoreni povinného plakatu, doCasné desky, stalé desky nebo billboardu je pfijemce

povinen vyuzit elektronické $ablony, které jsou ke staZeni na portalu www.esfcr.cz.*

2. V ramci vSech informacnich a komunikacnich aktivit a na vystupech tykajicich se
projektu uréenych vefejnosti dava pfFijemce najevo podporu z ESI fondu tim, ze pouzije
povinné prvky vizualni identity OPZ.

Vycet informacnich a komunikacnich aktivit a vystupu, kde je nutné pouzit povinné prvky

vizualni identity OPZ, je obsazen v kap. 19.2. Povinné prvky vizualni identity OPZ a jejich

technické parametry jsou popsany v kap. 19.3.

3. PFijemce musi zajistit, aby subjekty, které se na realizaci projektu podili (cilové skupiny —
uCastnici projektd/podpofené osoby, partnefi s finanénim pfispévkem, partnefi bez
finan¢niho pfispévku), byly informovany o financovani projektu z OPZ a ESF.

NapInéni této povinnosti viz kap. 19.2 a 19.3. Pokud uvedené subjekty nevyuzivaji

komunikacni aktivity a vystupy s vizudlni identitou definované v kap. 19.2, je mozné

jejich informovanost zajistit ustné.

Nedodrzeni téchto povinnosti podléha sankcim, tj. zaklada na zakladé zakona ¢. 218/2000
Sb., rozpoctovych pravidel, poruseni rozpoc¢tové kazné, resp. neopravnéné pouziti podpory.

% Tato povinnost neplati do doby, nez portal www.esfcr.cz umozni editaci ze strany pfijemce.

% Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude plakat umistén na vSech téchto mistech. Pokud neni mozné
umistit plakat v misté realizace projektu, bude umistén v sidle pfijemce. Pokud pfijemce realizuje vice projektl
OPZ v jednom misté, je mozné pro vSechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat.

% Rozhodujici je podpora dle pravniho aktu o poskytnuti podpory, pro pfepocet se pouziva mési¢ni ucetni kurz
Evropské komise zvefejnény na http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/.

% Zpracovani téchto Sablon zajistuje MMR-NOK.
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19.2 Komunikaéni aktivity a vystupy s vizualni identitou
OPZ

Vizualni identitu OPZ (viz kap. 19.3) je nutné dodrZovat u nasledujicich pfipadu:

e povinny plakat, doCasna deska, stala deska nebo billboard (viz kap. 19.1, bod 1c)
a 1d);
weboveé stranky, microsity, socialni média informujici o projektu;
propagaéni tiskoviny®” (broZury, letaky, plakaty, publikace, $kolici materidly)
a propagacéni predméty;®

e propagacni audiovizualni materialy (reklamni spoty, product placement, sponzorské
vzkazy, reportaze, porady);*
inzerce (internet, tisk, outdoor);*®
soutéze (s vyjimkou cen do soutézi);
komunikacni akce (seminare, workshopy, konference, tiskové konference, vystavy,
veletrhy):**

e PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro média);

e dokumenty urCené pro vefejnost ¢&i cilové skupiny projektu (vstupni,
vystupni/zavére&né zpravy, analyzy, certifikaty,'® prezenéni listiny apod.).

Vizualni identitu OPZ neni nutné pouzivat zejména u nasledujicich pfipadu:

e interni dokumenty;

e archivacni Sanony;

e elektronicka i listinna komunikace;

e pracovni smlouvy;

e veSkeré smlouvy s dodavateli;

e smlouvy mezi pfijemcem ¢i partnerem a dalSim subjektem (nikoli dodavatelem),
jejichz pfedmétem je zapojeni cilové skupiny do projektu, kdy Zadna ze smluvnich
stran neni cilovou skupinou;'®

e (i€etni doklady vztahuijici se k vydajiim projektu;

e vybaveni pofizené z prostfedku projektu (s vyjimkou propagacnich pfedmétu);

e neplacené PR Clanky a pfevzaté PR vystupy (napf. médii);

e ceny do soutézi;

e vystupy, kde to neni technicky mozné (napf. strojové generované objednavky,

faktury).

19.3 Povinné prvky vizualni identity OPZ a jejich
technické parametry

Pravidla vizualni identity OPZ vychazi z obecného nafizeni, provadéciho nafizeni Komise
(EU) €. 821/2014 ze dne 28. Cervence 2014, kterym se stanovi pravidla pro uplatfiovani

9 A to jak v tidténé, tak v elektronické podobé.
%y malych propagacnich pfedmétu Ize pouzit pouze znak EU a odkaz ,Evropska unie®.

U audio nosi¢u se uvede slovné ,Evropsky socialni fond®, vzhledem k absenci vizualniho ztvarnéni se dalsi
prvky slovné uvedou v navaznosti na délku spotu a také na cil, kterého ma byt komunikaénim opatfenim
dosazeno.

199 Netyka se inzeratu na volnou pracovni pozici v realizaénim tymu projektu.
11 vizudlni identita OPZ bude zajidténa pouZitim plakatu, roll-upu, cedule, oznadeni vystavovanych objektd,
olepu stanku apod. Plakatem neni minén plakat v kap. 19.1, bod 1c).
%2 Certifikaty nemusi obsahovat vizualni identitu OPZ, pokud jde o kurzy pro vefejnost, kde je z projektu hrazena
E)Oosuze ucast dané osoby, nikoli organizace samotného kurzu.

Subjekty zapojené do realizace projektu ovSem vzdy musi byt informovany o tom, Ze projektu je
spolufinancovan z ESF; dostalujici je informovani v podobé pisemného sdéleni, neni tfeba dodrzet vizualni
identitu OPZ.
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nafizeni (EU) €. 1303/2013 Evropského parlamentu a Rady, pokud jde o podrobna ujednani
pro pfevod a spravu pfispévkl z programu, podavani zprav o finanénich nastrojich,
technické vlastnosti informacnich a komunikaénich opatfeni k operacim a systém pro
zaznamenavani a uchovavani udaji, a Metodického pokynu pro publicitu a komunikaci
Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondu v programovém obdobi 2014.

Povinné prvky vizualni identity OPZ:

a) znak EU a odkaz ,Evropska unie,

b) odkaz ,Evropsky socialni fond*;104
« 105

c) odkaz ,Operacni program Zaméstnanost®.

Povinné prvky vizualni identity OPZ jsou ke stazeni na portalu www.esfcr.cz.

19.3.1  Znak EU

Znak EU ma obdélnikovy tvar a obsahuje 12 péticipych hvézd.
Barevné provedeni:

e pro povrch obdélniku PANTONE REFLEX BLUE, ktera odpovida 100 % barvy
Process Yellow

e pro hvézdy PANTONE YELLOW, ktera odpovida 100 % barvy Process Cyan a 80 %
barvy Process Magenta

Barevné provedeni na internetu:

e pro povrch obdélniku RGB: 0/51/153 (hexadecimalné 003399)
e pro hvézdy RGB 255/204/0 (hexadecimalné FFCCO00)

104 Vztahuje-li se informaéni nebo komunikaéni opatfeni k jednomu nebo nékolika projektim spolufinancovanym

z vice nez jednoho fondu, Ize tento odkaz nahradit odkazem na ,Evropskeé strukturalni a investiéni fondy*.
105 Vztahuje-li se informaéni nebo komunikaéni opatfeni k jednomu nebo nékolika projektim spolufinancovanym
z vice nez jednoho operacéniho programu, uvedou se odkazy na tyto programy.
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Varianty zobrazeni:

Barevné zobrazeni Jednobarevné zobrazeni*®®
* X % * X %
* * *
* %
* #
* 4 K

Na vicebarevném pozadi je tfeba obdélnik ohranicit bilym pruhem o tloustce rovnajici se
1/25 vySky obdélniku.

sy
7

* X %

* *

* 4 *

19.3.2 Povinné odkazy

Kromé znaku EU je tfeba pouzit odkaz ,Evropska unie“, odkaz na fond (,Evropsky socialni
fond“ &i ,Evropské strukturdini a investi¢ni fondy“) a odkaz na operaéni program (,Operacni
program Zaméstnanost*).'%’

V souvislosti se znakem EU Ize pouzit kterykoli z téchto typu pisma: Arial, Auto, Calibri,
Garamond, Trebuchet, Tahoma, Verdana, Ubuntu. Pismo nesmi byt vyznaceno kurzivou,
nesmi byt podtrzeno a nesmi obsahovat efekty.

Jako barva pisma se v zavislosti pozadi pouzije €erna, bild nebo reflexni modra (barva
povrchu obdélniku znaku EU).

Pouzita velikost pisma musi byt umérna velikosti znaku EU. Minimalni velikost textu by méla
byt volena tak, aby byl text Citelny a nerozmazany.

Text je ve vztahu ke znaku EU umistén tak, aby se vzajemné nijak nepfekryvaly.

Varianty zobrazeni:

Barevné zobrazeni

et Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* * S, 4 v
* 4 K Operacni program Zaméstnanost

16 7a jednobarevné zobrazeni se také povazuje znak v reflexni modré (barva povrchu obdélniku znaku EU)

s hvézdami v bilé barvé.
107 Vztahuje-li se informaéni nebo komunikaéni opatfeni k jednomu nebo nékolika projektim spolufinancovanym
z vice nez jednoho operaéniho programu, uvedou se odkazy na tyto programy.
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Jednobarevné zobrazeni'®

bt Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* * v s v
* 4 * Operacni program Zamestnanost

V pfipadé komunikaénich aktivit vztahujicich se k vice operaénim programim a/nebo
fondum:

Evropska unie

Evropsky socialni fond

Operacni program 1

Operacni program 2

Evropska unie

Evropské strukturalni a investicni fondy
Operacni program 1

Operacni program 2

V pfipadé malych propagacnich pfedmétu:

* *
* 4 *

Evropska unie

Uvadéné varianty zobrazeni znaku EU a povinnych odkazl nejsou uplnym vycétem, dalSi Ize
nalézt na portalu www.esfcr.cz.

19.3.3 Pouzivani log

a) Logotyp EU (znak EU a povinné odkazy) musi byt vzdy umistén tak, aby byl zfetelné
viditelny. Jeho umisténi a velikost musi byt Umérné rozmérdm pouzitého materialu
nebo dokumentu. Na internetové strance je logotyp EU umistén tak, aby byl viditelny
pfi otevieni stranky na digitdlnim zafizeni bez nutnosti pfesunu na spodni &ast
stranky.

b) Logotyp EU se na internetovych strankach zobrazuje v barevném provedeni.
Ve v8ech ostatnich médiich se barevné provedeni pouzije, kdykoli je to mozné,
jednobarevnou verzi Ize pouzit pouze v odlvodnénych pfipadech. Oduvodnénymi
pfipady se rozumi zejména materialy, které jsou tiStény €i urCeny k tisku na béznych
tiskarnach a dalSi pfipady, kdy je pouziti barevné verze log nehospodarné,
neekologické &i neestetické.'*

c) Kromé znaku EU lze pouzit i dalSi loga (pfijemce, projektu, partnerd apod.). Vyjimku
tvofi povinny plakat, doCasna deska, stala deska nebo billboard uvedené v kap. 19.1
bod 1c) a 1d), pro které je tfeba pouzit vyhradné elektronické Sablony, které jsou
ke stazeni na portalu www.esfcr.cz.

18 7a jednobarevné zobrazeni se také povazuje znak v reflexni modré (barva povrchu obdélniku znaku EU)

s hvézdami v bilé barvé.
199 potizeni gernobilé kopie barevného originalu se nepovazuje za nedodrzeni pravidel publicity.
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d) Jsou-li kromé logotypu EU zobrazena dalSi loga, musi mit znak EU nejméné stejnou
velikost (méfeno na vySku nebo $ifku) jako nejvétsi z téchto dalSich pouzitych log.

e) V pfipadé pouziti dalSich log bude logotyp EU v horizontalnim fazeni vzdy na prvni
pozici zleva a ve vertikalnim Fazeni na nejvy3si pozici.'*°

f) Pfi fazeni nékolika log za sebou je nutné dodrzovat ochranné zény jednotlivych log.

19.3.4 Doplnujici povinny odkaz pro projekty v investi€ni priorité
1.5

Investi¢ni priorita 1.5 je kromé& ESF spolufinancovana z prostfedk( Iniciativy na podporu
zaméstnanosti mladych lidi. Zapojeni tohoto zdroje musi pfijemce davat najevo
v informacénich a komunika¢nich opatfenich, na ktera se vztahuje povinnost dodrzet vizualni
identitu OPZ. To v praxi znamena, Ze pfijemci musi v rdmci vizualni identity nad ramec
znaku EU a povinnych odkazl upravenych vySe umistit na nosi¢ informace také odkaz
LIniciativa na podporu zaméstnanosti mladych lidi“.

Pro typ pisma, barvu pisma, velikost textu a umisténi textu ve vztahu ke znaku EU plati
pravidla, ktera jsou uvedena pro povinné odkazy platné napfi¢ OPZ (viz vySe).

Varianty zobrazeni:

Barevné zobrazeni

Evropska unie

% Evropsky socialni fond

* Operacni program Zameéstnanost

Iniciativa na podporu zaméstnanosti mladych lidi

Jednobarevné zobrazeni*'!

* X %

*
*

* 5 *

- Wi Evropskg unigl ,
2 A Evropsky socialni fond
. Operacni program Zameéstnanost
* Iniciativa na podporu zaméstnanosti mladych lidi

Uvadéné varianty zobrazeni znaku EU a povinnych odkazl nejsou Uplnym vyc¢tem, dalSi Ize
nalézt na portalu www.esfcr.cz.

19.4 Sankce

Za nedodrzovani povinnosti v oblasti informovani a komunikace stanovuje Metodicky pokyn
pro publicitu a komunikaci Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondu v programovém
obdobi 2014- 2020 sankéni postihy. U vSech pochybeni v oblasti informovani a komunikace
plati nasledujici pravidla:

e jakeékoli pochybeni podléhajici sankci musi byt viditelné/rozpoznatelné pouhym okem
(tzn. pfipadné nedostatky, které nejsou pouhym okem rozpoznatelné, nejsou
sankcionovany);

e knaprave je vzdy stanovena pfiméfena lhuta;

e maximalni vySe v8ech sankci tykajicich se pochybeni v oblasti informovani
a komunikace na jeden projekt je 1.000.000 K¢;

® sankce se u projektd, kterym byla podpora poskytnuta na zakladé rozhodnuti
o poskytnuti dotace, vypocte ze zakladu celkové ¢astky dotace, u ostatnich projekta

110

i Pokud je pouZito logo RO, je umist&no na druhé pozici za logem EU.

Za jednobarevné zobrazeni se také povazuje znak v reflexni modré (barva povrchu obdélniku znaku EU)
s hvézdami v bilé barvé.
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se vypocte ze zakladu celkoveé Castky podpory z OPZ na projekt, a sice v jeji aktualni
vySi v dobé udéleni sankce;

e veSkera dokumentace (vyzvy k napravé, sdéleni pochybeni apod.) je zajistovana
elektronicky prostfednictvim 1S KP2014+.

19.4.1 Sankce za nedodrzovani povinnosti u povinného plakatu'**

Pfi zjisténi, Ze pfijemce nedodrzel nalezitosti povinného plakatu, (pfip. do€asné desky, stalé
desky nebo billboardu), bude vyzvan k napravé ve Ihité stanovené kontrolnim subjektem.
Poté bude uplatnén nasledujici postup:

a) pokud pfijemce ucini napravu ve stanovené Ihité — neni mu ulozena zadna sankce;

b) pokud pfijemce neucini napravu ve stanovené lhaté nebo ji u€ini chybné — bude
pfistoupeno k sankci za pochybeni dle tabulky uvedené v této kapitole a bude znovu
vyzvan k naprave;

c) pokud pfilemce ani poté napravu neuéini — bude mu uloZena sankce
za nerespektovani vyzvy poskytovatele ve stejné vysi, v jaké byla ulozena pfi prvnim
zjisténi pochybeni; pfijemce mize byt takto vyzyvan a sankcionovan nékolikrat az
do zajisté&ni napravy.'*®

Tab. €. 14: Sankce u povinného plakatu (do¢asné desky, stalé desky nebo billboardu)

Pochybeni Vyse sankce
Nastroj chybi zcela 1,2 %
Na nastroji chybi nebo je chybné: 0,8 %

e Logotyp EU (znak EU v&etné vSech povinnych odkaz()
e Nazev, hlavni cil operace a informace o finan¢ni podpore od EU
o Predepsany rozmér nastroje

Je uvedeno nadbyte¢né logo 0,1%

19.4.2 Sankce za nedodrzovani povinnosti u dalSich
komunikacnich aktivit a vystupt

PFi zjisténi, ze pfijemce nedodrzel povinné nalezitosti u komunikacnich aktivit a vystupl dle
kap. 19.2,'* bude vyzvan k napravé ve Ih(té stanovené kontrolnim subjektem. Poté bude
uplatnén nasledujici postup:

a) pokud je naprava mozna a pfijemce napravu ve stanovené Ihuté ucini, neni mu
ulozena zadna sankce;

b) pokud je naprava mozna a pfijemce napravu ve stanovené Ihité neucini, bude mu
uloZzena sankce ve vysi dle tabulky uvedené v této kapitole;

c) pokud naprava neni mozna (napf. neni mozna z technickych divodd, neméla by

smysl|, pfipadné& by byla ekonomicky nevyhodna'™®), bude mu udélena vytka &. 1

12y pfipadé projektu, u kterého doslo v ramci kfizového financovani k podpofe stavebnich praci nebo

infrastruktury a jehoz celkova vySe podpory z vefejnych zdroji presahuje 500.000 EUR, se sankce tyka
nedodrzovani povinnosti i u do¢asné desky, stalé desky nebo billboardu.

13 poskytovatel v pravnim aktu stanovi, Ze podminkou poskytnuti podpory je zajisténi napravy v piipadech, kdy
je ktomu pfijemce vyzvan, a dale, ze nezaji$téni napravy ve stanoveném terminu a stanovenym zpUsobem
predstavuje poruSeni podminek poskytnuti dotace, a dale, Ze sankcionovano je kazdé nezajisténi, tj. kazda
nesplnéna vyzva k napravé predstavuje jedno poruseni podminek poskytnuti dotace. Pfi tomto nastaveni muze
dochazet k udéleni sankce nékolikrat.

14 Vyjma povinného plakatu (do¢asné desky, stélé desky nebo billboardu), ktery je sankcionovan dle kap. 19.4.1.
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v kategorii A nebo B dle tabulky uvedené v této kapitole a sankce se neudéluje;
pokud se nedostatek, u kterého neni naprava mozna, opakuje pfi dalsi kontrole u jiné
komunikacni aktivity nebo vystupu, je pfijemci udélena vytka €. 2 v kategorii A nebo B
dle tabulky uvedené v této kapitole a sankce se neudéluje; sankce dle tabulky
uvedené v této kapitole je udélena az v pfipadé, kdy pfijemce pfi tfeti kontrole
dostane vytku &. 3, tj. za tfeti pochybeni ve stejné kategorii (A nebo B) u jakékoliv
komunikaéni aktivity nebo vystupu;™® stejna sankce je udélena v pfipadech, kdy se

vyskytne Ctvrté a dalSi pochybeni ve stejné kategorii (A nebo B).

Tab. €. 15: Sankce u dalSich komunikaénich aktivit a vystupu

Kategorie | Pochybeni Uroven pochybeni Vyse sankce
A Logotyp EU (znak EU vetné chybi zcela 0,6 %

vSech povinnych odkaz()
B Logotyp EU (znak EU vCetné je uveden chybné 0,4 %

vSech povinnych odkaz()

Informace na internetové chybi zcela / je uvedena

strance, Pokud takova chybné

existuje™’

19.5 Zverejnovani akci pro verejnost a soucinnost
prijemce s RO ve véci informovani o projektu

RO upozorfiuje, ze na zakladé obecného nafizeni je povinen uvefejfiovat tzv. seznam
operaci, tj. udaje o tom, které projekty byly z prostfedk OPZ podpofeny. Seznam obsahuje
kromé identifikace pfijemce podpory a vy€isleni podpory zejména identifikaci projektu a jeho
struény popis. Se zafazenim na tento vefejné dostupny seznam souhlasil subjekt pfijemce
uz v okamziku predlozeni zadosti o podporu (tento bod je soucasti Cestného prohlaseni,
které musi zadatel potvrdit).

Pfijemci podpory jsou povinni zvefejiovat na portalu www.esfcr.cz informace
o planovanych/pfipravovanych aktivitach projektu ur€enych vefejnosti (seminare, workshopy,
konference, vzdélavaci aktivity, rekvalifikace, poradenské sluzby apod.). Ktomu slouzi
on-line formulaf na vkladani akci projektd. Povinnost zvefejnéni se netyka aktivit, které
nejsou uréené vefejnosti (napf. vzdélavani zaméstnancl pfijemce), nebo aktivity, do kterych
jiz neni mozné zaradit dalSi zajemce z cilové skupiny projektu, resp. dané aktivity.

RO dale upozorfiuje, Ze pfijemci podpory nejsou opravnéni branit propagaci realizovanych
projektd a musi, pokud to bude potfeba a nepfinese to pfijemci zadné dalsi finan¢ni naklady,
poskytnout pfi této propagaci soucinnost.

Nedodrzeni povinnosti uvedenych v této kapitole nezaklada na zakladé zakona &. 218/2000
Sb., rozpoctovych pravidel, poruseni rozpo¢tové kazné, resp. neopravnéné pouziti podpory.

15 Ekonomicka nevyhodnost musi byt pfijemcem fadné pisemné zdtvodnéna ve stanovené Ihité. Obecné plati,
ze oprava je ekonomicky nevyhodna, paklize naklady na odstranéni pochybeni pfevysSuji vySi sankce. Ostatni
E)Fl’padyjsou na posouzeni kontrolniho subjektu.

% Jednu vytku Ize udélit za vice komunikaénich aktivit a vystupl dohromady. Tém, které jiz byly jednou
zapocitany, nelze nasledné udélit zadnou dalsi vytku.

7 viz kap. 19.1, bod a).
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20 Pravidla pro zadavani zakazek

20.1 Spoleéna ustanoveni pro zadavani zakazek'*®

Pokud pfijemce nebo jeho partner s finanénim pfispévkem (dale jen zadavatel)
nedisponuje dostate¢nym vybavenim na realizaci projektu nebo neni schopen zabezpecit
vesSkeré Cinnosti spojené s realizaci projektu pomoci vlastnich zaméstnancl, muze pofizeni
takového vybaveni, sluzeb, pfipadné stavebnich praci (dale jen ,pInéni“) uhradit z prostfedku
projektu OPZ.

Zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky mezi
zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek
Ci sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci. (Pozadavek na pisemnou smlouvu
Ci pisemnou objednavku se ovSem nevztahuje na zakazky malé hodnoty, viz kap. 20.5.1.)

Vymezeni zakazek podle jejich predmétu:

1. Zakazkou na dodavky je zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci véci, zvifat nebo
ovladatelnych pfirodnich sil, pokud nejsou soucasti vefejné zakazky na stavebni prace
podle bodu 3. Pofizenim se rozumi zejména koupé, najem nebo pacht.

2. Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz pfedmétem je a) poskytnuti Cinnosti
uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikacniho systému pro ucely
vefejnych zakazek podle pfimo pouzitelného ptedpisu Evropské unie''®), b) zhotoveni
stavby, nebo c) poskytnuti souvisejicich projektovych &innosti, pokud jsou zadavany
spolecné se stavebnimi pracemi podle pismene a) nebo b).

3. Zakazkou na sluzby je zakazka, jejimz pfedmétem je poskytovani jinych ¢innosti, nez
uvedenych v bodé 2.

Zakazky, které v sobé zahrnuji vice druht zakazek, se zadavaji v souladu s pravidly platnymi
pro druh zakazky odpovidajici hlavnimu pfedmétu této zakazky. Obsahuiji-li zakazky dodavky
i sluzby a nejedna se o zakazku na stavebni prace, urCi se hlavni pfedmét podle Casti
pfedmétu zakazky s vyS8Si predpokladanou hodnotou. V ostatnich pfipadech se hlavni
predmét urli podle zakladniho ucelu zakazky.

20.2 Zasady zadavani zakazek v OPZ

Zadavatel se pfi zadavani zakazek v ramci projektu OPZ fidi nasledujicimi zasadami:

1. Vydaje na pofizeni plnéni musi spliovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti
a u€elnosti podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé
a 0 zméné nékterych zakonu (o financni kontrole); tj. kromé jiného, pofizeni pInéni musi

byt pro projekt nezbytné.

2. Zakladnimi zasadami, které je zadavatel povinen dodrzet pfi zadavani zakazky, jsou
zasady transparentnosti a primérenosti, ve vztahu k dodavatellim musi zadavatel
dodrzovat zasadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

18 7adavanim se rozumi jakykoli postup pro vybér dodavatele. Dopliiujeme, Ze v navaznosti na obsah
Metodického pokynu pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020, ktery neni pro pfijemce
zavazny, ale ktery definuje pravidla, kterda musel RO do povinnosti pfijemcti podpory z OPZ ptevzit, se
zadavanim rozumi jak zadavaci fizeni (které vymezeny metodicky pokyn definuje jako postup zadavani dle
zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek), tak i vybérové Fizeni (které vymezeny metodicky pokyn
definuje jako postup zadavani mimo zakon &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek).

119 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002 o spolec¢ném slovniku
pro vefejné zakazky (CPV), v platném znéni.
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Podstata zasady transparentnosti spocCiva v tom, Zze zadavatel musi zajistit, aby byla pfi
zadavani zakazky zajisténa co nejvétsi prihlednost fizeni, ktera podstatnou mérou pfispiva
k jeho pfezkoumatelnosti.
Naplnéni této zasady Ize spatfovat zejména v povinnosti:
e 0 vSech vyznamnych uUkonech souvisejicich s vybérem dodavatele pofizovat
a uchovavat pisemnou dokumentaci v dostate€ném rozsahu, ktery umozni ukony
zadavatele pfezkoumat;
opatfit vSechna rozhodnuti fadnym od{vodnénim;
definovani presnych podminek tak, aby vsSichni potencialni dodavatelé pfedem
védeéli, jak bude Fizeni probihat (tedy napf. jakym zplsobem bude probihat
hodnoceni nabidek atp.).

Zasada primérenosti spociva v nastaveni parametrl vybérového/zadavaciho fizeni tak, aby
byly pfiméfené charakteru a pfedmétu zakazky (napf. rozsahu kvalifikace atp.).

Zasada rovného zachazeni spocCiva vtom, Ze zadavatel je povinen pfistupovat stejnym
zpUsobem ke vSem dodavatelim, ktefi mohou podat ¢i podavaji nabidky.

Zasada zakazu diskriminace spocCiva v tom, Ze zadavatel je povinen postupovat vzdy tak,
aby jeho jednanim nedoslo k diskriminaci Zzadného z dodavateld. To znamena, ze podminky
pro zadani zakazky musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby zaroven umoziovaly
vybér nejvhodnéjSiho dodavatele, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému dodavateli
do fizeni z duvodu, které nesouviseji s predmétem zakazky. Do zakazu diskriminace patfi
povinnost zadavatele akceptovat doklady z jinych c&lenskych statt EU ¢i EHP nebo
Svycarské konfederace) nebo jiného statu, ktery ma s CR nebo s EU uzavienu mezinarodni
smlouvu zarudujici pfistup dodavatelim z téchto stati k zadavané zakazce, prokazujici
rovnocennou kvalifikaci, jejiz splnéni v ramci vybérového/zadavaciho fizeni pozaduje.

3. Zadavatel je povinen rovnéz dodrzovat dal§i zasady plynouci ze Smlouvy o fungovani
EU, kterymi jsou: volny pohyb zboZi, pravo usazovani a volny pohyb sluzeb. (Zadavatel
nesmi omezovat UCast v soutézi t€ém dodavatelim, ktefi maji sidlo v jiném clenském
staté EU.) Dale nesmi omezovat ucast v soutézZi ani dodavatelum, ktefi maji sidlo v EHP,
Svycarské konfederaci nebo jiném statu, ktery ma s CR nebo s EU uzavfenu
mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatellm z téchto statl k zadavané zakazce.

4. Zadavatel postupuje tak, aby nedochazelo ke stfetu zajm(. Pokud zadavatel zjisti, ze ke
stfetu zajma doSlo, pfijme k jeho odstranéni opatfeni k napravé. Za stfet zajma se
povazuje situace, kdy zajmy osob, které a) se podileji na pribéhu vybérového Fizeni,
nebo b) maji nebo by mohly mit vliv na vysledek vybérového/zadavaciho fizeni, ohrozuji
jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim. Ve stfetu zajmu se
ocitaji zejména:

e zaméstnanci zadavatele &i ¢lend statutarniho organu zadavatele (resp. statutarniho
organu zadavatele),

e prokuristé zastupujici zadavatele nebo
Clenové realiza¢niho tymu projektu a dale také
osoby, které se ve prospéch zadavatele podilely na pfipravé nebo zadavani
pfedmétné zakazky, nebo

e osoby, které se podilely na zpracovani Zadosti o podporu na projekt, v némz je
realizovana predmétna zakazka.

Zajmem osob se pro tyto ucely rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy
nebo jiny prospéch zadavatele. Dot€ené osoby se zejména nesmi:
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e podilet na zpracovani nabidky,

e nesmi podat nabidku a byt tak uchaze€em o zakazku &i uchaze€em ve sdruzeni ani
pusobit jako poddodavatel,

e byt statutdrnim organem uchazece, resp. jeho ¢lenem ¢&i prokuristou zastupujicim
uchazece.

Kromé vySe uvedenych zasad se s ohledem na obecné cile OPZ doporucuje i pfi zadavani
vefejnych zakazek zohlediovat pozadavky socialni a pfipadné environmentalni povahy.
V souladu se zakonem (§ 37, § 94, pfipadné § 116) muize zadavatel v zadavacich
podminkach uvést pozadavky na vlastnosti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci napfiklad
z hlediska environmentalniho nebo socialniho, tj. mize v zadavaci dokumentaci pozadovat
predloZzeni urlitého osvédCeni, Ze prislusné stavebni prace, sluzby nebo dodavky
pozadovanym vlastnostem vyhovuiji.

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se
zadavanim zakazky a zaznamy o elektronickych ukonech souvisejici s realizaci zakazky po
dobu uvedenou v pravnim aktu. Dokumentaci je zadavatel povinen uchovavat formou
stejnopisu, pfip. kopie pfedané dokumentace. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn
vS8ech dokumentd v listinné &i elektronické podobé, jejichz pofizeni v prubéhu zadavani,
popf. po jeho ukonéeni, vyzaduji pravidla OPZ, véetné Uplného znéni originalll nabidek
vSech dodavatell a uzavienych smiuv.

Pravidla pro zadavani zakdzek OPZ nastavuji minimalni poZadavky na postupy pfi pofizeni
plnéni, které musi byt naplnény. Podminky stanovené OPZ nevylu€uji pouziti
zadavatelovych pfisnéjSich internich pravidel pro zadavani zakazek. Zadavatel (zejména
pokud je zadavatelem Ceska republika) se nemiiZe v pfipadé nedodrZeni vlastnich
pfisnéjSich internich pravidel pro zadavani zakazek odvolavat na upravu zadavani zakazek
v pravidlech OPZ. Dodrzeni, resp. nedodrzeni internich pravidel pro zadavani zakazek
ovSem neni pfedmétem kontroly projektu OPZ.

Pfijemce je povinen informovat prostiednictvim IS KP14+ RO o vSech Fizenich
o pfezkoumani ukond zadavatele zahajenych Ufadem pro ochranu hospodarské soutéze
(dale jen ,UOHS®) a rozhodnutich UOHS o t&chto Fizenich, jejichz pfedmétem je zakazka
spolufinancovana v ramci OPZ, a to zpravidla nejpozdéji do 10 pracovnich dni od okamziku,
kdy se o dané skute€nosti dozvi; tj. pfijemce informuje o zakazkach, pro které je v pozici
zadavatele on sam, tak ale také partner.

20.3 Uréeni predmétu a predpokladané hodnoty zakazky

V procesu zadavani zakazky zadavatel nejprve urCi predmét zakazky. Pfedmétem jedné
zakazky jsou vSechna plnéni, jejichz pfedméty plnéni tvofi jeden funkéni celek, ktery
zadavatel zamysli zadat béhem realizace projektu, pfip. u zakazek, jejichZ pfedmétem jsou
pravidelng pofizované nebo trvajici*®® dodavky nebo sluzby ta pinéni, ktera zadavatel
zamysli zadat minimalné v ramci obdobi 12 mésicu nebo jednoho ucetniho obdobi, pokud je
toto obdobi del$i nez 12 mésica.'*

Nasledné zadavatel v ramci pfipravy vybéru dodavatele (tzn. pfed jeho zahajenim) stanovuje
predpokladanou hodnotu zakazky, tj. urCuje pfedpokladanou vysi penézZitého zavazku

120 Rozdil mezi pravidelné pofizovanym a trvajicim plnénim tkvi v tom, Ze trvajici plnéni je poskytovano
kontinualné (napf. zajisténi pfipojeni k internetu &i sluzby podpory pro softwarové vybaveni zadavatele).
Pravidelné pofizované pInéni oproti tomu pfedstavuje opakované jednorazové poskytovani dodavek &i sluzeb
podle aktualnich potfeb zadavatele (napf. dodavky papiru &i jiného spotfebniho materidlu pro administrativu
zadavatele).

2L povinnost séitat véechna plnéni za projekt je stanovena odliSné pro projekty, jejichz doba realizace presahuje
48 mésicU; u téchto projektl je povinnost s¢itat pinéni minimalné na obdobi 48 mésicu.
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vyplyvajici pro zadavatele z pinéni zakazky.'** Do pfedpokladané hodnoty zakéazky musi byt
zahrnuty hodnoty vSech plInéni, ktera mohou vyplyvat ze smlouvy na realizaci pfedmétu
zakazky, neni-li dale stanoveno jinak. Pfedpokladana hodnota zakazky souvisi s délkou
trvani smlouvy na plnéni pfedmétu zakazky. Pfedpokladana hodnota zakazky je rozhodujici
pro uréeni dalSiho postupu zadavatele pfi vybéru dodavatele (viz dale).

Pro stanoveni predpokladané hodnoty zakazky na dodavky je rozhodna u smlouvy na dobu

a) urcitou pfedpokladana vyse uplaty za celou dobu trvani smlouvy,
b) neurcitou nebo jejiz trvani nelze pfesné vymezit pfedpokladana vyse uplaty za 48
mésica.

Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky na sluzby, u které se nestanovi celkova
smluvni cena, je rozhodna pfedpokladana vyse uplaty

a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésicl nebo
kratsi,

b) za 48 mésict u smlouvy na dobu neurcitou, nebo smlouvy s dobou trvani delSi nez
48 mésicu.

Je-li zakazka rozdélena na c¢asti, stanovi se predpokladana hodnota podle soudtu
predpokladanych hodnot vSech téchto ¢asti bez ohledu na to, zda je zakazka zadavana
v jednom nebo vice vybérovych fizenich, nebo zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci
s jinym zadavatelem nebo jinou osobou. Jednotliva ¢ast zakazky mize byt zadavana
postupy odpovidajicimi pfedpokladané hodnoté této c&asti v prfipadé, ze celkova
pfedpokladana hodnota v8ech takto zadavanych ¢asti zakazky nepfesahne 20 % souhrnné
pfedpokladané hodnoty.

Do pfedpokladané hodnoty musi zadavatel také zahrnout:

a) u pojistovacich sluzeb pojistné, provizi a jiné souvisejici platby,
b) u bankovnich a finan¢nich sluzeb poplatky, provize, Uroky a jiné souvisejici platby,
C) pfi projektové ¢innosti honorare, provize a jiné souvisejici odmény.

V pfipadé stavebnich praci plati, Ze poskytuje-li zadavatel dodavateli dodavky, sluzby nebo
stavebni prace, které jsou nezbytné pro poskytnuti zadavatelem pozadovanych stavebnich
praci, zahrne jejich hodnotu do pfedpokladané hodnoty zakazky.

Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky je vzdy rozhodna cena bez DPH, a to cena
ke dni zahajeni zadavani (napf. odeslani i uvefejnéni vyzvy k podani nabidek, uvefejnéni
oznameni, dale jen ,vyzva k podani nabidek“) nebo pfed zadanim (v pfipadé zakazek, kde
nedochazi k vybéru mezi nabidkami).

Pfi urCovani pfedpokladané hodnoty zadavatel vychazi z ceny zakazek se stejnym nebo
s obdobnym pIn&nim.**®* Nema-li zadavatel k dispozici takové Udaje, je nezbytné, aby pred
zahajenim zadavani provedl prizkum cen v misté plnéni zakazky, popfipadé stanovil
predpokladanou hodnotu na zakladé udajd a informaci ziskanych jinym vhodnym zplsobem.
Prizkum trhu musi byt proveden takovym zpusobem, aby formulace dotazu zadavatele
nezvyhodnovala oslovené dodavatele oproti ostatnim dodavatellim (napf. soucéasti dotazu

122 7adavatel neuréuje predpokladanou hodnotu, pokud neoslovuje dodavatele vyzvou k podani nabidek, ale

zasila dodavateli pfimo objednavku (viz kap. 20.5.1). Pro ucely kontroly dodrZzeni pravidel zadavani zakazek
(napf. dodrzeni zékazu déleni pfedmétu zakazky pod limity stanovené pro jednotlivé postupy zadavani) se
v t&chto pfipadech za pfedpokladanou hodnotu zakéazky povazuje sjednanéa cena (bez DPH).

123 7adavatel musi vychazet z cen minimalné dvou zakazek.
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nesmi byt zadavaci dokumentace'® v&etné kvalifikaénich poZzadavkd & obchodnich
podminek, nebot zadavaci dokumentaci smi zadavatel dodavatellm poskytnout az po
uverejnéni vyzvy k podani nabidek).

Zadavatel nemUze ve vyzvé k podani nabidek, pfip. jinak oznatené dokumentaci uvést jako
predpokladanou hodnotu zakazky ¢astku z rozpoctu v zadosti,

a) pokud tato cena nebyla vytvofena zplsobem uvedenym v pfedchozim odstavci, nebo
b) pokud doSlo béhem doby od sestaveni rozpoCtu do zahajeni zadavani zakazky
k podstatné zméné ceny poptavaného plnéni.'*®

Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci vazici se ke stanoveni
pfedpokladané hodnoty zakazky.

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni pfedmétu zakazky na mensi
zakazky s cilem sniZit pfedpokladanou hodnotu zakazky pod limity stanovené pro jednotlivé
postupy.'?

Zadavatel neni povinen scitat pfedpokladané hodnoty zakazek, které budou pofizovany
,nahodile dle zcela aktualnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné dopfedu vibec
predvidat (napf. zakazky pofizované v krajné naléhavych pfipadech jako dusledek
nepredvidatelnych poskozeni a zni¢eni ur€itych majetkovych hodnot apod.).

Povinnost s¢itani neplati ani pro opakované zakazky, které zadavatel pofizuje nepravidelné
podle svych aktualnich potfeb a jejichz jednotkova cena je v pribéhu ucetniho obdobi
proménliva. Takovymi zakazkami jsou zakazky na nakup zboZi typu potravin, pohonnych
hmot ¢&i letenek. Jednotlivé zakazky jsou v téchto pfipadech povazovany za zakazky
samostatné.

Pokud je pfedmét jedné zakazky natolik rozsahly, Ze by hrozilo, Ze by se jeho zadavanim
jako nedilného celku vyrazné zuzil pocet potencialnich dodavatell, a pfipousti-li to povaha
predmétu zakazky, je vhodné, aby zadavatel rozdélil vefejnou zakazku na vice &asti.*?’
V tomto pfipadé je cely pfedmét zadavan jako jedna zakazka, ktera je vnitiné Clenéna do
gasti podle dilgich sekci predmétu pinéni.’”® Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty takové
zakazky je rozhodujici soucet predpokladanych hodnot vSech jejich jednotlivych Casti.
Vysledkem fizeni mize byt zadani jednotlivych ¢asti zakazky riznym dodavatelim.

V pfipadé, kdy zadavatel neni schopen uréit, jaky rozsah plnéni bude potiebovat, stanovi
maximalni pfedpokladany rozsah plnéni s tim, ze bude po dodavateli pozadovat urceni
jednotkovych cen. Zadavatel stanovi pfedpokladanou hodnotou v rozsahu maximalniho
predpokladaného pinéni a zakazku realizuje tak, Ze jednotlivd plnéni od dodavatele
objednava na zakladé své aktualni potfeby formou ad hoc objednavek a uhradu provadi

124 7adavaci dokumentace je soubor dokumentli, Udaji, pozadavklli a technickych podminek zadavatele

vymezujicich pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky. Za spravnost a Uplnost
zadavacich podminek odpovida zadavatel.
125 Typickym pfikladem, kde dochazi béhem pomérné kratké doby k vyraznym cenovym posunim, je oblast
v%'lepoéetnl' techniky.
% Pokud je zakazka takto rozdélena a zadavatel u vSech timto délenim vzniklych jednotlivych zakazek postupuje
?Zc;stupem platnym pro zakazku v hodnoté pfed jejim rozdélenim, neni tento postup porusenim pravidel OPZ.
Pozn.: Institut rozdéleni verejné zakazky na €asti je tfeba odliSovat od zakazaného rozdéleni predmétu
verejné zakazky.
128 Jednotlivé &asti zakazky tak mohou mit riiznou Upravu zadavacich podminek, at jiz jde o rozdilné pozadavky
na kvalifikaci, hodnotici kritéria i jakékoli jiné pozadavky. Nabidky k jednotlivym Eastem zakazky se posuzuji
a hodnoti samostatné; nesplnéni kvalifikacnich kritérii jedné €asti, resp. podani neuplné nabidky do jedné z &asti,
neni ddvodem pro vylouceni z hodnoceni ostatnich ¢asti zakazky, do kterych dodavatel svou nabidku podal.
Vybérové Fizeni Ize zrusit pouze v té ¢asti, kde je k tomu ddvod dle kap. 0, a to zvlast bez Gc€inkd pro ostatni
casti.

Obecna cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ
Cislo vydani: 7 Datum uc&innosti: 1. 1. 2018 Strana: 151 z 229




ve vySi dle jednotkové ceny a poc¢tu odebranych kusu. Tento zplsob poskytovani pinéni je
tfeba vymezit ve smlouvé uzaviené s dodavatelem.

20.4 Rozdéleni zakazek z hlediska pusobnosti zakona
0 zadavani verejnych zakazek

Zakazky zadavané v OPZ se déli na dvé zakladni kategorie podle toho, zda se vybér
dodavatele v daném pfipadé fidi postupy stanovenymi zakonem o zadavani vefejnych
zakazek, &i nikoli.

1. Zadavani zakazek, na které se nevztahuji postupy upravené zakonem, se fidi postupy
pro vybér dodavatele upravenymi v kap. 0. Ustanoveni kap. O jsou vzdy zavazna pro
nasledujici zadavatele:

e zadavatelé zakazky, ktefi nejsou zadavateli ve smyslu § 4 zakona, a tudiz
nejsou povinni postupovat dle zakona;

e zadavatelé ve smyslu § 4 zakona, ktefi zadavaji vefejnou zakazku malého
rozsahu (tzn. do predpokladané hodnoty rovné nebo niz§i 2.000.000 K& bez
DPH'?) a rozhodli se postupovat podle zakona (viz § 4 odst. 4 zakona).

2. Zadavani zakazek, na které se vztahuji postupy upravené zakonem, se vedle
pozadavkl zakona fidi i postupy upravenymi v kap. 20.12. Tyka se to zakazek
zadavanych zadavateli ve smyslu § 4 zakona, které patfi mezi podlimitni ¢i nadlimitni
veiejné zakazky.

Vefejnym zadavatelem podle § 4 odst. 1 zakona je Ceska republika, Ceska narodni banka,
statni pfispévkova organizace, uUzemni samospravny celek nebo jeho pfispévkova
organizace a dale pak jina pravnicka osoba, pokud 1. byla zaloZzena nebo zfizena za ucelem
uspokojovani potfeb vefejného zajmu, které nemaji primyslovou nebo obchodni povahu,
a 2. jiny vefejny zadavatel ji pfevazné financuje, mize v ni uplatfiovat rozhoduijici vliv nebo
jmenuje nebo voli vice nez polovinu ¢lend v jejim statutarnim nebo kontrolnim organu.

Zadavatelem podle § 4 odst. 2 zakona je pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera zadava
vefejnou zakazku hrazenou z vice nez 50 % z penéznich prostiedkl z verejnych zdroju,
nebo pokud penézni prostifedky poskytnuté na vefejnou zakazku z téchto zdroji presahuji
200.000.000 K&, pficemz se mulze jednat i o penézni prostfedky poskytované
prostifednictvim jiné osoby (nap¥. partnerovi prostfednictvim pfijemce).

Verejnymi zakazkami malého rozsahu jsou vefejné zakazky na dodavku &i nakup sluzeb,
jejichz pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi ¢astce 2.000.000 K& bez DPH, a zakazky
na stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi ¢astce 6.000.000 K&
bez DPH. Podlimitnimi a nadlimitnimi vefejnymi zakazkami jsou vefejné zakazky
s predpokladanou hodnotou vysSi, nez je uvedeno v pfedchozi vété.

129 Resp. 6.000.000 K& bez DPH v pfipadé zakazek na stavebni prace.
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Obchodni spolecnosti, druzstva, neziskové organizace, fyzické osoby a dalSi nevefejni
zadavatelé™® zadavaji zakazky na dodavky & sluzby s predpokladanou hodnotou nad
2.000.000 K& bez DPH (resp. zakazky na stavebni prace s predpokladanou hodnotou nad
6.000.000 K& bez DPH a vyssi) podle kap. O (ij. kapitoly pro zadavani zakazek, na které se
nevztahuji postupy upravené zakonem ¢&. 134/2016 Sb.) pouze v pfipadech, kdy bude jejich
zakazka hrazena nejvysSe z 50 % z vefejnych zdroju. Bude-li zakazka takovych zadavatell
hrazena zvice nez 50 % zvefejnych zdroju, zadavaji zakazky presahujici hodnotu

2.000.000 Ké& bez DPH v rezimu zakona ¢. 134/2016 Sb.

20.5 Zadavani zakazek, na které se nevztahuji postupy
upravené zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek

Na zakladé stanovené predpokladané hodnoty zada zadavatel zakazku jednim
Z nasledujicich postup:

20.5.1 Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou nizSi nez
400.000 K¢ / 500.000 Ké bez DPH

Postupuje-li zadavatel v souladu se zasadou transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace a sou€asné respektuje ceny v misté a ase obvyklé, nemusi u zakazek:

s predpokladanou hodnotou nizsi nez 400.000 K& bez DPH nebo

s pfepokladanou hodnotou nizsi nez 500.000 K& bez DPH v pfipadé, Ze zadavatel
nepatfi mezi vefejné zadavatele nebo zadavatele podle § 4 zakona ¢&. 134/2016 Sb.,
0 zadavani vefejnych zakazek, a zaroven podpora poskytovana na tuto zakazku
neni vy$Si nez 50 %,

provadét vybérové/zadavaci fizeni.

Dodavku zbozi, poskytnuti sluzeb nebo provedeni stavebnich praci neni tfeba dokladat
pisemnou smlouvou, postaci, aby byl uskuteCnény vydaj doloZzen ucetnimi doklady, resp.
ucetnimi zaznamy podle zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Z dokladd (u€etniho nebo s nim souvisejici objednavky) musi byt zfejmy zejména pfedmét
zakazky, mnozZstvi dodaného plnéni a cena plnéni.

| v pfipadé zadavani zakazky v rezimu dle této kapitoly je zadavatel povinen zachovat
zasady dle kap. 20.2.

20.5.2  Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou od 400.000
Ké / 500.000 Ké bez DPH do 2.000.000 Ké bez DPH
(véetné) pro sluzby a dodavky a v pripadé zakazek
na stavebni prace do 6.000.000 K¢ bez DPH (v€etné)

U zakazek s predpokladanou hodnotou od 400.000 K& / 500.000 K&'*' bez DPH do

2.000.000 K& bez DPH (v¢etné) sluzby a dodavky a v pfipadé zakazek na stavebni prace do
6.000.000 K& bez DPH (vCetné) je zadavatel povinen uvefejnit vyzvu k podani nabidek (dale

130 pokud tito zadavatelé nepatfi jako tzv. jind pravnicka osoba mezi vefejné zadavatele, ktefi jsou povinni

zadavat podlimitni a nadlimitni zakdzky postupy podle z&kona, resp. mezi sektorové zadavatele, ktefi postupy
E)odle z&kona zadavaji své nadlimitni zakazky
3 Blizsi popis toho, kdy je limitem 400.000 K& bez DPH a kdy 500.000 K& bez DPH, je v kap. 20.5.1.
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i jen jako ,vyzva“) na portalu www.esfcr.cz.** On—line formulaf pro zvefejnéni je k dispozici

na www.esfcr.cz. Vybérové fizeni se zahajuje zvefejnénim vyzvy k podani nabidek na
www.esfcr.cz.

e Lhdata pro podani nabidky nesmi byt kratSi nez 10 kalendafnich dni ode dne
uverejnéni vyzvy. Prvnim dnem lhaty pro podani nabidek je den, ktery nasleduje
po udalosti, jez je rozhodujici pro jeji poCatek. Rozhodnou udalosti je uvefejnéni
vyzvy k podani nabidek / oznameni o zahajeni vybérového fizeni.

Nalezitosti vyzvy jsou stanoveny v kap. 20.6.
V pfipadé zmén ¢&i dodate¢né poskytovanych informaci k obsahu vyzvy k podani
nabidek plati pravidla vymezena v kap. 20.6.

e QOtevirani obalek s nabidkami, posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek provadi
minimalné tficlenna komise, kterou jmenuje zadavatel. Pravidla pro jmenovani
komise (v€etné pozadavkl na eliminaci stfetu zajmu) jsou presnéji upravena v kap.
20.7."* Postup pro otevirani obalek s nabidkami a posouzeni a hodnoceni nabidek
je dale specifikovan v kap. 20.8.

e O provedeni vybéru musi zadavatel sepsat Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek,
jehoz nalezitosti jsou vymezeny v kap. 20.8.

O vysledku hodnoceni, resp. vybéru informuje dodavatele, ktefi nebyli vylouéeni pfi
posuzovani uplnosti, do 10 pracovnich dni oznamenim na portalu www.esfcr.cz. On-line
formulaf pro zvefejnéni je k dispozici na www.esfcr.cz.** (Lhata se povazuje za spinénou
odeslanim informace ke zvefejnéni.)

Oznameni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat minimalné nasledujici informace:

identifikaéni udaje dodavatel(, jejichz nabidka byla hodnocena,
e vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je zifejmé poradi nabidek.

Zadavatel je povinen do 15 kalendafnich dnl od zvefejnéni vysledku hodnoceni, resp.
vybéru na zadost dodavatele’® umoznit nahlédnuti do Zapisu o posouzeni a hodnoceni
nabidek a pofizeni jeho opisu.

S vybranym dodavatelem uzavird zadavatel pisemnou smlouvu (alespon ve formé pisemné
objednavky pisemné potvrzené dodavatelem).**®

O podpisu smlouvy s dodavatelem informuje zadavatel oznamenim na portalu www.esfcr.cz,
a to do 10 pracovnich dni od podpisu smlouvy. On-line formulaf pro zvefejnéni je k dispozici
na www.esfcr.cz. (Lhita se povazuje za splnénou odeslanim informace ke zvefejnéni.)

132 Zadavatel by mél pfi stanoveni Ih(ity pro podani nabidek pogitat s tim, Ze RO ma na zvefejnéni vyzvy od jejiho

?gfdém’ prostfednictvim formulafe na www.esfcr.cz Ihitu 2 pracovni dny.

Zadavatel muze pro kazdy ukol béhem zadavani jmenovat vice komisi (napf. komisi pro otevirani obalek
s nabidkami a komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek). Kazda z takto jmenovanych komisi musi ovSem
dodrzet minimalni pocet 3 ¢lena.
134 7a splnéni povinnosti se poklada i oznameni vylou€eni pfimo dodavateli, a to pisemné doporu¢enym dopisem,
elektronicky (e-mailem s doru€enkou) nebo osobné s pisemnym potvrzenim uchazece o pfedani informace.
135 Dodavatele, ktefi nebyli vylou€eni pfi posuzovani nabidek.
136 7a pisemnou formu se povazuje i elektronicka, napf. ve formé e-mailové komunikace.
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20.5.3  Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou
nad 2.000.000 KE bez DPH pro sluzby a dodavky
a v pripadé stavebnich praci nad 6.000.000 K¢ bez DPH

Pro zadavatele plati stejna pravidla, jako jsou stanovena v kap. 20.5.2, jedinymi odliSnostmi
jsou:

1) minimalni Ihdata pro podani nabidek je 15 kalendarnich dni (nikoli 10);
2) zadavatel s vybranym dodavatelem uzavira pisemnou smlouvu s podpisy na jedné
listing (nepostadéuje objednavka).™*’

20.6 Vyzva k podani nabidek

Je-li zadavatel povinen postupovat podle kap. 0, musi vyzva k podani nabidek obsahova
alesponi tyto udaje:

138
t

Nazev / obchodni firmu zadavatele
Sidlo zadavatele
IC a DIC zadavatele (bylo-li pfidéleno)
Nazev zakazky
Druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace)
Lhatu pro podani nabidek, ktera musi byt dostate€na vzhledem k povaze predmétu
zakazky, aby potencialni dodavatelé byli schopni zpracovat a dorucit svou nabidku
zadavateli**
Misto pro podani nabidek
Popis (specifikaci) pfedmétu zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani
nabidky
Pfi vymezeni predmétu zakazky neni pfipustné uvadét pozZadavky nebo odkazy
na obchodni firmy, nazvy nebo jména a pfijmeni, specificka oznaéeni zbozi a sluzeb,
které plati pro urcitou osobu, popfipadé jeji organizaCni sloZku za pfiznacné, patenty
na vynalezy, uzitné vzory, prumyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni puvodu,
pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylouc€eni urCitych dodavateld nebo urcitych
vyrobkd.

Odkaz dle pfedchoziho odstavce Ize vyjime¢né uveést, pokud:

a) by bez jeho pouziti, nebylo mozné dostate¢né pfesné a srozumitelné urcit predmét
zakazky, zadavatel vSak zarovefi musi vyslovné umoznit pro plnéni zakazky pouZiti i
jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feSeni, nebo

b) se jedna o zakazky na stavebni prace, pouze pokud nepovede k neodivodnénému
omezeni hospodarskeé soutéze, zadavatel v takovém pfipadé vzdy vyslovné umozni
pro plnéni vefejné zakazky pouZiti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych fe3eni,
nebo

c) by bylo pofizované plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi &i systémy
a jeho prizpusobeni by provozu zadavatele plsobilo mimoradné obtize, muze
zadavatel uvést podrobnéji specificky popis plnéni.

Uvedené skuteénosti je zadavatel povinen RO na vyzadani prokazat.

Lhatu dodani / €asovy harmonogram pInéni / dobu trvani zakazky

Misto dodani / pFevzeti pInéni (neni-li vyslovné stanoveno, rozumi se jim sidlo

zadavatele)

137 E_mailova korespondence nespliiuje pozadavek na smlouvu s podpisy na jedné listiné.

138 Obsahovat pfimo &i nepfimo, pficemz nepfimym zpUsobem se rozumi, pokud je soudasti vyzvy odkaz na
elektronicky nastroj, ktery umozfiuje neomezeny a pfimy dalkovy pfistup, na kterém budou tyto informace
uvedeny.

139 Minimalni Ihaty pro podani nabidek pak jsou uvedeny v kapitolach vénovanych jednotlivym typim vybérového
fizeni v kap. 0.
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e Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji i) kritéria hodnoceni, ii) metodu
vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vahu nebo jiny matematicky vztah
mezi kritérii

e Hodnotici kritéria musi byt v souladu se zasadou transparentnosti dostate¢né
presné popsana, a to véetné metody a zpusobu hodnoceni nabidek podle
téchto hodnoticich kritérii tak, aby bylo zfejmé, jaké parametry nabidky bude
v daném kritériu hodnotit zadavatel jako nejvyhodné;jsi:**° hodnotici kritéria se
musi jednoznaéné vztahovat k predmétu zakazky (vice k metodam a zpUsobu
hodnoceni v kap. 20.8) a dale musi byt vymezena tak, aby podle nich nabidky
mohly byt porovnatelné a naplnéni kritérii ovéritelné.

e Pokud je jako jediné hodnotici kritérium pouzita cena'*’, je tfeba ve vyzvé nebo
zadavaci dokumentaci pfesné vymezit pozadované pinéni s uvedenim potifebnych
parametr(i a pozadavk(l na charakter a kvalitu poZadovaného pinéni.**?

e Pokud zadavatel nestanovi jinak, rozhoduje pfi hodnoceni nabidek u zadavatele,
ktery a) je platcem dané z pfidané hodnoty, cena bez dané z pfidané hodnoty, b)
neni platcem dané z pfidané hodnoty, cena s dani z pfidané hodnoty.

e Prfedmétem hodnoceni je celkova nabidkova cena, pokud zadavatel ve vyzvé
Ci v zadavaci dokumentaci vyslovné neurci, Ze bude hodnocena jednotkova cena
pinéni.

e Pfi stanoveni Ciselnych hodnoticich kritérii, u kterych je nejvyhodnéjsi nejvyssi
hodnota, je nutné stanovit maximalni uroven nabidky, ktera bude v ramci daného

kritéria brana v potaz pii hodnoceni.**®

hodnota (vSem s vyjimkou kritéria nabidkové ceny), je nutné stanovit minimalni
uroven nabidky, ktera bude v rdmci daného kritéria brana v potaz pfi hodnoceni.

e Hodnotici kritéria musi byt vymezena tak, aby podle nich nabidky mohly byt
porovnatelné a naplnéni kritérii ovéfitelné. Kritériem vzdy musi byt cena'.
DalSim kritériem mohou byt zejména:

a) technicka uroven,

b) estetické nebo funkéni vlastnosti,

c) uzivatelska pfistupnost,

d) socialni, environmentalni nebo inovacni aspekty,

e) organizace®, kvalifikace nebo zkuSenost osob, které se maji pfimo podilet na
plnéni verfejné zakazky v pfipadé, Zze na uroven plnéni ma vyznamny dopad kvalita
téchto osob, 4°

140 Zadavatel uvede, na které skutenosti bude pfi hodnoceni kritéria kladen duraz, resp. existence kterych

skute€nosti bude hodnocena lépe.

1L pouziti ceny jako jediného kritéria je vhodné spise u pofizovani zbozi.

142 7 davodu porovnatelnosti jednotlivych nabidek a zachovani principu transparentnosti se doporuCuje, aby

v pfipadé, kdy je cena jedinym hodnoticim kritériem, byl pfilohou vyzvy &i zadavaci dokumentace zavazny navrh

smlouvy, do kterého dodavatel doplni pouze svou nabidkovou cenu.

143 ptikladem pro stanoveni maximalni hranice muzZe byt délka zaruéni doby u zbozi, kdy je zfejmé, Ze po urdité

dobé jiz nebude takové zbozi pouzitelné. V pfipadé, ze dodavatel nabidne hodnotu vysSi, nez €ini stanovena

maximalni hranice, nebude vylouc¢en, ale prfekro€eni maximalni hranice jiz nebude hodnoceno pfidélenim vyssiho
octu bodu.

?44 S vyjimkou situaci, kdy zadavatel v zadavaci dokumentaci stanovi pevnou cenu; v takovém pfipadé se hodnoti

pouze kvalita nabizeného pInéni. Pro stanoveni pevné ceny musi mit zadavatel od{ivodnéni v podobé zkuSenosti

s minimalné dvéma zakazkami se stejnym nebo s obdobnym pInénim, nebo musi vychazet z prizkumu trhu

v misté plnéni zakazky, popfipadé musi dolozit, ze stanovil pevnou cenu na zakladé udaju a informaci ziskanych

jinsym vhodnym zpUsobem.

195 Nutné chapat jakozto organizace pInéni zakazky, nelze hodnotit organizaci jakozto subjekt dodavatele.

148 Toto hodnotici kritérium miiZze pfedstavovat subjektivni (ne&iselné) kritérium, ale i Giselné kritérium — nastaveni

riznych urovni spinéni daného pozadavku napf. délka odborné praxe s tim, Ze kazdé uUrovni budou pfifazeny

konkrétni bodové hodnoty. Vyznamny dopad se predpoklada u zakazek, jejichz predmétem je vzdélavani,

konzultace, pravni sluzby, audit, analyzy nebo prekladatelstvi. | zde plati, Ze je nutné v souladu se zasadou

transparentnosti hodnotici kritérium dostateéné pfesné popsat. Zadavatel musi pfesné vydefinovat jaké
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f) uroven servisnich sluzeb v&etné technické pomoci, nebo
g) podminky a Ihtta dodani nebo dokonc&eni plnéni,
h) jina kritéria, pokud jsou zaloZena na objektivnich skute¢nostech vztahujicich se
k osobé dodavatele nebo k predmétu zakazky.
e Kiritériem nesmi byt smluvni podminky, jejichz ucelem je utvrzeni povinnosti
dodavatele, nebo platebni podminky. Je zakazano omezovani pocétu
dodavateld losem nebo jakymkoli jinym zpasobem.**’

e Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, jaké udaje tykajici se pfedmétu zakazky
a jeho realizace maji dodavatelé v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad
nabidky se zadavacimi podminkami;

Pozadavek na zpUsob zpracovani nabidkové ceny;
Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele
e povinné alespon €estné prohlaseni o tom, ze subjekt nema darfiové nedoplatky,
nedoplatky na pojistném ¢&i na pendle tykajicim se vefejného zdravotniho
pojisténi nebo socialniho zabezpefeni nebo na pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti

e Zapracovani dalSich pozadavkll zadavatele do podminek vyzvy, které maji byt
pfedmétem posouzeni/hodnoceni kvalifikace.™*®

e Pozadavek na pisemnou formu nabidky: dodavatelé mohou nabidky pfedkladat bud
v listinné formé& v fadné uzaviené obalce oznacené nazvem zakazky a napisem
.Neotevirat‘, na niz je uvedena kontaktni adresa uchazece, nebo elektronicky, pficemz
jsou povinni pouzit elektronicky nastroj, ktery zamezi zpfistupnéni obsahu nabidky pfed
terminem otevirani nabidek. Nabidky musi byt podepsany dodavatelem ¢i osobou
opravnénou zastupovat dodavatele (statutarnim organem nebo osobou ktomu
statutarnim organem zmocnénou v souladu se zpusobem zastupovani dodavatele).
V pfipadé, kdy je nabidka zaslana v elektronické podobé&, musi byt opatfena
elektronickym podpisem.**°

e Pozadavek na uvedeni kontakini osoby dodavatele do nabidky, a to v€etné kontaktni

adresy a e-mailové adresy

Informaci o tom, ze kazdy dodavatel mize podat pouze jednu nabidku

Pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek™*°

Kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailovou adresu

Informaci o tom, Ze dodavatelé budou vyrozumivani o vysledku, resp. zruSeni

vybérového fizeni, a o pfip. vylou€eni nabidky prostfednictvim uvefejnéni informace

na portalu www.esfcr.cz

organizace, kvalifikace a zkuSenosti osob zapojenych do realizace vefejné zakazky bude povazovat za

vyhodnéjsi. Musi kritéria vymezit tak, aby byly nabidky vzajemné porovnatelné (napf. pfi hodnoceni délky
praxe stanovit maximalni pocet let, které bude zohledrnovat). Pfi samotném nastaveni tohoto hodnoticiho kritéria
musi zadavatel také dodrzet zakladni zasady uvedené v kap. 20.2, pfedevsim zasadu transparentnosti.

7 Timto je mysleno, Zze zadavatel nemUGze losem vybirat, které nabidky budou posuzovany/hodnoceny a které
nikoli. V pfipadé, kdy na zakladé hodnoceni jsou nékteré nabidky identifikovany jako rovnocenné, je mozné
losovani za u€elem vybéru jedné vitézné nabidky vyuzit.

148 Je povinné pouze v pfipadé, kdy zadavatel stanové takové kvalifikaCni pfedpoklady nebo takové hodnotici

kritérium, u kterého je relevantni zavazat vybraného dodavatele k jeho dodrzovani i b&éhem pinéni zakazky.

Priklad: Pokud zadavatel stanovil jako kvalifikaéni pozadavek urcité vlastnosti realiza¢niho tymu, je nutné, aby

byla smluvné upravena pfipadna zména osob v realizaénim tymu pfi pInéni zakazky. Osoba, prostfednictvim

které je prokazovana kvalifikace, muze byt nahrazena pouze osobou s minimalné shodnou kvalifikaci. Na tuto

obchodni podminku je doporu¢eno navazat smluvni pokutu.

149 Zakon &. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalSich zakonu (zakon o elektronickém
odpisu).

PSO Musi byt v souladu s pravidly OPZ stanovenymi nize.
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Zadavatel mlze dale do vyzvy uvést zejména:

Predpokladanou hodnotu zakazky.
Platebni podminky.

Moznost navySeni ceny v objektivné danych pfipadech (inflaéni dolozka nebo zména
ceny v zavislosti na pfipadné zméné vyse DPH).

e Povinnost dodavatele predlozit navrh smlouvy véetné obchodnich podminek. Pokud
zadavatel poZaduje, aby dodavatel pfedlozil se svou nabidkou také pisemny navrh
smlouvy, musi vyslovné ve vyzvé uvést, ze tento navrh musi byt podepsan dodavatelem
¢i osobou opravnénou zastupovat dodavatele (statutarnim organem nebo osobou k tomu
statutarnim organem zmocnénou v souladu se zpisobem zastupovani dodavatele).

e VySi smluvni pokuty, ktera bude uloZzena v pfipadé nesplnéni nebo porudeni povinnosti
vyplyvajici ze smlouvy.

e PoZadavky na formu nabidky (poZadovany pocet kopii, podani nabidky na elektronickém
médiu atd.).

e Prfipousti-li zadavatel variantni feSeni nabidek, musi tuto skutenost ve vyzvé uvést
spolu s vymezenim moznych variant.

e Pozadavky na specifikaci pfipadnych poddodavateld (identifikacni Udaje) a vymezeni
Casti zakazky, u které nepripousti plnéni jejich prostfednictvim.

e Pozadavky tykajici se zvlastnich podminek na plnéni verejné zakazky,

v socialni oblasti, v oblasti zaméstnanosti‘*? nebo v oblasti Zivotniho prostfedi.

51 3 to zejména

153

Zadavatel je opravnén béhem lhuty k podani nabidek zménit podminky vyzvy. Takto
provedenou zménu musi zadavatel zaslat k uvefejnéni i na portal www.esfcr.cz. On-line
formulaf pro zvefejnéni je k dispozici na www.esfcr.cz.

V pfipadé takové zmény podminek vybérového fizeni, ktera mlze rozSifit okruh moznych
dodavatell, musi zadavatel prodlouzit Ih(itu pro podani nabidek tak, aby od okamziku zmény
Cinila alespon minimalni délku pro |hGtu pro podani nabidek platnou dle pravidel OPZ pro
danou kategorii zakazek.'**

Pokud zadavatel pfed zménou vyzvy uz obdrzel nabidku, vyzve daného dodavatele
k pfipadné Upravé nabidky. Uchaze¢ v tomto pfipadé mulze (oproti pfedavacimu protokolu)
vzit svou nabidku zpét a podat nabidku novou s ohledem na zmény podminek vybérového
fizeni nebo svou pavodni nabidku doplnit. Zadavatel ani v tomto pfipadé nesmi otevrit
obalky s nabidkami pfed uplynutim Ihlty pro podani nabidek. Na toto doplnéni se nevztahuji
podminky pro doplnéni neuplnych nabidek podle kap. 20.8.

Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek
(odpovéd na dotaz) ohledné zadavané zakazky. Pisemna Zadost musi byt zadavateli
doruCena nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim Ihity pro podani nabidek. Vysvétleni
zadavacich podminek muze zadavatel poskytnout i bez pfedchozi zadosti.

Zadavatel odeSle vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty,
nejpozdéji do 2 pracovnich dnd po doru€eni zadosti podle pfedchoziho odstavce. Pokud

1 Jedna se o situaci, kdy pfedmét plnéni je vyroben v souladu s principem fair trade (v souladu s parametry

usneseni Evropského parlamentu o Spravedlivém obchodu a rozvoji (2005/2245(INI)).
%2 Jedna se o situaci, kdy pInéni je vyrobené & poskytnuté osobami se zdravotnym postizenim (viz zakon
€. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti). Zadavatel mize dale pozadovat, aby urcité procento z celkového poctu
pracovnikl dodavatele, ktefi se budou podilet na plnéni zakazky, pochazelo z fad dlouhodobé nezaméstnanych
S\S/éz z&kon €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti).
Produkty Setrné k Zivotnimu prostiedi.

4 Upozorfiujeme, 7¢ RO ma na zvefejnéni zmény vyzvy od jejiho predani prostfednictvim formulare

na www.esfcr.cz Ihitu 2 pracovni dny.
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zadavatel na zadost o vysvétleni, ktera neni doruCena vcas, vysvétleni poskytne, nemusi
dodrzet Ihatu uvedenou v pfedchozi véteé.

Vysvétleni zadavacich podminek (v€etné pfesného anonymizovaného znéni dotazu, na ktery
zadavatel reaguje) anebo dodate¢né informace zadavatel zvefejni na portalu www.esfcr.cz.

Podrobna specifikace udaju uvedenych ve vyzvé nebo dalsi podminky pro plnéni zakazky
mohou byt uvedeny také v samostatné zadavaci dokumentaci. Zadavaci dokumentaci
v tomto pfipadé zadavatel zafadi jako pfilohu vyzvy a uvefejni ji vzdy spolu s vyzvou na
portalu www.esfcr.cz.

20.7 Jmenovani komise

Otevirani obalek s nabidkami, posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek provadi komise
(minimalni po&et &lent jsou 3), kterou zadavatel pisemné povéfil nebo zplnomocnil.**®> Neni-li
zadavatelem stanoveno jinak, je komise usna3enischopna, je-li pfitomna nadpoloviéni
vétSina jmenovanych ¢lenu, popf. nahradniku, a rozhoduje na principu vétsiny pfitomnych.

Clen komise &i nahradnik &lena komise, ktery se Gdastni posouzeni & hodnoceni nabidek,
nesmi byt vi¢i dodavatelum, ktefi predlozili nabidku, ve stfetu zajmu, coz musi potvrdit
pisemnym ¢estnym prohlasenim.

Za stfet zajmO se povazuje situace, kdy zajmy osob, které a) se podileji na prabéhu
vybé&rového fizeni, nebo b) maji nebo by mohly mit vliv na vysledek vybérového fizeni,
ohroZzuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim. Zajmem osob
se pro tyto uCely rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizZit majetkovy nebo jiny
prospéch zadavatele.**®

Dale plati, Zze osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, musi zachovavat micenlivost
o skute¢nostech, které se dozvédi v pribéhu posouzeni a hodnoceni nabidek. Prevzeti
zavazku ml€enlivosti musi potvrdit formou Cestného prohlaseni.

20.8 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek a vybér
vitézné nabidky

Zadavatel je povinen vyloucit kdykoli béhem vybérového fizeni dodavatele, o jehoz nabidce
zZjistil nebo mu musi byt znamo, Ze je podana v rozporu s pozadavky podle bodu kap. 20.2.

Nabidky nesmi byt otevieny pfed uplynutim |haty pro podani nabidek. Po uplynuti Ihaty pro
podani nabidek zadavatel pfifadi nabidkam c¢isla dle terminu doruceni nabidek a v tomto
pofadi je otevie. Do Zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek se uvede datum a Cas
doruceni nabidek.

Otevienim nabidky podané v elektronické podobé se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu.
Nabidky podané v elektronické podobé& nesmi byt zpfistupnény pfed uplynutim Ihity pro
podani nabidek. Zpfistupfiuji se pouze nabidky podané ve l|haté pro podani nabidek,
podepsané zaruCenym elektronickym podpisem.

155 Zadavatel mize pro kazdy ukol b&hem zadavani sestavit vice komisi (napf. komisi pro otevirani nabidek
a komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek); tento postup neni v rozporu s pravidly OPZ, musi ovSem pro
kazdou komisi dodrzet minimalni poc¢et 3 ¢len(.

%6 pokud se v prubéhu posuzovani ¢ hodnoceni ukaze, Ze néktery z ¢lend komise ¢&i nahradnik (pokud byl
jmenovan) je ve stfetu zajmu, zadavatel je povinen ho z komise odvolat a pokud by v dusledku odvolani klesl
pocet ¢lend pod 3, pak také jmenovat na misto ¢lena jinou osobu).
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Nabidka, ktera bude zadavateli doru¢ena po uplynuti Ihity pro podani nabidek, se neotevira
a nehodnoti, nebot se nepovaZuje za podanou a béhem vybéroveho Fizeni se k ni nepfihlizi.
O tom, Ze nabidka byla podana po uplynuti Ihiaty pro podani nabidek, vyrozumi zadavatel
dodavatele, ktery nabidku podal, do 5 pracovnich dnu od identifikace této skutecnosti
zvefejnénim oznameni na portalu www.esfcr.cz.

Po otevieni nabidek provede komise jejich posouzeni. Posouzeni spociva v tom, zda jsou
nabidky zpracovany v souladu se zadavacimi podminkami. Soucasti posouzeni nabidek je
posouzeni kvalifikace.”™’ Pokud nabidka nesplfiuje vechny pozadavky stanovené ve vyzvé
&i v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku neuplnou. Uplnost je posuzovana z hlediska
formalniho i vécného. Napf. neuplnou nabidkou je nabidka, ktera neni podana
v pozadovaném jazyce, neobsahuje pozadované dokumenty prokazujici splnéni kvalifikace
dodavatele nebo tyto dokumenty neprokazuji pozadovanou kvalifikaci, nabizené plnéni
neodpovida pInéni pozadovanému atd.**®

Neuplnou nabidkou ale na druhou stranu neni nedodrzeni Cisté formalnich pozadavku
zadavatele, které nemaji vliv na transparentnost vybé&rového fizeni. Takovymi pozZadavky
jsou napf. pozadavek na pocet kopii nabidky, pozadavek na pofadi jednotlivych Casti
nabidky, pozadavek na podpis statutarniho organu (postaluje podpis osoby opravnéné
jednat za dodavatele).

Je-li nabidka neuplna nebo nejasna, miize zadavatel za predpokladu dodrzeni zasad
rovného pristupu, transparentnosti a nediskriminace’™ pozadat dodavatele o jeji
dopInéni nebo objasnéni v dodateéné minimalné 48hodinové Ihité.'®° Takto vSak nelze
dopliiovat & ménit nabizené pInéni,"® nabidkovou cenu nebo jiné skuteénosti
rozhodné pro hodnoceni.**

V pfipadég, Ze se zadavatel domniva, Ze je nabizena cena natolik nizka, Ze dodavatel nebude
plnéni schopen fadné a/nebo vCas realizovat, a zadavatel zamysli vyloucit dodavatele, ktery
tuto nabidku podal, z dlvodu nepfiméfené nizké nabidkové ceny, pisemné pozada
o0 upfesnéni zakladnich prvk(i nabidky, které povazuje za dulezité.**®

Jestlize je nabidka neuplna, marné uplyne dodate¢na lhuta pro doplnéni, marné uplyne Ihuta
pro objasnéni nebo neni objasnéni dostateéné, musi byt dodavatel, ktery ji podal, vyloucen
z vybéroveého fFizeni.

7 Posouzeni kvalifikace je nutné odliSovat od hodnoceni nabidek. Kvalifikace se vztahuje k dodavateli jako

takovému, hodnoceni se zaméfuje na konkrétni parametry nabidky (nikoli napf. zkuSenosti dodavatele).
'8 Pokud v nabidce zcela chybi podpis osoby opravnéné jednat za dodavatele, nejedna se o neuplnou nabidku,
ne'/bri nabidku neexistujici, dopInéni nabidky proto neni mozné.
159 Napf. rozhodne-li se zadavatel pozadat o doplnéni jednoho dodavatele, pak je povinen pozadat o doplnéni
i vSechny ostatni dodavatele, u kterych pfichazi doplnéni nabidek v uvahu.
%0 Lhata pocina bézet okamzikem odeslani zadosti o doplnéni na e-mailovou adresu uvedenou dodavatelem
v nabidce. Pokud IhGta skonéi v den pracovniho klidu nebo ve statni svatek, posouva se jeji konec na
odpovidajici hodinu prvniho nasledujiciho pracovniho dne.
81 Zménou nabizeného pinéni se rozumi zména pfedmétu pinéni, které dodavatel nabizi (napf. namisto
jazykovych kurz(l dojde ke zméné na kurzy mékkych dovednosti, zméni se kvalita nabizeného plnéni, jeho rozsah
apod.). Upfesnéni &i uprava podminek pinéni (napf. terminu dodavky, délka zaruky apod.) vSak mozna je, avSak
?Gguze za pfedpokladu, ze nejsou pfedmétem hodnoceni nabidek.

Napf. si Ize vyzadat predlozeni dokumentl prokazujicich kvalifikaci, pfip. doplfujicich kvalifikaci, pokud
nebude pfedmétem hodnoceni.
183 pokud dodavatel neobjasni nebo nedoda ve stanovené Ih(té dostateéné doplnéni/zdivodnéni, je to divod pro
vylou€eni dodavatele z vybérového fizeni.
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Zadavatel muze také vyloucit dodavatele (kromé vySe popisované neuplné nabidky)
z dlivodu nezpUsobilosti, a to za podminky, Ze zadavatel prokaze, ze

e plnéni nabizené dodavatelem by vedlo k nedodrZzovani povinnosti vyplyvajicich
z pfedpist prava zivotniho prostfedi, socialnich nebo pracovnépravnich predpist
nebo kolektivnich smluv vztahujicich se k pfedmétu pinéni zadavané zakazky,

e doslo k naruseni hospodarské soutéze Ucasti pfi pfipravé vybérového fizeni, jiné
opatfeni k napravé neni mozné a dodavatel na vyzvu zadavatele neprokazal, Ze
k naruseni hospodarské soutéze nedoslo,***

e se dodavatel dopustil v poslednich 3 letech pfed zahajenim vybérového fizeni
zavaznych nebo dlouhodobych pochybeni pfi pInéni dfivéjSiho smluvniho vztahu se
zadavatelem zadavané zakazky, nebo s jinym vefejnym zadavatelem, ktera vedla
ke vzniku Skody, pfed€asnému ukonceni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym
sankcim,

e se dodavatel pokusil neopravnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele ve vybérovém
fizeni nebo se neopravnéné pokusil o ziskani neverejnych informaci, které by mu
mohly zajistit neopravnéné vyhody ve vybérovém Fizeni,

e se dodavatel dopustil v poslednich 3 letech pfed zahajenim vybérového fizeni nebo
po zahajeni vybérového fizeni zavazného profesniho pochybeni, které zpochybnuje
jeho davéryhodnost, v€etné pochybeni, za ktera byl disciplinarné potrestan nebo mu
bylo uloZeno karné opatfeni.

Zadavatel mlze vyloucit dodavatele z ddvodu nezpUsobilosti také v pfipadé, pokud na
zakladé vérohodnych informaci ziska divodné podezieni, ze dodavatel uzavrel s jinymi
osobami zakazanou dohodu v souvislosti se zadavanou zakazkou.

Zadavatel vyrozumi dodavatele, kterého vyloucil, o tomto kroku do 5 pracovnich dnl od této
skute€nosti oznamenim na portalu www.esfcr.cz. On-line formulaf pro zvefejnéni je
k dispozici na www.esfcr.cz.® (Lhita se povaZuje za splnénou odeslanim informace
ke zvefejnéni.)

Hodnoceni nabidek mize byt provedeno pired jejich posouzenim. V takovém pfipadé
dojde pouze k posouzeni nabidky, ktera byla podana dodavatelem, se kterym ma byt
uzaviena smlouva (nikoli vSech nabidek). Tato skute¢nost je v takovém pfipadé uvedena
v Zapise o posouzeni a hodnoceni nabidek. Pokud nabidka dodavatele, se kterym ma byt
uzaviena smlouva, neprojde procesem posouzeni, nastava posouzeni nabidky, ktera se
umistila dalsi v pofadi. POZOR: Vylouceni puvodné vybraného dodavatele mize mit dopad
na pofadi nabidek, je nutné ovéfit toto riziko, a pokud je to relevantni, musi se stanovit nové
poradi nabidek.'®

Nabidky, které byly doru€eny ve |h(té pro podani nabidek a jsou uplné z hlediska pozadavku
zadavatele,'® postupuiji do faze hodnoceni jednotlivych nabidek. Pokud byla z dorugenych
nabidek pouze jedna Uplna, hodnoceni se neprovadi (k tomu viz i kap. 20.11.2).*%®

%4 Lhata pro poskytnuti dikazl, Ze k naruSeni hospodafské soutéZze nedoSlo, kterou zadavatel dodavateli

stanovuje, musi byt minimalné 48 hodin. Lhita pocina bézet okamzikem odeslani zadosti o doplnéni na
e-mailovou adresu uvedenou dodavatelem v nabidce. Pokud Ihlta skonéi v den pracovniho klidu nebo ve statni
svatek, posouva se jeji konec na odpovidajici hodinu prvniho nasledujiciho pracovniho dne.

185 Za spInéni povinnosti se poklada i oznameni vylougeni pfimo dodavateli, a to pisemné doporuéenym dopisem,
elektronicky (e-mailem s doru¢enkou) nebo osobné s pisemnym potvrzenim uchazece o predani informace.

166 Dopad na pofadi nehrozi u vybérovych fizeni, kde je jedinym kritériem nabidkova cena. Pokud jsou vyuzivana
kritéria, v ramci nichz se body pfidéluji na zakladé porovnani hodnocené nabidky s nabidkou, ktera je v daném
kritériu shledana jako nejlepSi a nabidka vylou€¢eného uchaze€e byla v nékterém z kritérii pravé touto nabidkou,
vUcCi které se srovnavaly vSechny ostatni, je nutné provést nové pfidéleni bodu.

167 Pfip. u nich jesté neprobéhlo posouzeni, protoZze zadavatel se rozhodl nejprve provést hodnoceni nabidek
(viz moznost uvedena vyse).
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Hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich kritérii uvedenych ve vyzvé k podani nabidek,
kterym jsou pfifazeny vahy vyjadifené v procentech podle jejich dllezitosti, pfiemz soucet
vah musi byt roven 100 %.

Metody pro hodnoceni kritérii:**°

a) Pro hodnoceni ceny a dalSich €iselnych kritérii, kdy nejvhodné;jsi nabidkou je ta, ktera
nabidne pro dané kritérium nejnizsi hodnotu (napf. nejkratSi doba dodani):

hodnota z nabidky, ktera je
v daném kritériu nejvyhodnéjsi
tzn. nejnizsi hodnota (napf. cena)
100 X —-mmmmmmmm oo -- x vaha kritéria vyjadirena v %
hodnota (nap¥. cena) z hodnocené

nabidky

b) Pro hodnoceni Ciselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, ktera nabidne pro
dané kritérium nejvysSi hodnotu (napf. nejdelSi zaruka):

hodnota z hodnocené nabidky
(napf. 2 roky)
100 X mmmmmmmm o -- x vaha kritéria vyjadirena v %
hodnota z nabidky, ktera je
v daném kritériu nejvyhodnéjsi

tzn. nejvyssi hodnota (napf. 3 roky)

c) Pro hodnoceni subjektivnich (neciselnych) kritérii se pouzije bodova stupnice
1 7 100. Nejvhodné&jsi nabidce je vzdy pfifazena hodnota 100 bodd*”, ostatnim jsou
pfifazeny body odpovidajici vysledku jejich porovnani s touto nejvhodné;jsi nabidkou
v daném kritériu. Hodnotici komise je povinna do zapisu dostateéné zduvodnit své
hodnoceni tak, aby bylo pfezkoumatelné.

e PFidéleny poCet bodl musi vzdy vychazet =z porovnani nejvhodné;si
a hodnocené nabidky.

e Neni mozZzné nastavit hodnoceni subjektivnich kritérii tak, aby vysledek
hodnoceni jednotlivych nabidek zavisel na poctu doslych nabidek.

e Hodnoceni subjektivnich kritérii nelze nastavit ani zpasobem, kdy by mezi prvni,
druhou a dal$imi nabidkami byly pfedem stanoveny fixni bodové rozdily."*

e Dale neni mozné ptidéleni nulové bodové hodnoty.'"

%8 Ten, kdo provedl| posouzeni Uplnosti, je i v tomto pfipadé povinen vypracovat ,Zapis o posouzeni a hodnoceni
nabidek".

189 pokud je rozhodna pouze nabidkova cena, hodnotici komise jen stanovi pofadi nabidek od nejlevnéjsi po
nejdrazsi.

9 Nejvyhodngjsi nabidka v tomto kritériu musi ziskat 100 bodu.

1 Napf. nelze stanovit, ze prvni nabidka obdrzi 100 bodii, druha nabidka 75 bod( atd., nebo Ze mezi nabidkami
bude pfedem stanoven rozestup o uréitém mnozstvi bodu tak, Ze nejvyhodnéjsi nabidka obdrzi 100 bodu a kazda
dal$i nabidka v pofadi o urgity pocet bodli méné.

172 Dodavatel, v jehoz nabidce neni uveden zadny podklad pro hodnoceni v ramci urcitého dil€iho kritéria, bude
vylouéen z ddvodu neuplnosti nabidky.
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pocet bodu, které
hodnocena nabidka x vaha kritéria vyjadrena v %
v daném kritériu ziskala

Takto ziskané vazené body ze vSech dilich hodnoticich kritérii se se¢tou. Nabidka, ktera
ziskala v souctu za vSechna hodnocena kritéria nejvice bodd, je nabidkou vitéznou.

O posouzeni uUplnosti a hodnoceni musi byt sepsan ,Zapis o posouzeni a hodnoceni
nabidek". V Zapise musi byt uvedeny alespori:

e seznam doruc¢enych nabidek véetné identifikacnich Gdaji dodavateld,

e seznam dodavateld vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidek (pokud byli néktefi
uchazeci k doplnéni vyzvani),
seznam vylou€enych dodavatell a zduvodnéni jejich vylou€eni (pokud byli néjaci),
popis metody a zpusobu hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,
hodnoceni jednotlivych nabidek v ramci vSech hodnoticich kritérii vcetné
dostate€ného odlvodnéni hodnoceni subjektivnich kritérii v€etné vysledku
hodnoceni,
udaje o slozeni hodnotici komise,
skute€nost, Zze bylo provedeno nejdfive hodnoceni nabidek a nasledné bylo
provedeno posouzeni jen u vitézné nabidky, pfip. posouzeni nabidky druhé &i treti
v poradi (pozn.: povinnost toto uvadét je pouze pro pfipady, kdy je to relevantni).

Byla-li podana pouze jedna nabidka, nebude Zapis obsahovat hodnoceni nabidek.

Zapis podepisuji osoby, které se ucCastnily otevirani obalek a posouzeni nabidek nebo
hodnoceni nabidek.

Vyhotoveny Zapis je poté predloZzen zadavateli. Uvedenim souhlasu s doporuéenim
hodnotici komise a podpisem na zapisu rozhoduje zadavatel o vybéru dodavatele. Souhlas
se zavéry hodnotici komise muze zadavatel provést také formou samostatného dokumentu.

Zadavatel rozhodne o novém posouzeni a hodnoceni nabidek, pokud zjisti, Ze hodnotici
komise poruSila postup stanoveny pravidly OPZ. V takovém pfipadé odlvodnéni svého
rozhodnuti doplni do zapisu, ktery vyhotovila hodnotici komise. Pro nové posouzeni
a hodnoceni nabidek muze zadavatel ustanovit jinou hodnotici komisi, pfipadné provede
nové posouzeni a hodnoceni nabidek sam. O novém posouzeni a hodnoceni musi existovat
zapis v rozsahu dle minimalnich pozadavku stanovenych vySe. V dokumentaci vybérového
fizeni musi byt k dispozici zaznamy o v8ech krocich vybéru dodavatele.

20.9 Smlouva s dodavatelem

Smlouva'’® musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto nalezitosti:'™*

Identifikaéni Gdaje smluvnich stran véetné IC a DIC, pokud jsou pfidéleny
Pfedmét pInéni (konkretizovany kvantitativné a kvalitativné)

Cenu bez DPH a informaci, zda dodavatel je ¢i neni platcem DPH)
Platebni podminky

Lhdtu dodani nebo harmonogram plnéni

173 Objednavka je pisemnym navrhem smlouvy; pisemnym potvrzenim objednavky ze strany dodavatele je

smlouva uzaviena v pisemné podobé. Objednavky je mozné podavat i formou e-mailu.
1% Pozadavek pisemné formy a obsahové nalezitosti neplati pro zakazky podle kap. 20.5.1, jez nedosahuji
hodnoty 400.000 K& / 500.000 K& bez DPH.
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e Misto dodani/pfevzeti zbozi nebo vystupu plnéni (neni-li vyslovné sjednano, rozumi
se jim sidlo zadavatele)

e Zavazek dodavatele predkladat k proplaceni pouze faktury, které obsahuji nazev
a Cislo projektu

e Zapracovani udaji znabidky, které byly prfedmétem posouzeni/hodnoceni
kvalifikace'” (. v okamziku uzavfeni smlouvy i b&hem realizace zakazky musi
obsah smluvniho vztahu odpovidat alesponn tém parametrdm nabidky, které
zadavatel posuzoval nebo hodnotil).

Dale je mozné ve smlouvé upravit napf. smluvni pokutu, povinnost poskytnout zadavateli
podklady pro zpravy o realizaci projektu, povinnost mienlivosti atd.

Smluvni podminky nesmi byt v rozporu s vyzvou / se zadavaci dokumentaci ani s nabidkou
vybraného dodavatele.

Zadavatel nesmi uzavfit smlouvu s dodavatelem, jehoz nabidka je podana v rozporu
s pozadavky podle bodu kap. 20.2.

V pfipadé zakazek zadavanych podle kap. 20.5.2 nebo kap. 20.5.3 je zadavatel opravnén
uzavfit smlouvu pouze s dodavatelem, ktery podal vitéznou nabidku. V pfipadé€, Ze vybrany
dodavatel odmitne uzavfit smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostateénou
soucinnost, mize zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dalSiho Uc¢astnika vybérového Fizeni,
a to v poradi, které vyplyva z vysledku puvodniho hodnoceni nabidek nebo z vysledku
nového hodnoceni. Nové hodnoceni zadavatel musi provést, pokud by vylou€eni vybraného
dodavatele znamenalo podstatné ovlivnéni pivodniho poradi. Za nedostateénou soucinnost
je povazovana skute¢nost, kdy vybrany dodavatel nereaguje zadnym zplUsobem (tzn. listinné
nebo elektronicky) na vyzvy zadavatele. Odmitnuti uzavieni smlouvy dodavatelem musi byt
dokladovano pisemnou formou. V pfipadé, Zze dodavatel se zadavatelem odmita
komunikovat, dolozi zadavatel tuto skutecnost pisemné formou ¢estného prohlaseni.

Zadavatel, ktery splfiuje vymezeni vefejného zadavatele dle § 4 odst. 1 zakona, je povinen
postupovat dle § 219 zakona zvefejnit na profilu zadavatele celé znéni smlouvy, u niz cena
jejiho plnéni presahuje 500.000 K& bez DPH, a to do 15 kalendarnich dnG od jejiho
uzavreni.*’®"’

5 Je povinné pouze v pfipadé, kdy zadavatel stanové takové kvalifikacni prfedpoklady nebo takové hodnotici

kritérium, u kterého je relevantni zavazat vybraného dodavatele k jeho dodrZovani i b&hem plnéni zakazky.
Pfiklad: Pokud zadavatel stanovil jako kvalifikacni poZzadavek urgité vlastnosti realizaéniho tymu, je nutné, aby
byla smluvné upravena pfipadna zména osob v realizaénim tymu pfi plnéni zakazky. Osoba, prostfednictvim
které je prokazovana kvalifikace, mlze byt nahrazena pouze osobou s minimalné shodnou kvalifikaci. Na tuto
obchodni podminku je doporu¢eno navazat smluvni pokutu.

76 profil zadavatele je upraven v § 28 odst. 1 pism. 1) zakona. Jedna se o elektronicky nastroj, jehoz
prostfednictvim zadavatel uvefejfiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam zplsobem, ktery
umoznuje neomezeny a primy dalkovy pfistup, a jehoz internetova adresa je uverejnéna ve Véstniku vefejnych
zakazek. Je to tedy webova stranka, na které muize zadavatel uvefejfiovat informace o svych vefejnych
zakazkach, a ktera musi splfovat nalezitosti dle § 8 a § 9 vyhlasky €. 133/2012 Sb., o uverejiiovani vyhlaseni pro
Ucely zakona o vefejnych zakazkach a nalezitostech profilu zadavatele.

Zadavatel ma moznost bud si zfidit a spravovat sv(j profil zadavatele, nebo vyuzit komeréné nabizené sluzby,
musi vSak zajistit, aby profil prokazatelné splfioval pozadavky stanovené zakonem a provadécimi pravnimi
pfedpisy, zejména pak pozadavky § 214 zakona. Spinéni pozadavkl na elektronické nastroje Ize prokazat
certifikatem shody dle vyhlasky ¢. 9/2011 Sb., o elektronickych nastrojich, pfi€emz vydani certifikatu shody neni
podminkou pro pouzivani profilu zadavatele.

Profil zadavatele musi byt registrovan ve Véstniku vefejnych zakazek.

Y7 Povinnosti dle § 219 se nevztahuji na zadavatele, ktefi nejsou vefejnymi zadavateli (i kdyz kvali skuteénosti,
Ze na zakazku pouzivaji z vice nez 50 % vefejné zdroje musi postupovat podle zakona o zadavéani vefejnych
zakazek). § 219 upravuje také zvefejnéni ramcovych smluv a jejich pfiloh. V textu je uvedena hlavni informace
z § 219, pro sezndmeni se s celym znénim je nutné pouzit textaci zakona.
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20.9.1 Zmény smlouvy s dodavatelem

Pokud ma byt ve smlouvé zménén udaj, ktery byl pfedmétem posouzeni/hodnoceni
kvalifikace, ustanoveni po zméné musi byt minimalné na uUrovni parametrli, které byly
uvedeny v nabidce vybraného dodavatele.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy,
kterou uzavrel s vybranym dodavatelem. Za podstatnou se povazuje takova zména, ktera by

a) umoznila ucast jinych dodavateld nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele
v puvodnim vybérovém fizeni, pokud by zadavaci podminky plvodniho vybérového
fizeni odpovidaly této zméng;

b) ménila ekonomickou rovnovahu zavazku ze smlouvy ve prospéch vybraného
dodavatele nebo

c) vedla k vyznamnému rozsifeni rozsahu plnéni zakazky.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku se nepovazuje zména, ktera
nemeéni celkovou povahu zakazky a jejiz hodnota je nizZSi nez

a) 10 % plvodni hodnoty zavazku, nebo
b) 15 % plvodni hodnoty zavazku ze smlouvy na zakazku na stavebni prace.

Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnot vSech téchto zmén.

Dale plati, ze za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku se nepovazuji
dodatecné stavebni prace, sluzby nebo dodavky od dodavatele ptivodni zakazky, které
nebyly zahrnuty v plvodnim zavazku ze smlouvy na zakazku, pokud jsou nezbytné
a zména v osobé dodavatele

a) neni mozna z ekonomickych anebo technickych davodld spocivajicich zejména
v pozadavcich na slucitelnost nebo interoperabilitu se stavajicim zafizenim, sluzbami
nebo instalacemi pofizenymi zadavatelem v pavodnim vybérovém fizeni,

b) by zplsobila zadavateli znané obtize nebo vyrazné zvySeni nakladu a

c) hodnota dodatecnych stavebnich praci, sluzeb nebo dodavek neprekro€i 50 %
puvodni hodnoty zavazku; pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny
soucet hodnoty vSech zmén podle tohoto odstavce.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku se nepovazuje zména,

a) jejiz potfeba vznikla v disledku okolnosti, které zadavatel jednajici s nalezitou péci
nemohl predvidat,

b) neméni celkovou povahu zakazky a

c) hodnota zmény neprekroci 50 % puUvodni hodnoty zavazku; pokud bude provedeno
vice zmén, je rozhodny soucet hodnoty vSech zmén podle tohoto odstavce.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na zakazku, jejimz pfedmétem je provedeni
stavebnich praci, se nepovazuje zaména jedné nebo vice polozek soupisu stavebnich praci
jednou nebo vice polozkami, za pfedpokladu, Ze

a) nove polozky soupisu stavebnich praci pfedstavuji srovnatelny druh materialu nebo
praci ve vztahu k nahrazovanym polozkam,

b) cena materidlu nebo praci podle novych polozek soupisu stavebnich praci je
ve vztahu k nahrazovanym polozkam stejna nebo nizsi,

c) material nebo prace podle novych polozek soupisu stavebnich praci jsou ve vztahu
k nahrazovanym poloZzkam kvalitativné stejné nebo vy$si a

d) zadavatel vyhotovi o kazdé jednotlivé zaméné prehled obsahujici nové polozky
soupisu stavebnich praci s vymezenim polozek v plvodnim soupisu stavebnich
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praci, které jsou takto nahrazovany, spolu s podrobnym a srozumitelnym
odlvodnénim srovnatelnosti materialu nebo praci podle pismene a) a stejné nebo
vySSi kvality podle pismene c).

Pro ucely vypoétu hodnoty zmény nebo cenového nariastu se puvodni hodnotou
zavazku rozumi cena sjednana ve smlouvé na zakazku upravena v souladu
s ustanovenimi o zméné ceny, obsahuje-li smlouva na zakazku takova ustanoveni.
Celkovy cenovy narust souvisejici se zménami podle odstavci upravujicich
dodate¢né pInéni a zménu plivodniho pInéni pfi odeéteni stavebnich praci, sluzeb
nebo dodavek, které nebyly s ohledem na tyto zmény realizovany, nesmi presahnout
30 % puvodni hodnoty zavazku.

Na zakazky, které nesplfiuji vySe uvedené podminky pro zmény smlouvy s dodavatelem, se
pohlizi jako na samostatné zakazky bez vazby na dfive provedené vybérové fizeni. Aby
jejich pofizenim nedoSlo k poruSeni pravidla o déleni predmétu zakazek, musi se vZdy jednat
o potfebu, ktera vznikla v dudsledku okolnosti, které zadavatel jednajici s nalezitou péci
nemohl pfedvidat. Zadavani téchto dodateénych zakazek podléha pravidlim pro vybér
dodavatele.

20.10 Zruseni vybérového fizeni

Zadavatel je povinen, resp. opravnén zrusdit vybérové fizeni za podminek dale uvedenych,
nejpozdéji vSak do okamziku uzavieni smlouvy. Za timto ucCelem vyda zadavatel
pisemné rozhodnuti o zruseni s uvedenim divodu pro zruseni.

Rozhodnuti miize byt soucasti Zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek — v tom pfipadé
zadavatel pod podpisy ¢lenl hodnotici komise doplni informaci o zruseni, divod pro zruseni,
svlj podpis a datum — pfip. mize odpovédna osoba zadavatele provést rozhodnuti o zruSeni
vybérového Fizeni i formou samostatného dokumentu.

Do 3 pracovnich dnu po pisemném rozhodnuti o zruSeni zadavatel musi zajistit uvefejnéni
informace o zru$eni vybérového Fizeni na portalu www.esfcr.cz, prostfednictvim kterého je
splnéna povinnost informovat pisemné& dodavatele. Pokud do$lo k uvefejnéni vyzvy i jinym
zpusobem a stale bézi Ihlta pro podani nabidek, musi byt toto rozhodnuti uvefejnéno
stejnym zplsobem jako vyzva. (Pokud uz Ih(ta nebézi, neni informovani touto cestou
povinné.)

20.10.1 Povinnost zrusit rizeni

Zadavatel zrusi vybérové fizeni bez zbyteéného odkladu, pokud:

a) nebyly ve stanovené |haté podany zadné nabidky;

b) byly ve stanovené Ihité podany pouze neupiné nabidky nebo nabidky, které jsou
v rozporu s pozadavky podle bodu kap. 20.2;

c) byly zjiStény vazné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé/zadavaci dokumentaci;

d) smlouvu se zadavatelem odmitli uzavfit v8ichni dodavatelé, s nimiZz bylo mozné
smlouvu uzavfit, pfip. neposkytli potfebnou soucinnost k uzavieni smlouvy;

e) doslo ke stfetu zajmu a jiné opatfeni k napravé neni mozné.
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20.10.2 Moznost zruseni rizeni

Zadavatel mlze zrusit vybérové fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:
a) v prab&hu vyb&rového fizeni se vyskytly divody hodné zviastniho zietele,'™® pro
které nelze na zadavateli pozadovat, aby ve vybérovém Fizeni pokraCoval;
b) dodavatel vyzvany k uzavieni smlouvy odmitl uzavfit smlouvu nebo neposkytl
zadavateli k jejimu uzavieni dostate¢nou soucinnost podle kap. 20.9;
c) zadavateli byla podana pouze jedna Uplna nabidka (kap. 20.11.2).

20.11 Zvlastni zplusoby zadani zakazky

20.11.1 Nedostatecny pocet dodavatelt

V pfipadé, Ze poptavané pinéni mize z technickych nebo uméleckych duvodl, z ddvodu
ochrany vyhradnich prav, prav duSevniho vlastnictvi k poptavanému pinéni nebo z divodu
vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu poskytnout pouze jeden urlity dodavatel,
zadavatel muze oslovit tohoto jediného dodavatele bez ohledu na skuteCnost, Zze
predpokladana hodnota zakazky je rovna nebo pfresahuje 400.000 K& / 500.000 K& bez
DPH. V takovém pripadé zadavatel miZze zakazku zadat tomuto dodavateli postupem
podle kap. 20.5.1.

Moznost vyuzit tento zplsob zadani zakazky se tyka pouze pfipadu, kdy zadavatel pisemné
odlvodni a dolozi, ze na trhu existuje pouze jeden dodavatel poskytujici pozadované plnéni
(napf. vyhradni licence, analyza trhu, informace od pfislusné profesni komory atd.) a zaroven
odlvodni i skute€nost, ze pozadované plnéni je pro projekt jedinym moznym zpuUsobem
realizace, resp. ze jiny zplsob realizace projektu by byl spojen s mimofadnymi obtizemi.

20.11.2 Zadavateli byla podana pouze jedna uplna nabidka

Pokud nastane situace, ze zadavatel sice fadné uverejni vyzvu, pfesto uplnou nabidku
obdrzi pouze od jednoho dodavatele, muze bud zrusit vybérové Fizeni a zahajit nové, nebo
uzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery pfedloZil Uplnou nabidku.

20.11.3 Elektronickeé trziste

Pokud zadavatelé™®® zadavaji zakazky prostfednictvim e-trzist, postupuji pfi zadavani

takovych zakazek podle aktualnich Pravidel systému pouzivani elektronickych trzist' subjekty
vefejné spravy pfi pofizovani a obméné uréenych komodit.*®*

Zadavatel se pfi zadavani prostfednictvim e-trzist nefidi postupy pro zadavani podle OPZ.
Avsak i pro tyto zakazky plati kap. 20.2 (Zasady zadavani zakazek v OPZ), kap. 20.3
(Ur€eni pfedmétu a predpokladané hodnoty zakazky), a kap. 20.9.1 (Zmény smlouvy
s dodavatelem).

Dale musi zadavatel dodrzet pfi vyuziti elektronického trzisté nasledujici podminky:

e Soucasti vyzvy musi byt vymezeni toho, které udaje budou pfedmétem posouzeni
kvalifikace nebo hodnoceni nabidky;

8 Davody hodné zvladtniho zfetele musi mit ptivod v objektivni skute&nosti (tzn. nelze pod timto chapat davody
?Gvodu subjektivniho na strané zadavatele, dodavatele atd.).
79 v . P . . w or o . .

Pro ur€eni relevantni hranice jsou uréujici pravidla vymezena v kap. 20.5.1.
180 Jedna se o spravce kapitol statniho rozpoctu.
181 Vice informaci a materialy ke stazeni jsou na strankach http://www.portal-vz.cz/cs/Informacni-systemy-a-
elektronicke-vzdelavani/NIPEZ-El-trziste-verejne-spravy/Materialy-ke-stazeni.

Obecna cast pravidel pro zadatele a prijemce v ramci OPZ
Cislo vydani: 7 Datum uc&innosti: 1. 1. 2018 Strana: 167 z 229



http://www.portal-vz.cz/cs/Informacni-systemy-a-elektronicke-vzdelavani/NIPEZ-El-trziste-verejne-spravy/Materialy-ke-stazeni
http://www.portal-vz.cz/cs/Informacni-systemy-a-elektronicke-vzdelavani/NIPEZ-El-trziste-verejne-spravy/Materialy-ke-stazeni

e Vpfipadé zakazek s predpokladanou hodnotou rovnajici se nebo pfesahujici
400.000 K¢& / 500.000 K& bez DPH'® je zadavatel povinen stanovit pozadavek na
prokazani kvalifikace dodavatele formou minimalné Cestného prohlaseni o tom, ze
subjekt nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla a) v evidenci dani
zachycen splatny danovy nedoplatek, b) splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na verfejné zdravotni pojisténi, c) splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zameéstnanosti;

e Do smlouvy svybranym dodavatelem musi byt zapracovany udaje, jenz byly
predmétem posouzeni/hodnoceni kvalifikace.'®

20.11.4 Drive uzaviené smlouvy

V pfipadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby nebo pofizuje dodavky (zbozi), které
nasmlouval jakozto dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivy projekt, ale pro standardni ¢innost
zadavatele, a pfedpokladana hodnota této zakazky dosahne maximalné 2.000.000 K& bez
DPH, neni nutné vybérové fizeni realizovat (napf. dodavky energii, telefonni sluzby, apod.).
Musi ovSem platit, Ze cena sluzeb i dodavek odpovida cenam v misté a Case obvyklym
a ze smluvni podminky se kvuli realizaci projektu neméni a zaroven Ze tyto zakazky byly
zadany alesporfi 6 mésicu pfed zahajenim realizace projektu, nebo podanim Zzadosti
o podporu, podle toho, ktery z kon(i zadavatel uginil dfive.'®*

Pfedmét poskytovanych sluzeb a pofizovanych dodavek pfitom musi byt ve smlouvé pfesné
specifikovan. Obecné vymezeni pfedmétu pInéni neni dostacujici.

20.11.5 Zakazky odpovidajici vyjimkam ze zakona podle
§29a§30

Zadavatel nemusi dodavatele vybrat formou vybé&rového fizeni, zadava-li zakazky, jejichz
predmét odpovida pfedmétu zakazek uvedenych v § 29 a § 30 zakona.

V projektech OPZ pUjde pfedevsim o nabyti, najem nebo pacht existujicich nemovitych véci
nebo s nimi souvisejicich prav (§ 29 pism. h). To znamena, Ze pokud si zadavatel bude
potfebovat pronajmout kancelaiské nebo Skolici prostory, muze pfimo vstoupit do jednani
s pronajimatelem nemovitosti, kterou si zvolil. To ovdem neplati, jedna-li se o kratkodoby
jednorazovy pronajem prostor napf. pro UCely konference, kdy soucasti takové zakazky
budou catering a dalSi doprovodné sluzby. V tomto pfipadé je tfeba provést vybér dle
pravidel OPZ.

Zasady uvedené v kapitole 20.2 ovSem plati i pro tyto zakazky. Dale plati povinnost zavazat
dodavatele ve smlouve, aby na faktufe vyznacil nazev a Cislo projektu.

182

Pro ur€eni relevantni hranice jsou uréujici pravidla vymezena v kap. 20.5.1.
183

Je povinné pouze v pfipadé, kdy zadavatel stanové takové kvalifikacni predpoklady nebo takové hodnotici
kritérium, u kterého je relevantni zavazat vybraného dodavatele k jeho dodrzovani i b&éhem plnéni zakazky.
Priklad: Pokud zadavatel stanovil jako kvalifikaéni pozadavek urcité vlastnosti realiza¢niho tymu, je nutné, aby
byla smluvné upravena pfipadna zména osob v realizanim tymu pfi pInéni zakazky. Osoba, prostfednictvim
které je prokazovana kvalifikace, mizZe byt nahrazena pouze osobou s minimalné shodnou kvalifikaci. Na tuto
obchodni podminku je doporu¢eno navazat smluvni pokutu.

184 zadavatel je povinen v pfipadé pochybnosti RO doloZit skuteénost, ze které bude pfedmét poskytovanych
sluzeb a pofizovanych dodavek ziejmy (napf. objednavkou &i fakturou).
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20.11.6 Opce

Zadavatel je opravnén zadat zakazku s predpokladanou hodnotou od 400.000 K¢ /
500.000 K& bez DPH (véetné)'®® na zakladé vyzvy jednomu dodavateli'® za podminky,
ze:

e ve vyzvé/zadavaci dokumentaci puvodni zakazky meél obsazeno opcni pravo na
nové plnéni stejného ¢i podobného druhu jako bylo pInéni v plvodni zakazce,

e pfedpokladana hodnota zakazky na nové plnéni byla zahrnuta do predpokladané
hodnoty puvodni zakazky,

e nové plnéni bude zadano dodavateli, ktery byl dodavatelem v pavodni zakazce.

20.11.7 Elektronicka aukce

Zadavatel mUze ve vyzvé stanovit, Ze hodnota nékterého z Ciselnych hodnoticich kritérii
nebude uvedena v nabidce, nybrz bude prfedmétem elektronické aukce. Pro nastaveni
podminek elektronické aukce se pouZije obdobné § 120 odst. 1 a 4 a § 121 zakona. Ostatni
pravidla zadavani zakazek OPZ plati i pro tyto zakazky.

20.12 Zadavani verejnych zakazek postupy podle zakona
€. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

V pfipadé, Ze se zadavatel fadi do nékteré z kategorii zadavateld dle § 4 zakona
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, tj. zejména do kategorie tzv. vefejného
zadavatele (napf. organizacni slozky statu, pFispévkové organizace, obce, kraje) nebo
zadavatele vyuzivajiciho vefejné prostfedky (ij. jakykoli ,soukromy“ zadavatel zakazky, ktera
je z vice nez 50 % hrazena z vefejnych zdrojll) a zakazka presahuje 2.000.000 K& bez DPH,
je zadavatel povinen Fidit se postupy podle zakona o zadavani vefejnych zakazek'®, ledaze
by zadavana zakazka spadala do oblasti vyjimek upravenych v § 29 az § 31 zakona.

Financni limity, od nichZ jsou vefejné zakazky zakazkami nadlimitnimi, jsou stanoveny
nafizenim vlady o stanoveni financnich limitd pro uUcely zakona o zadavani vefejnych
zakazek.

Nad ramec pozadavku zakona o zadavani vefejnych zakazek plati pro vSechna zadavaci
fizeni, kde z uvedeného zadkona nevyplyva zapojit do vybéru dodavatele komisi nasleduijici:

1. Otevirani obalek s nabidkami, posouzeni Uplnosti a hodnoceni nabidek provadi
komise (minimalni pocet ¢lenl jsou 3), kterou zadavatel pisemné povéfil nebo
zplnomocnil.*®® Neni-li zadavatelem stanoveno jinak, je komise usnasenischopna,
je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jmenovanych ¢lend, popf. nahradnikd, a rozhoduje
na principu vét3iny pfitomnych.

Clen komise & nahradnik &lena komise, ktery se Gdastni posouzeni &i hodnoceni
nabidek, nesmi byt vici dodavatelim, ktefi pfedlozili nabidku, ve stfetu zajmu, coz
musi potvrdit pisemnym cestnym prohlasenim. Podminku neexistence stfetu zajmu
splfiuje ten, kdo se nepodilel na zpracovani nabidky dodavatele, ten, jehoZz
s dodavatelem nespojuje osobni, pracovni €i jiny obdobny pomér nebo nema z jinych

'8 Pro urgeni relevantni hranice jsou urcujici pravidla vymezena v kap. 20.5.1.

186 \syzva jednomu dodavateli neni vyzvou k predloZeni nabidky ve smyslu kap. 20.6.

187 Informace k zakonu o vefejnych zakazkach &. 134/2016 Sb. je mozné ziskat napf. na webovych strankach
http://www.mmr.cz/cs/Verejne—zakazky nebo www.portal—vz.cz.

188 Zadavatel muze pro kazdy ukol béhem zadavani sestavit vice komisi (napf. komisi pro otevirani nabidek
a komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek); tento postup neni v rozporu s pravidly OPZ, musi ovéem pro
kazdou komisi dodrzet minimalni poc¢et 3 ¢len(.
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http://www.portal-vz.cz/

dGvod( osobni zajem na zadani zakazky nékterému z dodavatel(.'®® Dale plati, Ze
osoby, které posuzuji a hodnoti nabidky, musi zachovavat miCenlivost
o skuteénostech, které se dozvédi v pribéhu posouzeni a hodnoceni nabidek.
Pfrevzeti zavazku mi€enlivosti musi potvrdit formou Cestného prohlaseni.

2. Zadavatel je povinen v zadavacich podminkach stanovit zakladni zpusobilost
dodavatele v rozsahu dle ustanoveni § 74 a zplsob prokazani dle § 75 zakona
€. 134/2016 Sb. Povinnost dle ustanoveni § 75 podle pfedchozi véty neplati pro
zjednodu$ené podlimitni Fizeni dle § 53 zakona &. 134/2016 Sb.

Doklady o zpUsobilosti v rozsahu dle § 75 zakona ¢&. 134/2016 Sb. je vSak vitézny
dodavatel povinen predlozit nejpozdéji do uzavieni smlouvy a to ve formé pfedlozeni
originall nebo ufedné ovérenych kopii dokladu o zpusobilosti.

Soucasti smlouvy uzaviené s vybranym dodavatelem musi byt zapracovani udaju z nabidky,
které byly pfedmétem posouzeni/hodnoceni kvalifikace.*®

Ustanoveni kap. 20.11.4 tykajici se dfive uzavienych smiluv plati obdobné i pro vefejné
zakazky zadavané postupy podle zakona, za predpokladu, Zze byla smlouva uzaviena na
zakladé zakona ¢&. 40/2004 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach nebo zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

wrs w

20.13 Povinnost souc€innosti prijemce ve véci provérovani
zadavani zakazek

Veskera vybérova/zadavaci fizeni, ktera pfijemce nebo jeho partner s finanénim pfispévkem
musi dle pravidel OPZ provést, podléhaji nékolika stupriové kontrole bé&éhem procesu
zadavani i po jeho dokongeni.**

Pfijemce nebo jeho parthner s finanénim pfispévkem musi pfFi pripravé
vybérového/zadavaciho fizeni i v jeho pribéhu pocitat s €asem nezbytnym na kontroly
provadéné RO! Lhuty jsou uvedeny nize u detailt jednotlivych kontrol.

2 #193

PFijemce'® zasila dokumentaci k vyb&rovému/zadavacimu Fizeni*® (jeji rozsah viz nize)
v téchto okamzicich:

a) pred vyhlasenim vybérového/zadavaciho fizeni (ij. kontrole podléhaji dokumenty,

kterymi se zahajuje vybérové/zadavaci Fizeni, tj. vyzva k podani nabidek, resp.

189 pokud se v prubéhu posuzovani ¢ hodnoceni ukaze, Ze néktery z ¢lend komise ¢&i nahradnik (pokud byl

jmenovan) nespliuje podminky nepodjatosti, zadavatel je povinen ho z komise odvolat a pokud by v disledku
odvolani klesl pocet ¢lent pod 3, pak také jmenovat na misto ¢lena jinou osobu).
10 Je povinné pouze v pfipadé, kdy zadavatel stanové takové kvalifikaCni predpoklady nebo takové hodnotici
kritérium, u kterého je relevantni zavazat vybraného dodavatele k jeho dodrzovani i b&éhem pinéni zakazky.
Priklad: Pokud zadavatel stanovil jako kvalifikacni pozadavek urcité vlastnosti realiza¢niho tymu, je nutné, aby
byla smluvné upravena pfipadna zména osob v realizanim tymu pfi pInéni zakazky. Osoba, prostfednictvim
které je prokazovana kvalifikace, mize byt nahrazena pouze osobou s minimalné shodnou kvalifikaci. Na tuto
obchodni podminku je doporu¢eno navazat smluvni pokutu.
1ol Vyjimku predstavuji pouze ty zakazky, jejichz financovani je plné hrazeno z prostfedkd poskytnutych na
projekt v nékterém z reziml zjednodu$eného vykazovani vydajd, tj. jsou hrazeny z prostfedkl na nepfimé
naklady, standardni stupnice jednotkovych nakladu (tzv. jednotkové naklady) nebo jednorazové Castky. Tyto
zakazky RO kontroluje pouze v pfipadé, kdy mé indikovano podezieni na nedodrZeni pravidel pro vybér
dodavatele, nejsou kontrolovana v ramci standardnich procest popsanych v této kapitole.
192 Dokumentaci zasila vzdy prijemce, a to i v pripadech, kdy zadavatelem zakazky je partner s finanénim
E)gl“'?!'spévkem.

Jedna se o vybérové/zadavaci fizeni, které musi dle pravidel OPZ provést, tj. fizeni s pfedpokladanou
hodnotou od 400.000 K& / 500.000 K& bez DPH. Pro ur€eni relevantni hranice jsou ur€ujici pravidla vymezena
v kap. 20.5.1.
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u nadlimitnich zakazek oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni'** a dal$i dokumenty
obsahujici zadavaci podminky — zadavaci dokumentace vc&etné vSech pfiloh,
kvalifikaéni dokumentace, a také dokumentace ke stanoveni pfedpokladané hodnoty
zakazky);

b) pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem poté, co zadavatel provedl
posouzeni a hodnoceni nabidek (tj. kontrole podléha: zvefejnéni vyzvy k podani
nabidek €i jinak oznateného dokumentu piniciho danou funkci, pfipadné poskytovani
vysvétleni zadavacich podminek, provedeni posouzeni a hodnoceni nabidek,
nabidky vylou¢enych dodavatell, vitézna nabidka, a pfipravena smlouva
s dodavatelem);

c) pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem (tj. kontrole podléha
pfipraveny dodatek ke smlouvé s dodavatelem).

PFijemce zasila dokumentaci prostfednictvim IS KP14+, RO mu prostfednictvim stejného
systému poskytuje zpétnou vazbu, zda lze na zakladé predloZzené dokumentace dojit
k zavéru, ze vybérové/zadavaci fizeni by nemélo byt v rozporu s pravidly. Pfijemce je
povinen na zakladé vyzadani RO predlozit stanovenou dokumentaci
k vybérovému/zadavacimu Fizeni, ktera je v originale v jiném nez v Eeském jazyce, v ufedné
ovéreném prekladu ¢&i v prostém prekladu do ¢eskeého jazyka.

Pokud kontrola identifikovala nedostatky, rozliSuje se:

a) situace, kdy lze nedostatky napravit (napf. provést nové posouzeni a hodnoceni
nabidek);

b) situace, kdy neni mozna naprava, pak RO pFijemci navrhuje na vybér bud zrudeni
vybérového/zadavaciho fizeni, nebo konkrétni sankci na budouci vydaje, které
zadavatel uhradi za plnéni zakazky'*® Vychazi pfi tom z tabulky sankci obsaZené na
konci této kapitoly.

RO piijemci zasila popis nedostatk(l i navrhované varianty dal$iho postupu. Pokud je
relevantni naprava, mize byt pfijemce vyzvan k predlozeni nové verze nedostatkem dotéené
dokumentace.™®® RO m(iZze stanovit Ih(itu pro zaslani nové verze dokumentace; lhita vychazi
z charakteru nedostatkl, pfip. Ize plivodné stanovenou Ihitu na zadost pfijemce zaslanou
prostfednictvim interni depese v IS KP14+ prodlouzit.

Tab. &. 16: Lhaty nutné na kontroly RO v jednotlivych fazich zadavanilrealizace zakazek

Zakazka mimo rezim Zakazka v rezimu
zakona o zadavani zakona o zadavani
verejnych zakazek a verejnych zakazek
zakazka zadavana pres
e-trzisté
Kontrola pfed vyhlaSenim 15 pracovnich dni 30 pracovnich dni
vybérového/zadavaciho fizeni
Kontrola pfed podpisem smlouvy 25 pracovnich dni 30 pracovnich dni
s vybranym dodavatelem
Kontrola pfed podpisem dodatku ke 15 pracovnich dni 15 pracovnich dni

smlouvé s dodavatelem

194 /e formatu PDF (jedna se o verzi offline v PDF).

19 Ktera bude uplatnéna, jakmile si pfijemce vydaje z daného vyb&rového/zadavaciho Fizeni narokuje
k proplaceni.
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Lhuta pro provedeni kontroly zadina bézet az od zaslani kompletni potfebné dokumentace
(pfehled viz podkapitoly nize). V oduvodnénych pfipadech muze byt |hGta prodlouzena;
v takovych pfipadech je pfijemce vzdy vyrozumén prostfednictvim IS KP14+.Nesplinéni
povinnosti pfedat pfisludnou dokumentaci pfed vyhladenim vybéroveého/zadavaciho fizeni,
pred podpisem smlouvy s dodavatelem ¢&i pfed podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem
ke kontrole ze strany RO nezakladd na zakladé zakona & 218/2000 Sb., rozpoétovych
pravidel, porusSeni rozpoc¢tové kazné. Dale plati, Ze pfijemce neni povinen vyckat vysledku
kontroly RO, tj. je opravnén zahajit vyb&rové/zadavaci Fizeni, uzavfit smlouvu &i dodatek i
bez ukoné&eni kontroly provadéné RO.

20.13.1 Provérovani pred zahajenim zadavani

Pfijemce musi prostfednictvim IS KP14+ poskytnout dokumenty, kterymi se zahajuje
vybérové/zadavaci fizeni, tj. vyzvu k podani nabidek, resp. u nadlimitnich zakazek oznameni
zahéajeni zadavaciho Fizeni*®’ a dal$i dokumenty obsahujici zadavaci podminky — zadavaci
dokumentace vC€etné vsech pfiloh a také dokumentaci ke stanoveni pfedpokladané hodnoty
zakazky ke kontrole. Vyjimku predstavuji pouze vybérova/zadavaci fizeni, ktera byla
zahajena pfed okamzikem, nez se zadavatel stal na zakladé pravniho aktu pfijemcem
podpory z OPZ. Zadavaci dokumentaci véetné vSech priloh je tfeba poskytnout RO ve
formatu, ktery pracovnikim RO umozni upravit obsah dokumentu formou revizi
s vyznacenim zmén a formou komentara (nejcastéji docx).

Pfipadné pfipominky k zaslané dokumentaci pfedstavuji doporuéeni k Upravam. Zadavatel
neni povinen je zohlednit ve finalni verzi zadavacich podminek, v takovém pfipadé se ovsem
vystavuje riziku ulozeni sankce za poruSeni postupu pro vybér dodavatele. Kontrola
provedena RO neméni nic na skutednosti, Ze odpovédnym subjektem za fadné provedeni
vybérového/zadavaciho fizeni je vzdy zadavatel.

20.13.2 Provérovani pred podpisem smlouvy

Pfijemce musi prostfednictvim IS KP14+ poskytnout pfed podpisem smlouvy s vybranym
dodavatelem dokumentaci k této zakazce ke kontrole. Navrh smlouvy s dodavatelem je tfeba
poskytnout RO ve formatu, ktery pracovnikim RO umozni upravit obsah dokumentu formou
revizi s vyznaCenim zmén a formou komentaru (nejcastéji docx).

Vyjimku z povinnosti pfedat dokumentaci ke kontrole pfed podpisem smlouvy pFedstavuji
pouze vybérova/zadavaci fizeni, u kterych doSlo k podpisu smlouvy s dodavatelem pfed
okamzikem, nez se zadavatel stal na zakladé pravniho aktu pfijemcem podpory z OPZ.

Za timto ucelem predkladaiji prijemci prostfednictvim IS KP14+:'%®

Kontrola zakazek s predpokladanou hodnotou od 400.000 K& / 500.000 K& bez DPH do
2.000.000 K¢ bez DPH (véetné) pro sluzby a dodavky a v pfipadé zakazek na stavebni prace
do 6.000.000 K¢ bez DPH (vcetné)

a

kontrola zakazek s predpokladanou hodnotou nad 2.000.000 K& bez DPH pro sluzby

a dodavky a v pfipadé stavebnich praci nad 6.000.000 KEé bez DPH (mimo rezim zakona)

a) Uverejnéna vyzva k podani nabidek véetné zadavaci dokumentace a vsech jejich pfiloh a
vysvétleni zadavacich podminek (v€etné otazek dodavateld k zadavaci dokumentaci),

b) Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek,

¢) Nabidka podana dodavatelem, s nimz by méla byt uzavifena smlouva, a nabidky dodavateld,
ktefi byli z fizeni vylou€eni, v&etné pfipadného objasnéni ¢i dopInéni téchto nabidek

197

. Ve formatu PDF (jedna se o verzi offline v PDF).

Y pfipadé zruSenych vybérovych/zadavacich Fizeni, neni tfeba ke kontrole zasilat Zadny dokument z nize
uvedenych.
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dodate¢né predlozeného dodavateli,
d) Jmenovani hodnotici komise v€etné prohlaseni o neexistenci stfetu zajmd,
e) Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem; neni-li sou¢asti nabidky.

Kontrola zadavani zakazek nad 100 tis. K¢ bez DPH v ramci e-trzisté

a) Uvefejnéna vyzva k podani nabidek a vysvétleni zadavacich podminek (v&etné otazek
dodavatelll) ¢i dodate¢nych informaci k zadavaci dokumentaci),

b) Nabidka podana dodavatelem, s nimz byla uzaviena smlouva, a nabidky dodavatel(, ktefi
byli z fizeni vylouc€eni, véetné pfipadného objasnéni ¢i doplnéni téchto nabidek dodatecné
pfedloZzeného dodavateli,

¢) Jmenovani hodnotici komise véetné prohlaseni neexistenci stfetu zajmu (pokud je to
relevantni),

d) Protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek,

e) Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem; neni-li sou¢asti nabidky.

Kontrola zadavani zakazek postupy podle zakona o zadavani verejnych zakazek (verejné
zakazky s predpokladanou hodnotou nad 2.000.000 K& bez DPH pro sluzby a dodavky, resp.
nad 6.000.000 K& bez DPH pro stavebni prace)

a) Uvefejnéné oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni i vyzva k zahajeni zadavaciho fizeni
(pro zjednodusené podlimitni fizeni véetné dokladd o osloveni minimalné 5 potencialnich
dodavatel(l, je-li zadavatelem vyuzito), a to vSechny verze, které byly pro danou zakazku
zverejnény (fadné i opravné),

b) Zadavaci dokumentace v€etné vSech pfiloh,

¢) Vysvétleni zadavacich podminek (v€etné otazek dodavatelu), v€etné dokladli prokazujicich
jejich odeslani/uverejnéni, pokud je to relevantni,

d) Nabidka podana dodavatelem, s nimz by méla byt uzaviena smlouva, a nabidky dodavatelq,
ktefi byli z Fizeni vylou€eni, v€etné pfipadného objasnéni €i doplnéni téchto nabidek
dodate¢né predlozeného dodavateli,

e) Jmenovani hodnotici komise véetné prohlaseni o neexistenci stfetu zajma,

f) Zaznam o uskute€nénych krocich zadavatele v ramci otevirani obalek, posouzeni
a hodnoceni nabidek), v€etné pfipadného rozhodnuti o vylou€eni dodavatele,

g) Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem; neni-li sou¢asti nabidky,

h) Veskeré namitky dodavatell proti postupu zadavatele a rozhodnuti zadavatele o nich (véetné
namitek podanych opozdéné a namitek, které byly vzaty zpét), opatfeni k napravé ze strany
zadavatele, navrh na UOHS a vyjadfeni zadavatele k tomuto navrhu a doklady o spinéni
pfedbé&Znych nebo napravnych opatfem’.199

Pfipadné pfipominky k zaslané dokumentaci pfedstavuji doporu€eni k upravam. Zadavatel
neni povinen je zohlednit, v takovém pfipadé se ovSem vystavuje riziku uloZeni sankce
za porudeni postupu pro vybér dodavatele. Kontrola provedend RO neméni nic na
skuteCnosti, Ze odpovédnym subjektem za Fadné provedeni zadavaciho fizeni je zadavatel.

Pokud je relevantni naprava identifikovanych nedostatkd, je pfijemce vyzvan k napravé. RO
muaze stanovit lhatu na zapracovani pfipominek. Na kontrolu novych verzi plati Ihdta
10 pracovnich dni, ovéem i tato IhGta mGze byt v oddvodné&nych pipadech ze strany RO
prodlouzena.

20.13.3 Provérovani pred podpisem dodatku ke smlouvé

Pfijemce musi prostfednictvim IS KP14+ poskytnout pfed podpisem dodatku ke smlouvé
s dodavatelem jeho koncept ke kontrole. Vyjimku predstavuji pouze dodatky ke smlouve,
u kterych doslo k podpisu pfed okamzikem, nez se zadavatel stal na zakladé pravniho aktu
pFijemcem podpory z OPZ.

199 predklada se pouze, pokud je pro dané zadavaci Fizeni relevantni.
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Pfipadné pfipominky k zaslané dokumentaci pfedstavuji doporuéeni k upravam. Zadavatel
neni povinen je zohlednit, v takovém pfipadé se ovSem vystavuje riziku uloZzeni sankce
za poru$eni postupu pro vybér dodavatele. Kontrola provedend RO neméni nic na
skuteCnosti, Ze odpovédnym subjektem za fadné provedeni vybérového/zadavaciho fizeni je
zadavatel.

V pfipadé, Ze jsou identifikovany nedostatky, je pfijemce vyzvan k napravé. RO miize
stanovit InGtu na zapracovani pfipominek. Na kontrolu novych verzi plati Ihata 10 pracovnich
dni, ovS§em i tato IhGta muze byt v odivodnénych pfipadech ze strany RO prodlouzena.

20.13.4 Dokumentace tykajici se vybérového/zadavaciho fizeni
predkladana nejpozdéji spolu se zpravou o realizaci
projektu

Informace k vybé&rovym/zadavacim fizenim pfijemce zapisuje do IS KP14+ do samostatného
modulu Verejné zakazky. Aktualizaci zaznamu o vybérovych/zadavacich fizenich (v&etné
vlozeni dokumentace do pfilohy daného zaznamu, pokud je to relevantni), musi pfijemce
provést nejpozdéji k datu, ke kterému je povinen pFedlozit zpravu o realizaci projektu. Touto
cestou budou RO predloZzeny ty dokumenty tykajici se vyb&rového/zadavacich fizeni®®,
které prijemce dosud RO neposkytl. U t&ch vybé&rovych/zadavacich Fizeni, kde probé&hly
vSechny kontroly pfed vyhlaSenim, pfed podpisem smlouvy a pfed podpisem dodatku ke
smlouvé s dodavatelem se jedna pouze o predlozeni skenu smlouvy, resp. dodatku ke
smlouvé opatfené podpisy. U ostatnich vybérovych/zadavacich fizeni se jedna o vSechny
skeny verzi smluv a vSechny dokumenty z vy¢tu uvedeného v pfedchozich kapitolach, které

RO dosud nebyly poskytnuty.

20.13.5 Dalsi dokumentace tykajici se vybérovych/zadavacich
Fizeni, ktera musi byt k dispozici

Zadavatel dale musi mit pro pfipad dalSich kontrol k dispozici veskerou dokumentaci
vzniklou v souvislosti se zadavanim zakazky a zaznamy o elektronickych ukonech
souvisejici s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentu
v listinné &i elektronické podobé, jejichz pofizeni v pribéhu vybérového/zadavaciho fizeni,
popf. po jeho ukondeni, vyZaduji pravidla OPZ. Jmenovité upozorfiuje RO na nasleduijici
dokumenty:

a) uvefejnéné oznameni vysledku vybérového/zadavaciho Fizeni, pFip. doklady
o informovani uchazeCl o vysledku vybérového/zadavaciho fizeni, pokud je to
relevantni,

b) doklad o uvefejnéni pisemné zpravy zadavatele dle § 217 zakona €. 134/2016 Sb.,

c) veSkeré namitky dodavatell proti postupu zadavatele a rozhodnuti zadavatele o nich
(v€etné namitek podanych opozdéné a namitek, které byly vzaty zpét), opatfeni
k napravé ze strany zadavatele, navrh na UOHS a vyjadfeni zadavatele k tomuto
navrhu a doklady o splnéni pfedbéznych nebo napravnych opatfeni, které nebyly
poskytnuty RO v ramci kontroly pfed podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem.

20 Rozuméno za ta vybérova/zadavaci Fizeni, které bylo podle pravidel OPZ povinnost provést ze strany pfijemce

nebo partnera s finanénim pfispévkem. Vyjadfeni ,povinné provést* zahrnuje zadavaci fizeni mimo rezim zakona
i fizeni uskute€néné procesy dle relevantniho zakona.
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20.14 Dusledky poruseni pravidel zadavani zakazek

Pokud zadavatel porusil pravidla pro vybér dodavatele stanovena v pravidlech OPZ (v€etné
pravidel stanovenych v pfislusnych pravnich predpisech), muaze to mit dopad
na zpusobilost vydaji spojenych se zakazkou dotéenou pochybenim.

Zadny dopad na zp(isobilé vydaje nemaji pochybeni, u kterych tabulky sankci uvedené nize
v této kapitole nestanovuji sankci vy$si nez 0 % (tj. bud neni pochybeni v tabulkach vibec
uvedeno, nebo uvadi jako adekvatni sankci ve vysi 0 %*°') a také vS8echna pochybeni
u zakazek, které dosud nevygenerovaly zadny vydaj.

Nenulovy dopad na zpuUsobilé vydaje maji pochybeni, u kterych tabulky sankci stanovuji
sankci vys3i nez 0 %.

V pfipadé poruseni vice pravidel OPZ, ke kterym doslo pfi zadavani Ci realizaci zakazky,
bude sankce ulozena za poruseni pravidla s nejvys$si horni hranici. UloZzena sankce
zaroven nesmi byt niz8i, nez je nejvysSi spodni hranice ve skupiné vSech porusenych
pravidel.

Pokud jsou poruseni identifikovana v jiném Casovém okamziku a nové odhalené pochybeni
ma vysSi horni hranici sankce nez dosud sankcionovana pochybeni, plati predchozi
odstavec s tim, ze sankce uplatnéna az jako dalSi v fadé bude ve vySi rozdilu mezi dfive

uloZenou sankci a sankci odpovidajici nové odhalenému pochybeni.?*

Zavaznost poruSeni pravidel se posuzuje s ohledem na faktory: Uroveni hospodarské
soutéze, transparentnost a rovné zachazeni.

Pokud zadavatel porusil pravidla pro vybér dodavatele stanovena v pravidlech OPZ a pro
dany pfipad pochybeni je stanovena nenulova sankce, muze to byt feSeno riiznymi postupy
v zavislosti na okamziku, kdy bylo pochybeni identifikovano, rezimu financovani projektu
(ex ante & ex post), formé& pravniho aktu o poskytnuti podpory apod. V3echny tyto
souvislosti jsou popsany v kap. 30 (Dasledky nedodrzeni pravidel platnych pro projekt).

Vzdy ovS8em musi byt podniknuty kroky, které zajisti, ze Castka odpovidajici sankci za
pochybeni nebude mezi zpUsobilé vydaje projektu zafazena, nebo — pokud uz k tomu doslo,
bude dodateCné ze zpusobilych vydaji odectena. Technicky je to zajisténo bud tim, ze
poskytovatel adekvatné pfrijemci snizi platbu (j. neproplati pfisluSnou &astku), nebo je
prislusna ¢astka vymahana od pfijemce zpét (a to zpravidla prostfednictvim organu
finan¢ni spravy, pfip. vyzvu k vraceni prostfedkd zpracovava pfimo poskytovatel podpory).

e Zapojeni organu finan¢ni spravy do rozhodovani o pfipadu je relevantni v pfipadé,
kdy dané pochybeni je/muze byt porusenim rozpocétové kazné ve smyslu § 44
zakona €. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla.

e Poskytovatel mize postupovat dle ustanoveni § 14e zakona €. 218/2000 Sb.,
rozpoctova pravidla, tj. neproplatit Cast dotace, a to az do vySe, ktera je stanovena
v pfislusné tabulce pro dany typ porudeni jako nejvy$si mozna, domniva-li se, ze
zadavatel porusil pravidla. (Tento postup vSak nelze vyuzit u projektl realizovanych
organizaénimi sloZzkami statu nebo statnimi pfispévkovymi organizacemi.)

201y t&chto pfipadl RO na zaklad& ustanoveni § 14 odst. 4 pism. k) zakona &. 218/2000 Sb., rozpod&tovych
E)ravidel, stanovuje, Zze nejsou porusenim rozpoctové kazné.
%2 Stanovena vySe se u dalSi sankce snizi o hodnotu procentnich bod{ uloZzenych v puvodni sankci.
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Tab. €. 17: Piehled sankci za poruseni pravidel pro zadavani OPZ platny pro zakazky zadavané mimo
rezim zakona o zadavani verejnych zakazek

C. Typ
pochybeni

1. Neprovedeni
vybérového
fizeni

2. Nedodrzeni
povinnosti
uverejnit vyzvu
k podani
nabidek

3. Déleni
predmétu
zakazky

4, Nedodrzeni
minimalni
délky Ihaty pro
podani
nabidek

Specifikace pochybeni

Neprovedeni vybéroveého fizeni

a) Zakazka byla zadana, aniz by byla

uvefejnéna vyzva k podani nabidek
v souladu s pravidly OPZ (nejedna-

li se o situaci podle pism. b.)

b) Zadavatel neuverejnil vyzvu
k podani nabidek pozadovanym
zpusobem, soucasné vsak jeho
postup umoznil ve vybérovém
fizeni ucast dodavateld.

Zadavatel nepostupoval v souladu

s kap. 20.3 a nedovolené rozdélil
predmét zakazky tak, ze timto
postupem doSlo ke snizeni
pfedpokladané hodnoty zakazky pod
stanovené financéni limity uvedené v
kap. 0 a dale doslo k zadani zakazky
v mirnéjSim rezimu, nez je stanoven
pro zakazky s pfedpokladanou
hodnotou, kterou méla zakazka pred
rozdélenim jejiho pfedmétu.
Zadavatel nedodrZel minimalni dobu
pro uvefejnéni vyzvy nebo minimalni
Ihatu pro podani nabidek.

203

financovani pfedmétné zakazky.

Sankce (resp. odvod)

203

100 %

a)
b)

100 %
25%

100 % v pfipadé, ze

v dUsledku rozdéleni
nebyla zvefejnéna
zZadna vyzva k podani
nabidek

25 % pokud postup
presto umoznil ve
vybérovém fFizeni ucast
dodavatell

25 % byla-li InGta
zkracena

0 50 % a vice;

10 % byla-li Ihata
zkracena

0 30 % a vice a zaroven
méneé nez o 50 %;

5 % bhyla-li Ih(ta
zkracena

oméné nezo 30 %

2 % — 5 %, byla-li Indta
zkracena o méné nez
030 % a povaha a
zavaznost nedostatku
neoduvodnuje 5 %
sazbu opravy

Pokud neni pfimo v pfislusné burice uvedeno jinak, vyjadfeno jako podil z €astky dotace pouzité na
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10.

Typ
pochybeni

Nedostatecna
doba k
opatreni
zadavaci
dokumentace

Neuvedeni
hodnoticich
kritérii ve
vyzvé k podani
nabidek

Nepozadovani
kvalifikaénich
predpokladu
alespori v
minimalnim
rozsahu dle
pravidel OPZ
Diskriminacni
kvalifikacni
pozadavky

Hodnotici
kritéria
stanovena

V rozporu se
zakladnimi
zasadami dle
kap. 20.2
Diskriminadni
vymezeni
predmétu
zakazky

Specifikace pochybeni

Pravidla OPZ vyzaduiji, aby zadavaci
dokumentace byla zvefejnéna spolu
s vyzvou k podani nabidek.

V pfipadé, Zze zadavatel toto pravidlo
porusi a poskytuje zadavaci
dokumentaci dodavatelim v jiném
terminu, jedna se o pochybeni

Hodnotici kritéria a popis zplsobu
hodnoceni nabidek nejsou ve vyzvé
k podani nabidek uvedeny vibec &i
v potfebné mife detailu.

Neuvedeni poZadavkd na prokazani
kvalifikace dodavatele ve vyzvé
v rozsahu dle pravidel OPZ.

Diskriminaéni kvalifikani pozadavky,
stanoveni kvalifikacnich pozadavka,
které se nevztahuji k pfedmétu
zakazky.

Stanoveni hodnoticich kritérii v rozporu
se zasadou nediskriminace, rovného
zachazeni, transparentnosti.

Pfedmét zakazky je ve vyzvé vymezen
pfili§ konkrétné tak, Ze neni zajistén
rovny pfistup k jednotlivym
dodavatellim, resp. néktefi dodavatelé
jsou takto vymezenym predmeétem
zakazky zvyhodnéni.

Sankce (resp. odvod)203

e 25 9% je-lidoba, do kdy
si dodavatelé musi
opatfit zadavaci
dokumentaci, kratSi nez
50 % lhaty pro podani
nabidek

e 10 % je-li doba, do kdy
si dodavatelé musi
opatfit zadavaci
dokumentaci, kratSi nez
60 % Ihaty pro podani
nabidek

e 5% je-lidoba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zadavaci dokumentaci,
kratSi nez 80 % Ihuaty pro
podani nabidek

o 25 % (vCetné pfipadd,
kdy nebyly stanoveny
vahy hodnoticich kritérif)

e 10 % nebo 5 %, pokud
byla hodnotici kritéria a
jejich vahy uvedeny, ale
popis zpusobu
hodnoceni byl
nedostate¢né podrobné

popsan
5%
e 25%

e 10% nebo5%
s ohledem na zavaznost

poruseni

e 25%

e 10% nebo5%
s ohledem

na zavaznost poruseni

e 25U
e 10%nebo5 %
s ohledem

na zavaznost poruseni
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Typ
pochybeni

11. Nedostatecné
vymezeni
predmétu
zakazky

12. Neuvefejnéni
informaci o
prodlouzeni
Ihaty pro
podani
nabidek

13. Zvyhodnéni
nékterého
dodavatele

nebo nékterych

dodavatelt
béhem lhaty
pro podani
nabidek

14, Vybér
neprobéhl
s vyuzitim
komise nebo
komise
nesplfiovala
pravidla
tykajici se
stfetu zajmi

15. Zména
kvalifikacnich
pozadavku po

otevreni obalek

s nabidkami
nebo
nespravné
pouziti
stanovenych
kvalifika&nich
pozadavku

16. Nespravné
posouzeni
nabidek

Specifikace pochybeni

Pfedmét zakazky je v zadavacich
podminkach vymezen nedostateCné
tak, ze zadavaci podminky neobsahuji
veskeré informace podstatné pro
zpracovani nabidky.

Doslo k prodlouzeni Ihaty pro podani
nabidek, ale toto prodlouzeni nebylo
uverejnéno stejnym zplsobem, jakym
bylo zahajeno vybérové fizeni.

V prabéhu lhaty pro podani nabidek
jsou nékterému dodavateli nebo
nékterym dodavatelim poskytnuty
informace, které nejsou poskytnuty
jinym, pfipadné je néktery dodavatel
nebo jsou néktefi dodavatelé jinym
zplsobem zvyhodnéni a tyto
skute€nosti maji vliv/ mohou mit vliv
na vybér nejvhodné&jsi nabidky.

Vybér neprobéhl s vyuzitim komise
nebo komise nesplfiovala pravidla
tykajici se stfetu zajmu.

Kvalifikacni pozadavky byly zménény
nebo aplikovany nespravné ve fazi
posouzeni kvalifikace, coz mélo vliv na
spinéni kvalifikace jednotlivymi
dodavateli (nesplnéni kvalifikace
dodavateli, ktefi by ji dle zadavacich
podminek nesplfiovali, nebo spinéni
kvalifikace dodavateli, ktefi by ji dle
zadavacich podminek nesplfiovali).

Ve fazi posouzeni nabidek doSlo

k chybnému postupu zadavatele
(vylou€eni dodavatele, jehoz nabidka
byla Uplna, nebo nevylouceni
dodavatele, jehoz nabidka nebyla
uplna — rozumeéno ani po pripadném
doplnéni) a tento postup mél nebo
mohl mit vliv na dodavatele, se kterym
byla nasledné uzaviena smlouva,

nebo

zadavatel pochybil pfi vyzyvani
dodavatell kvuli posouzeni
(neuplnosti) nabidky/nabidek.

Sankce (resp. odvod)

203

10 %

5 % s ohledem na
zavaznost poruseni

10 %

5 % s ohledem na
zavaznost poruseni

25%

10 % nebo 5 %
s ohledem na zavaznost
poruseni

25%

10 % nebo 5 %
s ohledem
na zavaznost poruseni

25%

10 % nebo 5 %
s ohledem
na zavaznost poruseni

25%

10 % nebo 5 %
s ohledem
na zavaznost poruseni
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Typ
pochybeni

17. Hodnoceni
nabidek podle
jinych
hodnoticich
kritérii, nez
byla uvedena
ve vyzvé

18. Zména

nabidky b&hem

hodnoceni

19. Odmitnuti
mimoradné
nizkych
nabidek bez
moznosti
dodavatele
podat
vysvétleni

20. Netransparent
ni posouzeni
a/nebo
hodnoceni
nabidek

21. Zadavatel
uzavrel
smlouvu
V rozporu
S poZzadavky
OoPz

Specifikace pochybeni

Pfi hodnoceni nabidek byla pouzita jina
hodnotici kritéria (pfipadné sub-kritéria
nebo jejich vahy), nez byla uvedena

v zadavacich podminkach a tato
skute¢nost méla vliv na vybér
nejvhodnéjsi nabidky.

Zadavatel umoznil dodavateli, aby
upravil svou nabidku béhem hodnoceni
nabidek (netyka se doplnéni nabidky

v souladu s pravidly OPZ ani podani
vysvétleni).

Nabidkova cena se zda byt mimofadné
nizka v poméru k vyrobk{im, stavebnim
pracim nebo sluzbam, zadavatel
vylouc¢i dot€eného uchazece, aniz by
nejdfive pisemné pozadal o upfesnéni
zéakladnich prvk{ nabidky, které
povazuje za dullezité,

nebo zdlvodnéni mimoradné nizké
ceny na zakladé své zadosti obdrzi,
nicméné dotéeného uchazede vyloudi,
ackoli poskytnuté vysvétleni
mimofadné nizkou nabidkovou cenu
dostate¢né oduvodriuje.

Zapis o posouzeni a hodnoceni
nabidek neexistuje nebo neobsahuje
vSechny vyzadované nalezitosti.

a) Smlouva neni uzaviena ve shodé
s podminkami vybérového fizeni a
vybranou nabidkou a zaroveri se
jedna o zménu podstatnou ve
smyslu kap. 20.9.1.

b) Smlouva je uzaviena i na plnéni
neuvedené ve vyzvé (pokud se
nejedna o pfipad, kdy bylo ve vyzvé
neuvedené plnéni pofizeno
postupem podle pravidel OPZ,
nebo kdy bylo zadavateli
poskytnuto bezuplatné).

¢) Smlouva byla uzaviena
s dodavatelem, ktery se
vybérového fizeni neucastnil.

d) Smlouva byla uzaviena
s dodavatelem, o kterém zadavatel
musel nebo vzhledem k okolnostem
mél védét, Ze se nachazi ve stfetu
zajmu dle kap. 20.2 bodé 4.

e) Soud &i pfislusny spravni organ
rozhodl o tom, Ze se pfijemce, jeho
partner i zadavatel ocitl v ramci
zadavani pfislusné zakazky ve

Sankce (resp. odvod)

203

25%

10 % nebo 5 %
s ohledem
na zavaznost poruseni

25%

10 % nebo 5 %
s ohledem
na zavaznost poruseni

25%

b)

c)
d)
e)

f)

25%

10 % nebo 5 %
s ohledem
na zavaznost poruseni

25%

100 % z hodnoty pInéni
neuvedeného ve vyzvé

100 %
100 %
100 %

10 % nebo 5 %
s ohledem
na zavaznost poruseni
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22.

23.

24,

25,

Typ
pochybeni

Podstatna
zména
smlouvy na
pinéni zakazky

Poruseni
povinnosti
uchovavat
dokumentaci
vybérového
fizeni

Jina poruseni
pravidel OPZ,
které meélo
nebo mohlo
mit vliv na
vybér
nejvhodné;si
nabidky
Formalni
poruseni
postuptl pro
zadavani
zakazek bez
finan¢niho
dopadu

Specifikace pochybeni

stfetu zajma.

f)  Smlouva neni zpracovana

vV minimalné pozadovaném rozsahu
dle kap. 20.9 (kromé& pozadavku na
zavazek dodavatele na fakture
vyznagit identifikaci projektu).

Podstatna zména smlouvy na pInéni
zakdazky, ktera by mohla mit vliv na
vybér nejvhodnéjsi nabidky (tj. dle kap.
20.9.1).

Zadavatel neuchoval dokumentaci o
zakazce a zaznamy o elektronickych
ukonech souvisejicich s realizaci
zakazky po dobu a v rozsahu
stanoveném kap. 20.2 (pozn.: netyka
se zapisu z posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktery je feSen v bodu 20.)

Jiné poruseni pravidel OPZ vyse
neuvedené, které mélo nebo mohlo mit
vliv na vybér nejvhodnéjsi nabidky.

Zadavatel napf. nesplnil povinnosti
tykajici se uvefejiiovani po podpisu
smlouvy (jako jsou uvefejnéni vysledku
vybéru, smlouvy a jejich dodatku, vyse
skute€né uhrazené ceny).

Zadavatel nezavazal dodavatele, aby
na faktufe vyznadcil identifikaci projektu
(nazev a €islo projektu).

Zadavatel neumoznil kontrolu
dokumentace k vybérovému fizeni
pfed vyhladenim vybérového Fizeni,
pfed podpisem smlouvy s vybranym
dodavatelem ¢i pfed podpisem dodatku
ke smlouvé s dodavatelem.

Sankce (resp. odvod)
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100 % z hodnoty
dodate¢nych zakazek
vyplyvajicich z podstatné
zmeény smlouvy a min. 25 %
ze smluvni ceny plvodni
zakazky

25%

10 % nebo 5 %
s ohledem na zavaznost
poruseni

25%

10 % nebo 5 %
s ohledem na zavaznost
poruseni

0%
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